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1 Introduccién

La Instruccidn de control interno de la gestion econdmico-financiera de la
Excma. Diputacion Provincial, aprobada por el Pleno de la Corporacion el 25 de
noviembre de 2005, instaurd los principios basicos del sistema de fiscalizacion
limitada, que pretende establecer esta Intervencion Provincial, como mejora y
modernizacién de los procedimientos que en esa unidad administrativa se
desarrollan.

La regulacion de ese sistema quedara definitivamente cerrada con la
implantacion de un Reglamento de Fiscalizacion, que desarrolle los principios
generales de la Instruccidén y que, en suma, garantice la necesaria seguridad
juridica en los mecanismos de fiscalizacién a emplear.

Por definicion, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 219.4 del RDL
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, la fiscalizacion limitada debera
realizarse mediante la utilizacion de técnicas de muestreo o Auditoria.

El empleo de dichas técnicas requiere la planificacion de los trabajos,
con el objeto de identificar las areas de revision, los objetivos de fiscalizacion,
los riesgos, las pruebas y controles a ejecutar, asi como la asignacion de
tareas, equipos de trabajo y su calendario de realizacion.

Por ello, el Reglamento que se dicta contiene ademas de la definicidon de
riesgos y las técnicas que se emplearan para la seleccion y extraccion de
muestras, la definicion de las areas de revision, los objetivos de fiscalizacion,
los procedimientos de revision, con definicién de su alcance y amplitud, los
riesgos asociados, los periodos de revisidn y la frecuencia de las pruebas a
realizar.



2 Riesgos

Riesgo de Auditoria

(R. Audit.)
Riesgo de Control Riesgo de Deteccion
Riesgo de Riesgo Riesgo de Riesgo Riesgo de
Entorno Inherente Control Analitico Muestreo
(R.E)) (R.I) Interno (R.A)) (R-M.)
(R.CIL)

Las técnicas de Auditoria y Muestreo, empleadas para el ejercicio del
control posterior, llevan asociado un Riesgo de Auditoria que es la posibilidad
de que haya errores y no se detecten. El objetivo del personal fiscalizador sera
minimizar este riesgo.

El Riesgo de Auditoria se compone de los siguientes tipos de riesgo:

e Riesgo de Entorno, que es el inducido por los condicionantes
externos, esto es, por el marco normativo correspondiente.

¢ Riesgo Inherente a cada procedimiento, que es el que se desprende
de su propia esencia o naturaleza.

e Riesgo de Control Interno, que es el asociado a la eficacia de los
controles establecidos en los diferentes procedimientos.

e Riesgo Analitico, que es el que refleja la posibilidad de obtener
deducciones erréneas de las series de datos analizadas.

e Riesgo de Muestreo, que es el que valora el riesgo intrinseco a las
técnicas de muestreo.




El Riesgo de Entorno, el Analitico y el de Muestreo, tienen un efecto
global sobre todos los procedimientos que abarca el control posterior que nos
ocupa, por lo que se les asigna una ponderacion fija dentro del Riesgo de
Auditoria.

El Riesgo Inherente y el de Control Interno podran reducirse en funcion
de cada procedimiento y seran por tanto los que definan el Riesgo de Auditoria
propio de cada area de revision.

3. Método de seleccion de muestras

3.1. MUESTREO ESTADISTICO.

Se utilizara para poblaciones iguales o superiores a 200 elementos.

El muestreo se basara en las Tablas de Probabilidad acumulada de
Poisson para el muestreo de atributos (pruebas de cumplimiento).

Se fija con caracter general un Nivel de Confianza del 95% con una
Precision del 5%.

Inicialmente se exigira a la prueba 0 errores esperados, lo que determina
segun las tablas de Poisson un factor de Riesgo basico de 3.

Esto es, tendremos la certeza de que con una probabilidad del 95% en el
universo no habra mas del 5% de errores, si no encontramos ninguno en
nuestra muestra.

El Riesgo de Auditoria asi obtenido nos permitira determinar el tamafio de
la muestra, ya que en técnicas de Auditoria y para pruebas de cumplimiento
como las que nos ocupan, ésta se basa en la proporcion entre el factor riesgo y
la precision:

Factor de Riesgo

Tamano Muestra =
Precision



Este riesgo podra ser reducido, de acuerdo con lo que se indica para
cada procedimiento, en funcién del Riesgo Inherente y Riesgo de Control
Interno que se le asigne, conforme a lo establecido en el apartado Riesgo
correspondiente.

Para un factor de Riesgo maximo 3 y considerando la proporcion que
guardan los distintos riesgos que componen el riesgo de Auditoria y la
posibilidad de reduccion del Riesgo de Inherente y el de Control Interno,
podemos definir los margenes de maniobra de nuestro factor de riesgo y por
tanto los tamafos maximo y minimo de nuestras muestras:

Minimo Maximo Riesgo
Riesgo de Entorno (10%) 0,3 0,3 Fijo
Riesgo Analitico (15%) 0,45 0,45 Fijo
Riesgo de Muestreo (30%) 0,9 0,9 Fijo
Riesgo Inherente (15%) 0 0,45 Variable
?:3'83/:\,;)0 de Control Interno 0.2 0.9 Variable
Riesgo de Auditoria(100%) 1,85 3

Teniendo en cuenta estos valores minimo y maximo del Riesgo de
Auditoria, el tamafio minimo de la muestra seria de 37 y el maximo de 60.

Factor de Riesgo 1,85
Tamano de la Muestra = = = 37
Precision 0,05
Factor de Riesgo 3
Tamano de la Muestra = = =60
Precision 0,05

Para poder sistematizar la asignacion de los Riesgos variables a cada
procedimiento consideraremos, en lugar de todo un intervalo de numeros
reales, tres valores, en funcién de que consideremos el riesgo en cuestiéon bajo,
medio o alto para cada procedimiento:



RIESGOS VARIABLES BAJO MEDIO ALTO
Riesgo Inherente (0-0,45) 0 0,22 0,45
Riesgo Control Interno (0,2- 02 055 09
0,9) ) El k]

La extraccidn de la muestra se realizara siguiendo los criterios de seleccion
establecidos en el apartado 3.3.

Si durante el proceso de revision se detectase un error en la muestra
habria que volver a la tabla de Poisson para obtener el Riesgo de Auditoria
maximo y recalcular los diferentes riesgos.

De esta forma tendriamos que, para un error encontrado, el Riesgo de
Auditoria maximo que nos dan las tablas de Poisson para un Nivel de
Confianza del 95% con una precision del 5% es 4,75, con lo que los margenes

de maniobra quedarian como sigue:

Minimo Maximo Riesgo
Riesgo de Entorno (10%) 0,475 0,475 Fijo
Riesgo Analitico (15%) 0,712 0,712 Fijo
Riesgo de Muestreo (30%) 1,425 1,425 Fijo
Riesgo Inherente (15%) 0 0,712 Variable
Riesgo de Control Interno ,
(30%) 0,32 1,425 Variable
Riesgo de Auditoria (100%) 2,93 4,75
2,93
Tamaio de la Muestra = =59
0,05
4,75
Tamaio de la Muestra = =95
0,05

En este caso, la asignacién de riesgos variables al procedimiento en

cuestion se hara considerando los valores siguientes:




RIESGOS VARIABLES BAJO | MEDIO | ALTO
Riesgo Inherente (0-0,712) 0,356 0,712
Riesgo Control Interno (0,32-1,425) | 0,32 0,87 1,425

Con el nuevo tamafio de la muestra asi obtenido ampliaremos la ya

extraida y continuaremos la revision.

Si al proseguir con la revision encontramos otro error ampliaremos
nuevamente la muestra ya que, el Riesgo de Auditoria que nos dan las tablas
de Poisson para dos errores esperados es 6,30.

Al recalcular nuevamente los riesgos obtendriamos los siguientes datos:

Minimo | Maximo | Riesgo
Riesgo de Entorno (10%) 0,63 0,63 Fijo
Riesgo Analitico (15%) 0,945 0,945 Fijo
Riesgo de Muestreo (30%) 1,89 1,89 Fijo
Riesgo Inherente (15%) 0 0,945 Variable
Riesgo de Control Interno .
(30%) 0,42 1,89 Variable
Riesgo de Auditoria (100%) 3,88 6,3
3,88
Tamano Minimo de la Muestra = =78
0,05
6,3
Tamaino Maximo de la Muestra= —— =126
0,05

En este caso, la asignacién de riesgos variables al procedimiento en
cuestion se hara considerando los valores siguientes:

RIESGOS VARIABLES BAJO | MEDIO | ALTO
Riesgo Inherente (0-0,945) 0 0,472 0,945
Riesgo Control Interno (0,42-1,89) 0,42 1,755 1,89

Con el nuevo tamafio de la muestra asi obtenido ampliaremos la ya

extraida y continuaremos la revision.




Si encontrasemos otro error dejariamos la revision concluyendo que no
podemos obtener una seguridad razonable de que se cumplen los procesos.

3.2. MUESTREO NO ESTADISTICO.

Se utilizara para poblaciones en las que no sea posible aplicar el muestreo
estadistico, esto es, para poblaciones inferiores a 200 elementos, empleando
para ello las tablas siguientes:

Determinacién del Riesgo:

Riesgo Riesgo de Riesgo a
Inherente Control Interno Aplicar
ALTO ALTO ALTO
MEDIO ALTO ALTO
MEDIO MEDIO MEDIO
BAJO MEDIO MEDIO
BAJO BAJO BAJO
ALTO MEDIO ALTO
ALTO BAJO MEDIO
BAJO ALTO MEDIO
MEDIO BAJO BAJO

El tamafno de la muestra vendra dado por la proporcion entre la muestra
estadistica y el tamafio minimo del universo del muestreo estadistico.

Tamano min. M. Estand. 37

Tamano de la Muestra = = =0,18
Tamano min. Univ. M. Estand. 200

Tamano max. M. Estand. 60

Tamano de la Muestra = = =0,30
Tamano min. Univ. M. Estad. 200

De esta forma los Tamanos de la muestra asociados a los diferentes
riesgos seran:



RIESGO:
BAJO MEDIO ALTO
18% 24% 30%

Una vez determinado el tamano de la muestra la seleccidon se realizara

por los métodos explicados en el punto 3.3 de este Plan.

3.3 CRITERIOS DE SELECCION.

Una vez determinado el tamano de la muestra segun los apartados

precedentes y fijado el universo, procederemos a seleccionar la muestra segun
alguno de los criterios que se definen a continuacion:

a)

Aleatorio: Se utilizara preferentemente y se basara en la obtencion de
numeros aleatorios que indicaran las operaciones a revisar,
garantizando que cualquier elemento del universo tiene igual
probabilidad de estar incluido en la muestra.

Sistematico: Se utilizara cuando asi lo determinen las pruebas y no sea
posible aplicar el criterio anterior y consistira en la seleccién de las
operaciones que indiquen las pruebas o las que respondan a los
intervalos que surjan de la forma siguiente:

N° total de operaciones

= intervalo
Tamano muestra

La primera operacion a revisar sera obtenida al azar.

c) Por juicio: El revisor podra elegir aquellas operaciones que a su criterio,

deban ser comprobadas, motivando siempre su seleccion. Sin ser
exhaustivas, las circunstancias que pueden dar lugar a esta situacion
pueden ser:

» Importe significativo o apatico.

» Tercero inusual o de especial riesgo.

» Fecha inapropiada para la operacion.

= Operacion inusual o de especial riesgo.



AREAS DE REVISION

SERVICIO DE FISCALIZACION DE GASTOS E
INGRESOS:

-GASTOS DE PERSONAL:

GP-1: Nominas

GP-2: Oferta de Empleo Publico

GP-3: Plantilla de Personal

GP-4: Acceso/Cese de Personal Laboral y Funcionarios
GP-5: Personal Eventual

GP-6: Comisiones de Servicios

GP-7: Jubilaciones

GP-8: Dietas y Gastos de Locomocion de Personal Laboral y Funcionarios
GP-9: Anticipos Reintegrables

GP-10: Asistencia a Tribunales

GP-11: Anticipos de Caja Fija

GP-12: Pagos a justificar

-GASTOS CORRIENTES:

GC-1: Contrato de suministros

GC-2: Contrato de consultoria, asistencia y servicios
GC-3: Contrato Menor

GC-4: Tributos

GC-5: Arrendamientos

-TRANSFERENCIAS CORRIENTES:
TC-1: Convocatorias

TC-2: Convenio

TC-3: Concesion directa

TC-4: Nominativas y aportaciones
TC-5: Plan Local

TC-6: Financiacion afectada

BIENES:

B-1: Adquisicion
B-2: Arrendamientos
B-3: Permuta

B-4: Enajenacion
B-5: Cesion

OTROS; PAGOS:

GO-1: Ordenes de Pago
GO-2: Realizacion del Pago

SERVICIO DE INVERSIONES:

- PV-01: Area de revision de los planes de Obra y Servicios o Convenios
para financiar Inversiones
Fiscalizacion previa limitada a las propuestas de:

o Aprobacion inicial
o Seguimiento o justificaciones
o Liquidacion

- SB-01: Area de revisién de Subvenciones de Capital concedidas a las
entidades locales con proyecto contable sin financiacion afectada.
Fiscalizacion previa limitada a las propuestas de:

o Inicio y resolucion del expediente
o Pagos a cuenta y justificaciones

- CG-01: Area de revision de expedientes de planes o convenios con cesion
de la Contratacion cedida a las Entidades Locales con Financiacion
afectada.

Fiscalizacion previa limitada a las propuestas de:
o Inicio y resolucion del expediente de cesion de la gestion
o  Pagos a cuenta y justificaciones en cesion de la gestion

- Area de Revision de Obras:
Fiscalizacion previa limitada a las propuestas de:

AO-1: Inicio y aprobacion de expedientes de contratacion de obras

AO-2: Propuesta de adjudicacion de contratos de obras

AO-3: Inicio y resolucion de las modificaciones de contratos de obras
AO-4: Inicio y resolucion de expedientes de revision de precios.
AO-5: Terminacion del contrato de obras por causas anormales.
AO-6: Pagos a cuenta ejecucion de contratos de obras

AO-7: Propuestas de pagos por certificaciones finales, ultimas por
revision y/o liquidacion contratos de obras.

SERVICIO DE  CONTABILIDAD.  FISCALIZACION
PLENA POSTERIOR DE INGRESOS PRESUPUESTARIO:

Ing. 1.- Recargo Provincial sobre el 1.A.E.

Ing. 2.- Cuotas Nacionales del Impuesto de Actividades Economicas.
Participacion en los ingresos de Telefonica de Espaia, S.A. Participacion
en los Tributos del Estado. Participacion en Apuestas Mutuas, Deportivas y
Benéficas

Ing. 3.- Tasa por otorgamiento de licencias de obras

Ing. 4.- Tasa por inserciones en el BOP

Ing. 5.- Tasa por suscripciones en el BOP

Ing. 6.- Tasa por venta de ejemplares sueltos del BOP

Ing. 7.- Tasa por hospitalizacion, consulta y urgencias en el hospital
psiquiatrico “ADA”

Ing. 8.- Precio Publico por venta de libros, folletos, revistas, etc del
departamento de publicaciones, CEEX y Museo u otros centros de la

Diputacion.

Ing. 9.- Precio Publico por el servicio de Residencia Universitaria Hernan
Cortes.

Ing. 10.- Reintegro de Pagos Indebidos a Presupuesto Corriente.
Ing. 11.- Precio Publico por venta a los Ayuntamientos de plantas

ornamentales.

Ing. 12.- Tasa por otorgamiento de autorizacion para el transito de
vehiculos por carreteras provinciales

Ing. 13.- Tasa por Prestacion de Servicios por el Conservatorio Superior de
Musica

Ing. 14.- Pagos e Ingresos No Presupuestarios de Nominas
Ing. 15.- Fianzas

Ing. 16.- Devolucion de Ingresos Presupuestarios.

Ing. 17.- Precio Publico por Alquiler de Maquinaria

Ing. 18.- Intereses de Depositos en Entidades Financieras

Ing. 19.- Tasa por Derecho de Examen en Convocatorias para acceder a la
Funcioén Publica.
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AREAS DE REVISION

SERVICIO DE FISCALIZACION DE GASTOS E INGRESOS

GASTOS DE PERSONAL:

GP-1: Noéminas

GP-2: Oferta de Empleo Publico

GP-3: Plantilla de Personal

GP-4: Acceso/Cese de Personal Laboral y Funcionarios
GP-5: Personal Eventual

GP-6: Comisiones de Servicios

GP-7: Jubilaciones

GP-8: Dietas y Gastos de Locomocion de Personal Laboral y Funcionarios
GP-9: Anticipos Reintegrables

GP-10: Asistencia a Tribunales

GP-11: Anticipos de Caja Fija

GP-12: Pagos a justificar
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GP -1- NOMINAS

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A)
B)

C)
D)

AUTORIZACION: Que haya habido aprobacion por parte del o6rgano

competente.

CLASIFICACION: Que la partida presupuestaria sea adecuada a la naturaleza

de la operacion.

VERIFICACION: Que no se haya omitido la fiscalizacién previa limitada.

PROCEDIMIENTO:

a) Comprobar que las remuneraciones abonadas son conformes a la
normativa, al Convenio Colectivo del Personal Laboral y a los Acuerdos
Reguladores de las Condiciones de Trabajo del Personal Funcionario de la
Diputacion Provincial de Badajoz, asi como las deducciones, anticipos,
reducciones y retenciones practicadas.

b) Comprobar que las retribuciones complementarias han sido debidamente
autorizadas y aprobadas.

c) Que los importes liqguidados por conceptos presupuestarios y
extrapresupuestarios han sido debidamente calculados y registrados.

d) Analizar la razonabilidad de las variaciones producidas en némina.

LEGISLACION APLICABLE

Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

R. D. L. 781/1986, de 18 de Abril, Texto Refundido de Disposiciones Legales
vigentes en materia de Régimen Local.

Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

R.D. 2568/1986, de 28 de noviembre, Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Corporaciones Locales.

Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcién
Publica.

D. 201/1995, Reglamento General de Ingreso del personal al Servicio de la
Administracion de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

Decreto 43/1996, de 26 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento
General de provision de puestos de trabajo y promocion profesional de los
funcionarios de la Comunidad Auténoma de Extremadura, modificada por
Decreto 44/1999.

R. Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento
General de ingreso del personal al Servicio de la Administracion del Estado y
de provision de puestos y promocién profesional de los Funcionarios Civiles de
la Administracion General del Estado.

D. Legislativo 1/1990, de 26 de julio, Texto Refundido de la Ley de la Funcién
Publica de Extremadura.
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e Ley Organica 11/1985 de 2 de agosto de Libertad Sindical.

e Ley 9/1987, de 12 de junio sobre érganos de representacion, determinacion de
las condiciones de trabajo y participacion del personal al servicio de las
Administraciones Publicas.

e R. D. 1174/1987, de 18 de septiembre, sobre Régimen Juridico de los
Funcionarios con Habilitacion Nacional.

e R.D. 1732/94, de 29 de julio, Provisién de Puestos de Trabajo de Funcionarios
de la Administracion Local con la habilitacion de caracter nacional.

e R. D. 834/2003 de 27 de junio que modifica la normativa reguladora de los
sistemas de seleccién y provision de puestos de trabajo reservados a
funcionarios de Administracién Local con Habilitacion de caracter nacional.

e R. D. 896/91, de 7 de junio, Reglas Basicas y Programas Minimos a que debe
ajustarse el Procedimiento de Seleccion de los Funcionarios de la Admon.
Local.

e R.D. 861/86, de 25 de Abril, de Régimen de Retribuciones de los Funcionarios
de la Admon. Local.

o 2 R.D. 462/02, de 24 de Mayo, de Indemnizaciones a Funcionarios por Razoén
del Servicio.

e Ley 53/84, de 26 de Diciembre, de Incompatibilidades del Personal al Servicio
de las AA.PP.

o R.D.598/85, de 30 de Abril, Reglamento de Incompatibilidades del Personal al
Servicio de la Admodn. del Estado.

e R. D. Legislativo 1/95, de 24 de Marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores.

e R. D. 33/86, de 20 de enero, Reglamento de Régimen Disciplinario de los
Funcionarios de la Admoén. Del Estado.

e Convenio Colectivo del Personal Laboral de la Diputacion Provincial de
Badajoz

e Acuerdos Reguladores de las Condiciones de Trabajo del Personal Funcionario
de la Diputacion Provincial de Badajoz.

PROCEDIMIENTO

CONFECCION ;

NOMINA | »| INTERVENCION |—p| FISCALIZACION __»| PAGO

PROVISIONAL LIMITADA

(RR.HH.)

CONFECCION

NOMINA > . 1 p| FISCALIZACION

DEFINITIVA INTERVENCION POSTERIOR

(RR.HH.) i
FISCALIZACION PAGO
LIMITADA I—— | TESORERIA |——»| DIFERENCIA
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TEMPORALIZACION

1. Previa limitada: Esta fiscalizacion sera concomitante a la tramitacion del acto
administrativo que dé lugar a la misma.

2. Analisis de las variaciones mensuales de la némina: Se confeccionara el
cuadro contable de las variaciones producidas respecto a la ndmina del mes
natural anterior.

3. Posterior: Cuatrimestral.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR

Universo > 200 elementos, lo cual implica la utilizacion de muestreo estadistico.
1. Eleccioén del tamano de la muestra
Riesgo variable: Bajo
Factor de riesgo: 1,85
Tamano de la muestra: Factor de riesgo/Precision = 1,85/0.05 = 37

2. Seleccion de la muestra

El criterio elegido seria aleatorio

CAMPOS DE REVISION

1. Fiscalizacion Limitada

e Aprobacion por parte del 6rgano competente.
e Existencia de crédito adecuado y suficiente.

2. Analisis del cuadro contable de las variaciones mensuales de la néomina. Se
fiscalizaran los siguientes puntos:

PRIMERO.- Paga Extra Incluida en la nomina del mes actual.

SEGUNDO.- Diferencia de retribuciones fijas producidas en la nomina del mes actual.
Estas diferencias se deben a los siguientes conceptos:

a) Excedencias voluntarias y jubilaciones segun decretos dictados al efecto por
el Diputado-Delegado del Area de Recursos Humanos.

b) Nombramientos y ceses en comision de servicios de diversos funcionarios
segln los decretos dictados al efecto por el Diputado-Delegado del Area de
Recursos Humanos.

c¢) Ceses de funcionarios interinos segun decretos dictados por el Diputado-
Delegado del Area de Recursos Humanos.

d) Bajas de contratados laborales por extincion de sus contratos.

TERCERO.- Altas de trabajadores producidas en el mes actual.
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CUARTO.- Variables producidas en el mes actual:

a) Dietas y gastos de locomocioén.
b) Asistencia a Tribunales.

c) Aitrasos ejercicios anteriores.

d) Aftrasos dias mes anterior.

e) Ayudas de natalidad y ayudas de nupcialidad.
f) Becas formativas Diputacion.

dg) Cursos.

h) Devengos con seguridad social.
i) Devengos sin seguridad social.
j) Diferencia C. Productividad Fija.
k) Diferencias Antigliedad.

1) Diferencias Sueldo Base.

m) Diferencia Trienios.

n) Diferencia C. Destino.

o) Diferencia C. Especifico

p) /ndemnizaciones.

q) Indemnizacion Jubilacion anticipada.
r) Gratificaciones.

s) Pensién Graciable.

t) Productividad Variable.

u) Salarios segun sentencia.

V) Retribuciones indebidas.

3. Fiscalizacion Posterior

Adecuacion del puesto de trabajo a lo regulado en la relacion de puestos de
trabajo.

Inclusion del puesto de trabajo en la Plantilla Presupuestaria.

La cuantia de Sueldo Base y Trienios se corresponden con lo establecido
en la Ley de Presupuestos Generales del Estado para el afio en curso.

La valoracion econdmica del C. Destino corresponde con lo regulado en la
Ley de Presupuestos Generales del Estado para el afio en curso y nivel
asignado en la Relacién de Puestos de Trabajo, y se incluye dentro del
intervalo que para el grupo establece el Art. 3 del R.D. 861/1986, de 25 de
abril.

El complemento especifico es el establecido y aprobado mediante la
Relacion de Puestos de Trabajo.

La deduccion practicada por anticipos al personal es correcta de acuerdo
con la informacion cotejada y en consonancia con lo que establece el Art.
32 del Acuerdo Regulador de las condiciones para el personal funcionario.
La cuantia referente a Gratificacion es correcta de acuerdo con la
Resolucion dictada al efecto por el Diputado Delegado del Area de
Recursos Humanos y la valoracion econdémica se corresponde con lo
dispuesto en el Art. 22.5 de los Acuerdos Reguladores de las Condiciones
de Trabajo del Personal Funcionario de la Diputacion Provincial de Badajoz
y en el Art. 23.5 del Convenio Colectivo del Personal Laboral de la
Diputacion Provincial de Badajoz.

La cuantia de ayuda por minusvalia fisica, psiquica o sensorial es correcta
de acuerdo con la Resolucion dictada al efecto por el Diputado Delegado
del Area de Recursos Humanos y la valoraciéon econémica se corresponde
con lo dispuesto en el Art. 35.2 del Convenio Colectivo del Personal Laboral
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de la Diputacion Provincial de Badajoz.

9) El complemento de Enfermedad se devengara en funciéon del niumero de
dias reflejado en el parte de baja presentado en el Area de Recursos
Humanos y Régimen Interior.

10) Incentivo a la Jubilacion. Se analizara su procedencia de acuerdo a la
legislacién vigente.

11) Indemnizacién por despido. Se analizara su procedencia de acuerdo a la
legislacion vigente.

12) Retencién [.R.P.F. Comprobado segun la situacion personal y familiar de
acuerdo con la Ley 40/98 de 9 de diciembre y normativa de desarrollo.

13) Retenciones Judiciales. Comprobado conforme a la sentencia o auto
judicial.

14) Cuotas Sindicales. Comprobado conforme al certificado emitido por el Area
de Recursos Humanos.

TRATAMIENTO DE LOS ERRORES.

La aparicién de un error determinara la necesidad de repetir el muestreo, segun el
sistema estadistico establecido, previa valoracion.

MODELOS-CUESTIONARIOS.

1) Fiscalizacion Limitada.
2) Fiscalizacion Posterior.
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GP -2- OFERTA DE EMPLEO PUBLICO (OEP)

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que haya habido aprobacién por parte del 6rgano

competente.

B) PROCEDIMIENTO:

e) Analizar la relacion existente entre OEP y el Presupuesto.
f) Cumplimiento del procedimiento legalmente establecido.

LEGISLACION APLICABLE

Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

R. D. L. 781/1986, de 18 de Abril, Texto Refundido de Disposiciones Legales
vigentes en materia de Régimen Local.

R.D. 2568/1986, de 28 de noviembre, Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Corporaciones Locales.

Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcién
Publica.

D. 201/1995, Reglamento General de Ingreso del personal al Servicio de la
Administracion de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

Decreto 43/1996, de 26 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento
General de provision de puestos de trabajo y promocion profesional de los
funcionarios de la Comunidad Auténoma de Extremadura, modificada por
Decreto 44/1999.

R. Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento
General de ingreso del personal al Servicio de la Administracion del Estado y
de provision de puestos y promocién profesional de los Funcionarios Civiles de
la Administracion General del Estado.

D. Legislativo 1/1990, de 26 de julio, Texto Refundido de la Ley de la Funcién
Publica de Extremadura.

R. D. 1174/1987, de 18 de septiembre, sobre Régimen Juridico de los
Funcionarios con Habilitacion Nacional.

R. D. 1732/94, de 29 de julio, Provisién de Puestos de Trabajo de Funcionarios
de la Administracion Local con la habilitacion de caracter nacional.

R. D. 896/91, de 7 de junio, Reglas Basicas y Programas Minimos a que debe
ajustarse el Procedimiento de Seleccion de los Funcionarios de la Admén.
Local.

R. D. 861/86, de 25 de Abril, de Régimen de Retribuciones de los Funcionarios
de la Admon. Local.
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PROCEDIMIENTO

CONFECCION ORGANO QUE - -
(RR.HH.) ——®»  CORRESPONDA [ APROBACION |9 PUBLICACION

FISCALIZACION  |g¢——— INTERVENCION
POSTERIOR

TEMPORALIZACION

1. Posterior: Anual

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR

Debido a la existencia de una sola OPE se procedera a la fiscalizacion
posterior plena de la misma en su conjunto, obvidndose cualquier sistema estadistico
de seleccion.

CAMPOS DE REVISION

1. Fiscalizacion Posterior Plena.
-Obtener la Oferta Publica de Empleo y comprobar:

¢ Verificar que ha sido aprobada por 6rgano competente.

¢ Que las plazas que se incluyen estan dotadas presupuestariamente.

Que ha sido publicada dentro del primer mes a partir de la entrada en vigor del
presupuesto, en el Boletin del Estado o en el de la Comunidad Autébnoma y en el
de la provincia, de acuerdo a lo previsto en el RD 781/86.

MODELOS-CUESTIONARIOS.

1) Fiscalizacién Posterior Plena.
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GP -3- PLANTILLA DE PERSONAL

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que la plantila y la OPE, en relacién con las plazas
ocupadas y vacantes, han sido debidamente aprobadas en el ejercicio.

B) PROCEDIMIENTO Y VERIFICACION:

g) Relacion entre plazas y puestos incluidos en la plantilla y créditos
presupuestarios consignados.

h) Comprobacion de los limites establecidos por La Ley de Presupuestos
Generales del Estado y la normativa aplicable.

LEGISLACION APLICABLE

e Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

e R.D.L.781/1986, de 18 de Abril, Texto Refundido de Disposiciones Legales
vigentes en materia de Régimen Local.

e RD. 2568/1986, de 28 de noviembre, Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Corporaciones Locales.

e Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcién
Publica.

e Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

e D. Legislativo 1/1990, de 26 de julio, Texto Refundido de la Ley de la Funcién
Publica de Extremadura.

e R. D. 1174/1987, de 18 de septiembre, sobre Régimen Juridico de los
Funcionarios con Habilitacién Nacional.

o R.D. 1732/94, de 29 de julio, Provisién de Puestos de Trabajo de Funcionarios
de la Administracion Local con la habilitacion de caracter nacional.

e R. D. 834/2003 de 27 de junio que modifica la normativa reguladora de los
sistemas de selecciébn y provision de puestos de trabajo reservados a
funcionarios de Administracién Local con Habilitaciéon de caracter nacional.

e R.D. 861/86, de 25 de Abril, de Régimen de Retribuciones de los Funcionarios
de la Admon. Local.
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PROCEDIMIENTO

INCLUSION COMO
PROPUESTA DOCUMENTACION -
RR.HH. —® INTEGRANTEENEL [ FISCALIZACION
PRESUPUESTO l
APROBACION - APROBACION
DEFINITIVA —— PUBLICACION |€—— INICIAL EN
PT ENO

TEMPORALIZACION

1. Previa limitada. Esta fiscalizacion sera concomitante a la tramitacion del acto
administrativo que dé lugar a la misma.
2. Posterior: Anual.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION

Debido a la existencia de una sola Plantilla de Personal se procedera a la fiscalizacion
posterior de la misma en su conjunto, obvidndose cualquier sistema estadistico de
seleccion.

CAMPOS DE REVISION

1) Fiscalizacion Previa
a) Obtener la Plantilla de Personal y comprobar:

e Que ha sido aprobada por 6rgano competente.
e Que las plazas y puestos tienen crédito presupuestario adecuado y
suficiente consignado en el Presupuesto General.

b) Verificar que se respetan los limites de incremento retributivo del personal, de
acuerdo a lo previsto en la “Ley de Presupuestos Generales del Estado” para
cada ejercicio.

20



c) Limites para la Tasa de Reposicién de Efectivos.

d) Comprobacién de los limites a la cuantia global de los complementos
especificos, de productividad y gratificaciones, establecidos en el Art. 7 del RD.
861/1786, de 25 de Abril.

2) Fiscalizacién Posterior.

a) Andlisis de los requerimientos legales de publicidad y remision.

MODELOS-CUESTIONARIOS.

1) Fiscalizacion Previa.

2) Fiscalizacion Posterior.
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GP -4- ACCESO/CESE DE PERSONAL LABORAL Y
FUNCIONARIOS

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que haya habido aprobacién por parte del 6rgano
competente.

B) VERIFICACION: Que no se haya omitido la fiscalizacion previa limitada.

C) PROCEDIMIENTO: Que los procedimientos de acceso, seleccion y provision
de personal celebrados en el ejercicio se ajustan a lo establecido en la vigente
legislacién, y en su caso, a los Acuerdos Reguladores de las Condiciones de
Trabajo del Personal Funcionario y Convenio Colectivo del Personal Laboral de
la Diputacién Provincial de Badajoz.

LEGISLACION APLICABLE

o Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

e R.D.L.781/1986, de 18 de Abril, Texto Refundido de Disposiciones Legales
vigentes en materia de Régimen Local.

e Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

o Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcion
Publica.

e D.D. 201/1995, Reglamento General de Ingreso del personal al Servicio de la
Administracion de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

o Decreto 43/1996, de 26 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento
General de provision de puestos de trabajo y promocion profesional de los
funcionarios de la Comunidad Auténoma de Extremadura, modificada por
Decreto 44/1999.

e R. Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento
General de ingreso del personal al Servicio de la Administracion del Estado y
de provision de puestos y promocién profesional de los Funcionarios Civiles de
la Administracion General del Estado.

e D. Legislativo 1/1990, de 26 de julio, Texto Refundido de la Ley de la Funcion
Publica de Extremadura.

e R. D. 1174/1987, de 18 de septiembre, sobre Régimen Juridico de los
Funcionarios con Habilitacion Nacional.

e R.D. 1732/94, de 29 de julio, Provisién de Puestos de Trabajo de Funcionarios
de la Administracion Local con la habilitacion de caracter nacional.

e R. D. 834/2003 de 27 de junio que modifica la normativa reguladora de los
sistemas de seleccién y provision de puestos de trabajo reservados a
funcionarios de Administraciéon Local con Habilitaciéon de caracter nacional.
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R. D. 896/91, de 7 de junio, Reglas Basicas y Programas Minimos a que debe
ajustarse el Procedimiento de Seleccion de los Funcionarios de la Admén.
Local.

Real Decreto 500/1990 sobre estructura presupuestaria.

Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Convenio Colectivo del Personal Laboral de la Diputacién Provincial de
Badajoz

Acuerdos Reguladores de las Condiciones de Trabajo del Personal Funcionario
de la Diputacion Provincial de Badajoz.

PROCEDIMIENTO
PROPUESTA - FISCALIZACION AREA DE
RR.HH. —» INTERVENCION —» | PREVIA LIMITADA ——®| RR.HH.
; - SELECCION,
FISCALIZACION «— INTERVENCION [€&——— NOMBRAMIENTO Y
POSTERIOR CONTRATACION.

TEMPORALIZACION

1.

Previa limitada: Esta fiscalizacion sera concomitante a la tramitacion del acto
administrativo que dé lugar a la misma.

2. Posterior: Cuatrimestral.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR

Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacion de muestreo no estadistico.

1.

Elecciéon del tamano de la muestra
Riesgo variable: Bajo

Riesgo a aplicar: Bajo

Tamano de la muestra: 18 %

Seleccion de la muestra

El criterio elegido seria aleatorio
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CAMPOS DE REVISION

1) Fiscalizacién Previa Limitada.
e Propuesta por parte del 6rgano competente.
e Existencia de crédito adecuado y suficiente.

2) Fiscalizacion Posterior.

2.1. Para una muestra representativa, a partir de todas las altas de personal
producidas en el ejercicio, y a partir de los cuestionarios oportunos, revisar:

- Proceso selectivo de personal funcionario y laboral fijo.
- Proceso selectivo de personal laboral temporal y personal interino.
- Selecciones cursada mediante otros sistemas de provision.

2.2. Para la muestra anterior, obtener los respectivos Expedientes Personales y
verificar que se incluye la informacion sobre la tramitacion de altas y bajas (en
su caso) a la Seguridad Social.

TRATAMIENTO DE LOS ERRORES.

La aparicién de un error determinara la necesidad de repetir el muestreo, segun el
sistema estadistico establecido, previa valoracion.

MODELOS-CUESTIONARIOS.

1) Fiscalizacion Previa Limitada.
2) Fiscalizacion Posterior
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GP -5- PERSONAL EVENTUAL

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

PROCEDIMIENTO, VERIFICACION Y SALVAGUARDA:

1) Que los procedimientos de provision de personal celebrados en el ejercicio se
ajustan a lo establecido en la vigente legislacion.

LEGISLACION APLICABLE

e Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

e R.D.L.781/1986, de 18 de Abril, Texto Refundido de Disposiciones Legales
vigentes en materia de Régimen Local.

e Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

PROCEDIMIENTO
PROPUESTA . FISCALIZACION
RR.HH. — INTERVENCION » | PREVIA LIMITADA

AREA DE FISCALIZACION
RECURSOS t—»| NOMBRAMIENTO —» INTERVENCION —® POSTERIOR

HUMANOS

TEMPORALIZACION

1. Previa limitada: Esta fiscalizacion se realizara a la vez que se realice la
Fiscalizacién Previa de la Plantilla Presupuestaria, incluida dentro de la misma.

2. Posterior: Anual. Emitiéndose el correspondiente informe segun prescribe el
Art. 219 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
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LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR

Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacion de muestreo no estadistico.

Eleccion del tamario de la muestra:

Debido al reducido tamano del Universo Estadistico se revisara el total de los
elementos estadisticos.

CAMPOS DE REVISION

1) Fiscalizacién Previa Limitada.
e Aprobacion por parte del 6rgano competente.
e Existencia de crédito adecuado y suficiente.

2) Fiscalizacion Posterior. Verificar los siguientes puntos.

e Que los puestos figuran en la Relacion de Puestos de Trabajo.

¢ Que el numero, las caracteristicas basicas y las retribuciones han sido
determinadas por el Pleno, a principio de mandato o bien en la
aprobacién del presupuesto, o bien en modificaciones operadas al
efecto.

¢ Que ha sido nombrado por Presidencia.

MODELOS-CUESTIONARIOS.

1) Fiscalizacién Previa Limitada.
2) Fiscalizacion Posterior.
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GP -6- COMISIONES DE SERVICIOS

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que haya habido aprobacién por parte del 6rgano
competente.

B) VERIFICACION: Que no se haya omitido la fiscalizacion previa limitada.

C) PROCEDIMIENTO:

a) Verificar que se respeta lo establecido en la vigente legislacion y en
Convenio, en cuanto al régimen de sus servicios, retribuciones
percibidas, limites temporales, derechos activos o pasivos, u otros.

b) Que dichas situaciones administrativas han sido debidamente
solicitadas y autorizadas.

LEGISLACION APLICABLE

o Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

e R.D.L.781/1986, de 18 de Abril, Texto Refundido de Disposiciones Legales
vigentes en materia de Régimen Local.

e Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

o Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcion
Publica.

e R. Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento
General de ingreso del personal al Servicio de la Administracion del Estado y
de provision de puestos y promocién profesional de los Funcionarios Civiles de
la Administracion General del Estado.

e D. Legislativo 1/1990, de 26 de julio, Texto Refundido de la Ley de la Funcién
Publica de Extremadura.

e Convenio Colectivo del Personal Laboral de la Diputacién Provincial de
Badajoz

e Acuerdos Reguladores de las Condiciones de Trabajo del Personal Funcionario
de la Diputacion Provincial de Badajoz.

27



PROCEDIMIENTO

CENTRO AREA DE FISCALIZACION
GESTOR 1—®»| RR.HH. ——p INTERVENCION |—p» PREVIA
TIMITADA

l

FISCALIZACION - AREA DE
POSTERIOR €4—— INTERVENCION |€—— RESOLUCION |[&—— RR.HH.

TEMPORALIZACION

1. Previa limitada: Esta fiscalizacion sera concomitante a la tramitacion del acto
administrativo que dé lugar a la misma.

2. Posterior: Anual. Emitiéndose el correspondiente informe segun prescribe el
Art. 219 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR

Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacion de muestreo no estadistico.
1. Eleccién del tamario de la muestra
Riesgo variable: Bajo
Riesgo a aplicar: Bajo
Tamano de la muestra: 18%

2. Seleccion de la muestra

El criterio elegido seria aleatorio

CAMPOS DE REVISION

1) Fiscalizacién Limitada.
e Propuesta por parte del 6rgano competente.
e Existencia de crédito adecuado y suficiente.
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2) Fiscalizacion Posterior.

Para una muestra representativa del personal en situacion de Comision de
Servicios producida durante el ejercicio, verificar:

2.1 Que existe Decreto.
e Comprobar:
a) Suficiente acreditacion de la urgencia.
b) No se acredita la cobertura del puesto con caracter definitivo.
c) La titulacion del nombrado en comisién de servicios es adecuada a
la configuracién del puesto.

TRATAMIENTO DE LOS ERRORES.

La aparicién de un error determinara la necesidad de repetir el muestreo, segun el
sistema estadistico establecido, previa valoracion.

MODELOS-CUESTIONARIOS.

1) Fiscalizacion previa.
2) Fiscalizacion Posterior.
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GP -7- JUBILACIONES

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que haya habido aprobacién por parte del érgano
competente.

B) VERIFICACION: Que no se haya omitido la fiscalizacion previa limitada.

C) PROCEDIMIENTO: Verificar que en los distintos casos de Situaciones
administrativas, se respeta lo establecido en la vigente legislacion, en los
Acuerdos Reguladores de las Condiciones de Trabajo del Personal Funcionario
y en el Convenio Colectivo del Personal Laboral de la Diputacion Provincial de
Badajoz

LEGISLACION APLICABLE

e Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

e R.D.L.781/1986, de 18 de Abril, Texto Refundido de Disposiciones Legales
vigentes en materia de Régimen Local.

e Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

o Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcion
Publica.

e D. Legislativo 1/1990, de 26 de julio, Texto Refundido de la Ley de la Funcion
Publica de Extremadura.

e Convenio Colectivo del Personal Laboral de la Diputacién Provincial de
Badajoz

e Acuerdos Reguladores de las Condiciones de Trabajo del Personal Funcionario
de la Diputacion Provincial de Badajoz.

e Acuerdos internos reguladores de la materia.

PROCEDIMIENTO

A) JUBILACION ANTICIPADA

PROPUESTA AREA DE FISCALIZACION
EMPLEADO [—| RRHH. | INTERVENCION |——P PREVIA
TTMITADA
FISCALIZACION - AREA DE
POSTERIOR \@¢——— INTERVENCION |€¢——| RESOLUCION |€— RR.HH.
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B) JUBILACION ORDINARIA

AREADE [—— RESOLUCION —® INTERVENCION (— FISCALIZACION
RR.HH. POSTERIOR

TEMPORALIZACION

1. Previa limitada: Esta fiscalizacion sera concomitante a la tramitacion del acto
administrativo que dé lugar a la misma.

2. Posterior: Anual. Emitiéndose el correspondiente informe segun prescribe el
Art. 219 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR

Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacion de muestreo no estadistico.
1. Eleccién del tamario de la muestra
Riesgo variable: Bajo
Riesgo a aplicar: Bajo
Tamano de la muestra: 18%

2. Seleccion de la muestra

El criterio elegido seria aleatorio

CAMPOS DE REVISION

1) Fiscalizacién Limitada.
e Aprobacion por parte del 6rgano competente.
e Existencia de crédito adecuado y suficiente para el pago de
Indemnizacion por Jubilacién Anticipada.

2) Fiscalizacion Posterior.

A) Para una muestra representativa del personal que cause jubilacidon durante
el gjercicio, verificar:
e Que existe solicitud y que ésta se halla debidamente firmada por el
interesado (excepto en el caso de jubilacion forzosa).
e Existencia de Decreto de resolucién por parte de la Presidencia.
En los casos de prorroga de servicio activo para la obtencién del
minimo de servicios computables a efectos de seguridad social, verificar
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qgue existe Decreto de aprobacién de dicha prorroga.

e En caso de no cumplir el minimo de 30 afios de servicio activo,
comprobar que existe acuerdo o resolucién de jubilacion anticipada por
parte del INSS.

e En caso de superar los 65 afios de edad y no haberse declarado de
oficio jubilacion forzosa, comprobar que se trata de un supuesto de
prolongacién voluntaria de permanencia en servicio activo, maximo
hasta los 70 afios de edad.

¢ Contratacion efectuada para casos de jubilacion anticipada de laborales
de 64 afos.

B) En los casos de jubilacion anticipada, producidos en el gjercicio e incluidos
en la muestra anterior, comprobar que se ajusta a lo regulado legalmente al
respecto.

TRATAMIENTO DE LOS ERRORES.

La aparicién de un error determinara la necesidad de repetir el muestreo, segun el
sistema estadistico establecido, previa valoracién.

MODELOS-CUESTIONARIOS.

1) Fiscalizacion previa.
2) Fiscalizacion Posterior.
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GP -8- DIETAS Y GASTOS DE LOCOMOCION
PERSONAL LABORAL Y FUNCIONARIOS

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que haya habido aprobaciéon por parte del 6rgano
competente.
B) PROCEDIMIENTO:

a) Comprobar que las remuneraciones abonadas son conformes a la
normativa vigente, los Acuerdos Reguladores de las Condiciones de
Trabajo del Personal Funcionario y el Convenio Colectivo del Personal
Laboral de la Diputacién Provincial de Badajoz.

b) Que los importes liquidados han sido debidamente calculados y
registrados.

c) Analizar la razonabilidad de las variaciones producidas en némina.

LEGISLACION APLICABLE

o Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

e R.D.L.781/1986, de 18 de Abril, Texto Refundido de Disposiciones Legales
vigentes en materia de Régimen Local.

o D. Legislativo 1/1990, de 26 de julio, Texto Refundido de la Ley de la Funcién
Publica de Extremadura.

e R. D. 462/02, de 24 de Mayo, de Indemnizaciones a Funcionarios por Razén
del Servicio.

e Resolucion de 2 de diciembre de 2005, de la Secretaria de Estado de Hacienda
y Presupuestos, por la que se revisan las cuantias de las dietas.

e Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

e Convenio Colectivo del Personal Laboral de la Diputacién Provincial de
Badajoz

e Acuerdos Reguladores de las Condiciones de Trabajo del Personal Funcionario
de la Diputacion Provincial de Badajoz.

PROCEDIMIENTO
FISCALIZACION
CENTRO AREA DE
GESTOR —»| RR.HH. | INTERVENCION |——p» POSTERIOR
PLENA
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TEMPORALIZACION

1. Posterior Plena: Debido a la trascendencia de los actos a fiscalizar se utilizara
este sistema de Fiscalizacion de acuerdo con el Art. 214 del Texto Refundido
de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

CAMPOS DE REVISION

1) Fiscalizacién Plena. Comprobar:

¢ Que existe crédito adecuado y suficiente.

¢ Que existe solicitud por parte del interesado.

¢ Que ésta ha sido debidamente autorizada por el Responsable
Administrativo y el Diputado Delegado.

¢ Que el devengo de las indemnizaciones y sus importes se corresponden
con lo establecido en la normativa vigente y disposiciones reguladoras.

¢ Que existe Decreto del Vicepresidente de RR.HH.

MODELOS-CUESTIONARIOS.

1) Fiscalizacion plena
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GP -9- ANTICIPOS REINTEGRABLES

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que haya habido aprobaciéon por parte del 6rgano
competente.

B) VERIFICACION: Que no se haya omitido la fiscalizacion previa limitada.

C) PROCEDIMIENTO:

a) Comprobar que las remuneraciones abonadas y las condiciones en
que se concede el anticipo son conformes al Reglamento de la
Comision de Control de Anticipos Reintegrables y normas.

b) Que los importes liquidados por conceptos presupuestarios y
extrapresupuestarios han sido debidamente calculados vy
registrados.

c) Analizar la razonabilidad de las variaciones producidas en némina.

LEGISLACION APLICABLE

e Convenio Colectivo del Personal Laboral de la Diputacién Provincial de
Badajoz

e Acuerdos Reguladores de las Condiciones de Trabajo del Personal Funcionario
de la Diputacion Provincial de Badajoz.

¢ Reglamento de la Comision de Control de Anticipos Reintegrables y normas.

PROCEDIMIENTO
SOLICITUD AREA COMISION DE AREA
INTERESADO | —» RR.HH. P iglilﬁlg}l?(%sDE — RR.HH. | INTERVENCION

REINTEGRABLES

FISCALIZACION FISCALIZACION
POSTERIOR Y AREA |[€— PREVIA Y NOMINA
NOMINA @——| INTERVENCION ' «€—— RR.HH. PROVISIONAL
DEFINITIVA
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TEMPORALIZACION

1. Previa limitada: Formara parte de la fiscalizacion previa de la ndémina
provisional.
2. Posterior: Semestral.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR

Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacion de muestreo no estadistico.
1. Eleccién del tamario de la muestra
Riesgo variable: Bajo
Riesgo a aplicar: Bajo
Tamario de la muestra: 18%

2. Seleccion de la muestra

El criterio elegido seria aleatorio

CAMPOS DE REVISION

1) Fiscalizacion Limitada.
e Aprobacién por parte del érgano competente.
e Existencia de crédito adecuado y suficiente.

2) Fiscalizacion Posterior.

2.1. Existencia del Acta de la Comisiéon de Control de Anticipos Reintegrables
donde aparezca reflejado el nombre del beneficiario.

2.2. Que no se supera el limite maximo cuantitativo regulado en los Acuerdos
Reguladores de las Condiciones de Trabajo del Personal Funcionario, el
Convenio Colectivo del Personal Laboral y en el Reglamento de la Comision
de Control de Anticipos Reintegrables y normas.

2.3. Que no se supera el plazo maximo y minimo de reintegro establecido en los
Acuerdos Reguladores de las Condiciones de Trabajo del Personal
Funcionario, el Convenio Colectivo del Personal Laboral y en el Reglamento
de la Comisién de Control de Anticipos Reintegrables y normas.

2.4. Que se cumple el periodo de carencia, recogido en el Reglamento de la
Comision de Control de Anticipos Reintegrables, entre la finalizacion del plazo
previsto para la devolucién del anticipo y la solicitud de un nuevo anticipo
reintegrable.
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MODELOS-CUESTIONARIOS.

1) Fiscalizacion Previa Limitada.
2) Fiscalizacion Posterior.
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GP -10- ASISTENCIA A TRIBUNALES

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que haya habido aprobaciéon por parte del 6rgano
competente.
B) VERIFICACION: Que no se haya omitido la fiscalizacion previa limitada.
C) PROCEDIMIENTO:
a. Comprobar que las remuneraciones abonadas son conformes a la
normativa reguladora.
b. Que los importes liquidados por conceptos presupuestarios coinciden
con los decretos por los cuales se reconocen las correspondientes
indemnizaciones.

LEGISLACION APLICABLE

e R. D. 462/02, de 24 de Mayo, de Indemnizaciones a Funcionarios por Razén

del Servicio.
PROCEDIMIENTO
AREA DE IIZ;SEC\‘?IIA%ACION
RRHH. | ——— | INTERVENCION | —— P \OMINA
PROVISIONAL
FISCALIZACION i
POSTERIOR Y AREA DE

NOMINA DEFINITIVA [€— INTERVENCION  &———— RR.HH.
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TEMPORALIZACION

1. Previa limitada: Formara parte de la fiscalizacion previa de la ndémina
provisional.
2. Posterior: Semestral.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR
Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacion de muestreo no estadistico.
1. Eleccién del tamario de la muestra
Riesgo variable: Bajo
Riesgo a aplicar: Bajo
Tamafo de la muestra: 18%

2. Seleccion de la muestra

El criterio elegido seria aleatorio

CAMPOS DE REVISION

1) Fiscalizacion Limitada.
e Aprobacién por parte del érgano competente.
e Existencia de crédito adecuado y suficiente.

2) Fiscalizacion Posterior.

2.1. Que la cuantia de las indemnizaciones por la asistencia a Tribunales coincide
con lo regulado por la normativa aplicable.

2.2. Comprobacién de si se ha efectuado la retencion IRPF de acuerdo con lo
regulado por la normativa aplicable.

2.3. Que los importes retribuidos han sido debidamente soportados mediante el
Decreto del Diputado Delegado del Area de Recursos Humanos.

TRATAMIENTO DE LOS ERRORES.

La aparicién de un error determinara la necesidad de repetir el muestreo, segun el
sistema estadistico establecido, previa valoracion.

39



MODELOS-CUESTIONARIOS.

1) Fiscalizacién Previa Limitada.
2) Fiscalizacion Posterior.
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GP -11- ANTICIPOS DE CAJA FIJA

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Comprobar que los preceptores de estas operaciones
han sido autorizados por 6rgano competente.

B) CLASIFICACION: Que las operaciones se encuentran debidamente
registradas, de acuerdo a su naturaleza.

C) PROCEDIMIENTO y VERIFICACION: Comprobar que los fondos librados a
través de este instrumento cumplen los requisitos establecidos por la
normativa aplicable y los contenidos en las Bases de Ejecucion del
Presupuesto, en cuanto a las atenciones financiadas, sus perceptores, su
justificacion, criterio de contabilizacion, limites cuantitativos, autorizacion y
naturaleza de los gastos financiados, entre otros.

LEGISLACION APLICABLE

o Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

e Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

e R.D.L.781/1986, de 18 de Abril, Texto Refundido de Disposiciones Legales
vigentes en materia de Régimen Local.

e Orden de 20 de septiembre de 1989, de estructura presupuestaria.

e Real Decreto 500/1990, por el que se aprueba el Reglamento Presupuestario.

e Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo Normal de Contabilidad Local.

o Bases de Ejecucién del Presupuesto.

PROCEDIMIENTO

A) CONSTITUCION

- TESORERIA
CENTRO INTERVENCION Con cuenta bancaria (APERTURA
GESTOR [~ (FISCALIZACION) P CUENTA —» INTERVENCION
RESTRINGIDA)
En metalico TESORERIA.

»| (REALIZACION DEL PAGO)
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B) REPOSICION

CENTRO FISCALIZACION
GESTOR [—®| INTERVENCION [—P» PLENA —p TESORERIA

C) CANCELACION.

CENTRO Sin reintegro FISCALIZACION
GESTOR [———®»| INTERVENCION |—p PLENA r—» TESORERIA

1

Con reintegro

Pp TESORERIA

TEMPORALIZACION

1. Posterior Plena: Debido a la trascendencia de los actos a fiscalizar se utilizara
este sistema de Fiscalizacion de acuerdo con el Art. 214 del Texto Refundido
de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

CAMPOS DE REVISION

1) Fiscalizacién Plena.

a)
b)
c)
d)

e)
f)

s))

Aprobacion por parte del érgano competente.

Existencia de crédito adecuado y suficiente.

Modelo de solicitud o justificacion correctamente cumplimentado.

Los gastos son del capitulo 2° tal y como establece las Bases de Ejecucién
presupuestaria.

Que la partida presupuestaria sea adecuada a la naturaleza de la operacion.
Que se cumplen los requisitos establecidos por la normativa aplicable y los
contenidos en las Bases de Ejecucién del Presupuesto en cuanto a los limites
cuantitativos

Existencia de certificacion de Tesoreria acreditativa de la apertura de cuenta
restringida a favor de los habilitados en el caso que sea obligatoria de acuerdo
con la normativa aplicable y acreditacion de la tramitacion del correspondiente
movimiento interno de Tesoreria.
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h) Comprobar que las facturas y/o tickets justificativos presentados cumplen con
lo establecido en el R. D. 1496/03 y las Bases de Ejecucion del Presupuesto.

i) Existencia de documento contable acreditativo en el caso de haberse
efectuado reintegro del sobrante.

j)  Comprobar que la suma de la cantidad justificada, el sobrante reintegrado y el
saldo bancario coincide con el total del Anticipo de Caja Fija constituido.

MODELOS-CUESTIONARIOS.

1) Fiscalizacion Plena
e Constitucion
e Reposicién o Cancelacion.
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GP -12- PAGOS A JUSTIFICAR

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A)
B)

C)

AUTORIZACION: Comprobar que los preceptores de estas operaciones han
sido autorizados por érgano competente.

CLASIFICACION: Que las operaciones se encuentran debidamente
registradas, de acuerdo a su naturaleza.

PROCEDIMIENTO y VERIFICACION: Comprobar que los fondos librados a
través de este instrumento cumplen los requisitos establecidos por la normativa
aplicable y los contenidos en las Bases de Ejecucion del Presupuesto, en
cuanto a las atenciones financiadas, sus perceptores, su justificacion, criterio
de contabilizacién, limites cuantitativos, autorizacion y naturaleza de los gastos
financiados, entre otros.

LEGISLACION APLICABLE

Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

R. D. L. 781/1986, de 18 de Abril, Texto Refundido de Disposiciones Legales
vigentes en materia de Régimen Local.

Orden de 20 de septiembre de 1989, de estructura presupuestaria.

Real Decreto 500/1990, por el que se aprueba el Reglamento Presupuestario.
Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo Normal de Contabilidad Local.

Bases de Ejecucién del Presupuesto.

PROCEDIMIENTO

A) CONCESION

- TESORERIA
CENTRO INTERVENCION Con cuenta bancaria (APERTURA
GESTOR [~ (FISCALIZACION) P CUENTA —» INTERVENCION
RESTRINGIDA)
En metalico TESORERIA.

»| (REALIZACION DEL PAGO)
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B) JUSTIFICACION

CENTRO
GESTOR

Sin reintegro FISCALIZACION
—— » INTERVENCION |[—p PLENA r—» TESORERIA

1

Con reintegro

P TESORERIA

TEMPORALIZACION

1. Posterior Plena: Debido a la trascendencia de los actos a fiscalizar se utilizara
este sistema de Fiscalizacion de acuerdo con el Art. 214 del Texto Refundido
de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

CAMPOS DE REVISION

1)

Fiscalizacion Plena.

Aprobacion por parte del érgano competente.

Existencia de crédito adecuado y suficiente.

Modelo de solicitud o justificacion correctamente cumplimentado.

Que la partida presupuestaria sea adecuada a la naturaleza de la
operacion.

Que se cumplen los requisitos establecidos por la normativa aplicable y los
contenidos en las Bases de Ejecucion del Presupuesto en cuanto a los
limites cuantitativos

Existencia de certificacion de Tesoreria acreditativa de la apertura de
cuenta restringida a favor de los habilitados en el caso que sea obligatoria
de acuerdo con la normativa aplicable y acreditacion del correspondiente
movimiento interno de Tesoreria.

Comprobar que las facturas y/o tickets justificativos presentados cumplen
con lo establecido en el R. D. 1496/03.

Existencia de documento contable acreditativo en el caso de haberse
efectuado el reintegro del sobrante.

Comprobar que la suma de la cantidad justificada y el sobrante reintegrado
coincide con la cantidad pendiente de justificar.

Para el caso especifico de asistencia a cursos, si el mismo es organizado
por organismo de la Administracién sera suficiente el certificado de
asistencia compulsado, si la organizacién recae en una empresa privada,
ademas del certificado aludido, sera necesaria la factura legalmente
emitida.
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MODELOS-CUESTIONARIOS.

1) Fiscalizacion Plena
e Concesion.
e Justificacion.
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AREAS DE REVISION

SERVICIO DE FISCALIZACION DE GASTOS E INGRESOS.
GASTOS CORRIENTES:

GC-1: Contrato de suministros

GC-2: Contrato de consultoria, asistencia y servicios
GC-3: Contrato Menor

GC-4: Tributos

GC-5: Arrendamientos
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CONCURSO

GC-1 SUMINISTROS P. NEGOCIADO
SUBASTA

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que las operaciones y transacciones estén debidamente
autorizadas por érganos facultados para ello.

B) CLASIFICACION: Que las operaciones estén debidamente registradas.

C) VERIFICACION: Que se hayan realizado los controles previstos en los
procedimientos de contratacién(negociado, concurso, subasta o compra
centralizada),asi como los de recepciéon de los suministros comprobacion
de facturas y fiscalizacion previa limitada.

D) PROCEDIMIENTO: Que se hayan cumplido los procedimientos de
contratacion administrativa y de tramitacién contable de las operaciones.

LEGISLACION APLICABLE

RDL 2/2000, de 16 de junio, por el que se prueba en Texto Refundido de la Ley
de Contratos de las Administraciones Publicas.

RD 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

RDL 781/1986, de 18 de abiril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

Bases de Ejecucién del Presupuesto.

PROCEDIMIENTO
CENTRO |—3p»| COMPRAS |—9»| Elaboracion |—»| INTERVENCION
GESTOR Expedientes de \
Contratacion
FISCALIZACION
l PREVIA
P MESADE |
COMPRAS CONTRATACION ADJUDICACION  +—»| FISCALIZACION
L(en su caso) POSTERIOR
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TEMPORALIZACION

1. Previa limitada: Esta fiscalizacion sera concomitante a la tramitacion del acto
administrativo que dé lugar a la misma.

2. Posterior: Semestral, emitiéndose el correspondiente informe segun prescribe
el art. 219 TRLHL.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR

Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacién de muestreo no estadistico.
1. Eleccion del tamano de la muestra

Muestreo no estadistico

Riesgo variable: Al tratarse de un procedimiento muy reglado, se considera bajo.

Riesgo a aplicar: Bajo

Tamano Muestra: 18%

No obstante, debido al universo reducido de la muestra se considera necesario el
incremento hasta el 50%.

2. Seleccion de la muestra

El criterio elegido seria aleatorio
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CAMPOS DE REVISION

1) Fiscalizacién Previa

1.1. TRAMITACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Aprobacion por parte del 6rgano competente.

Existencia de crédito adecuado y suficiente.

Cumplimiento de los limites establecidos en el Art. 174 del TRLHL para los
gastos plurianuales.

Adecuacion del procedimiento de adjudicacion a los supuesto que
establece la normativa aplicable.

Existencia de pliego de clausulas administrativas particulares/técnicos.
Objetividad de los criterios de adjudicacion establecidos, en su caso.
Debe tenerse presente la posibilidad de que el 6rgano fiscalizador formule

observaciones complementarias, las cuales no tendran caracter
suspensivo, tal y como establece el Art. 219.2 del TRLHL.

1.2. MODIFICACIONES CONTRACTUALES/ PRORROGA

Existencia de crédito adecuado y suficiente para tramitar la modificacion.
Aprobacion por parte del érgano competente.

Cumplimiento de los limites establecidos en el Art. 174 del TRLHL para los
gastos plurianuales.

Adecuacion de la modificacion/prérroga a los supuestos objetivos
establecidos en la normativa y pliegos.
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2) Fiscalizacion Posterior

2.1 CUESTIONES PROCEDIMENTALES PREVIAS

a) Cumplimiento de los requerimientos de publicidad establecidos en la normativa.

b)

Presentacion de ofertas dentro del plazo que se establece en la normativa y

pliego de clausulas.

c)

d)

Constitucién de las garantias provisionales, en su caso, por la parte de los
licitadores.

Existencia de fiscalizacién previa.

2.2 ADJUDICACION Y FORMALIZACION

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

i)

Capacidad y solvencia del contratista.

Informe de la Mesa de contratacién, en su caso

Existencia, en su caso, de informes técnicos que motivadamente fundamenten
la adjudicacion.

Acuerdo de adjudicacion dictado por el 6rgano competente.

Comunicacion a los licitadores de la adjudicacion.

Devolucion de la garantia provisional a los licitadores que no han resultado
adjudicatarios.

Constitucién de garantia definitiva por parte del licitador que ha resultado
adjudicatario, salvo cuando ésta sea dispensada.

Formalizacion del contrato en documento administrativo en el plazo de 30 dias
desde el siguiente a la notificacién de la adjudicacion.

Cumplimiento de las obligaciones tributarias y de Seguridad Social.

2.3 CONTENIDO DEL CONTRATO

a)

Identificacion en el documento otorgado de 6rgano de contratacion, referencia
de su competencia, capacidad, precio cierto y régimen de pagos, plazos totales
0 parciales de ejecucion, plazo de garantia, garantia y en su caso
complementaria, variantes, revisiéon de precios, penalidades, conformidad del
contratista a los Pliegos y sumision a la legislacion vigente y al Pliego de
Clausulas Administrativas Generales.

2.4 MODIFICACIONES DEL CONTRATO

a)
b)
c)

d)

Existencia de fiscalizacion previa de la modificacién.
Formalizacion de la modificaciéon en documento administrativo.
Reajuste de la Garantia.

Reajuste del plazo de adjudicacién.
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2.5 PRORROGAS DEL PLAZO DE VIGENCIA
a) Aprobacién por el érgano competente.
b) Conformidad del contratista.

c) Reconocimiento expreso en los Pliegos de Clausulas y respeto a los principios
generales de contratacién.

2.6 REVISION DE PRECIOS
a) Transcurso del plazo de 1 ano desde la adjudicacion.
b) Ejecucién al menos de un 20% del importe
2.7 TERMINACION ANORMAL
a) Informe que asevere su procedencia.
b) Acuerdo de resolucion por érgano competente.
¢) Audiencia al contratista.

d) Comunicacién al érgano consultivo en su caso

MODELOS-CUESTIONARIOS

1) Fiscalizacién previa.

2) Fiscalizacion Posterior.
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GC-2 CONTRATO DE CONSULTORIA CONCURSO

ASISTENCIA Y SERVICIOS P. NEGOCIADO
SUBASTA

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que las operaciones y transacciones estén debidamente
autorizadas por érganos facultados para ello.

B) CLASIFICACION: Que las operaciones estén debidamente registradas.

C) VERIFICACION: Que se hayan realizado los controles previstos en los
procedimientos de contratacién(negociado, concurso, subasta o compra
centralizada),asi como los de recepcién de los suministros comprobacion
de facturas y fiscalizacion previa limitada.

D) PROCEDIMIENTO: Que se hayan cumplido los procedimientos de
contratacion administrativa y de tramitacién contable de las operaciones.

LEGISLACION APLICABLE

e RDL 2/2000, de 16 de junio, por el que se prueba en Texto Refundido de la Ley
de Contratos de las Administraciones Publicas.

¢ RD 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

o Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

e RDL 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

o Bases de Ejecucién del Presupuesto.

PROCEDIMIENTO

CENTRO |—Pp»| COMPRAS —>| Elaboracion —» INTERVENCION
GESTOR Expedientes de \

Contratacion

FISCALIZACION

i PREVIA

MESA DE
COMPRAS | CONTRATACION A ADJUDICACION  —» FISCALIZACION
(en su caso) POSTERIOR

/
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TEMPORALIZACION

1. Previa limitada: Esta fiscalizacion sera concomitante a la tramitacion del acto
administrativo que dé lugar a la misma.

2. Posterior: Semestral, remitiéndose el correspondiente informe segun prescribe
el art. 219 TRLHL.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR

Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacién de muestreo no estadistico.
1. Eleccion del tamano de la muestra

Muestreo no estadistico

Riesgo variable: Al tratarse de un procedimiento muy reglado, se considera bajo.

Riesgo a aplicar: Bajo

Tamano Muestra: 18%

No obstante, debido al universo reducido de la muestra se considera necesario el
incremento hasta el 50%.

2. Seleccioén de la muestra

El criterio elegido seria aleatorio
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CAMPOS DE REVISION

1) Fiscalizacion Previa

1.1.TRAMITACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Aprobacion por parte del 6rgano competente.

Existencia de crédito adecuado y suficiente.

Cumplimiento de los limites establecidos en el Art. 174 del TRLHL para los
gastos plurianuales.

Adecuacion del procedimiento de adjudicacion a los supuesto que
establece la normativa aplicable.

Existencia de pliego de clausulas administrativas particulares/técnicos.
Objetividad de los criterios de adjudicacion establecidos, en su caso.
Debe tenerse presente la posibilidad de que el érgano fiscalizador formule

observaciones complementarias, las cuales no tendran caracter
suspensivo, tal y como establece el Art. 219.2 del TRLHL.

1.2. MODIFICACIONES CONTRACTUALES/ PRORROGA

Existencia de crédito adecuado y suficiente para tramitar la modificacion.
Aprobacion por parte del 6rgano competente.

Cumplimiento de los limites establecidos en el Art. 174 del TRLHL para los
gastos plurianuales.

Adecuacion de la modificacion/prérroga a los supuestos objetivos
establecidos en la normativa y pliegos.
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2) Fiscalizacién Posterior

2.1 CUESTIONES PROCEDIMENTALES PREVIAS

a)

b)

c)

d)

Cumplimiento de los requerimientos de publicidad establecidos en la normativa.

Presentacion de ofertas dentro del plazo que se establece en la normativa y
pliego de clausulas.

Constitucién de las garantias provisionales, en su caso, por la parte de los
licitadores.

Existencia de fiscalizacién previa.

2.2 ADJUDICACION Y FORMALIZACION

a)
b)

c)
d)
e)
f)
¢))
h)

i)

Capacidad y solvencia del contratista.
Informe de la Mesa de contratacion, en su caso.

Existencia, en su caso, de informes técnicos que motivadamente fundamenten
la adjudicacion.

Acuerdo de adjudicacion dictado por el 6rgano competente.

Comunicacion a los licitadores de la adjudicacion.

Devolucion de la garantia provisional a los licitadores que no han resultado
adjudicatarios.

Constitucién de garantia definitiva por parte del licitador que ha resultado
adjudicatario, salvo cuando ésta sea dispensada.

Formalizacion del contrato en documento administrativo en el plazo de 30 dias
desde el siguiente a la notificacion de la adjudicacion.

Cumplimiento de las obligaciones tributarias y de Seguridad Social.

2.3 CONTENIDO DEL CONTRATO

a)

Identificacién en el documento otorgado del érgano de contratacion, referencia
de su competencia, capacidad, precio cierto y régimen de pagos, plazos totales
o0 parciales de ejecucién, plazo de garantia, garantia y en su caso
complementaria, variantes, revisiéon de precios, penalidades, conformidad del
contratista a los Pliegos y sumision a la legislacion vigente y al Pliego de
Clausulas Administrativas Generales.

2.4 MODIFICACIONES DEL CONTRATO

a)
b)
c)

d)

Existencia de fiscalizacién previa de la modificacion.
Formalizaciéon de la modificacion en documento administrativo.
Reajuste de la Garantia.

Reajuste del plazo de adjudicacién.
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2.5 PRORROGAS DEL PLAZO DE VIGENCIA

a) Aprobacién por el érgano competente.
b) Previa audiencia al contratista.

c) Reconocimiento expreso en los Pliegos de Clausulas y respeto a los limites
temporales que establece el Art. 198 del T.R.L.C.A.P.

2.6 REVISION DE PRECIOS
a) Transcurso del plazo de 1 afo desde la adjudicacion.

b) Ejecucion al menos de un 20% del importe.

2.7 TERMINACION ANORMAL
a) Informe que aseveren su procedencia.
b) Acuerdo de resolucion por érgano competente.
¢) Audiencia al contratista.

d) Comunicacion al érgano consultivo en su caso

MODELOS-CUESTIONARIOS

1) Fiscalizacién previa.

2) Fiscalizacion Posterior.
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GC-3 CONTRATO MENOR

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Por parte del érgano competente y conformidad del
responsable administrativo.

B) PROCEDIMIENTO: Se cumplen las premisas y fundamentos legales exigibles
para este tipo de contratacion.

LEGISLACION APLICABLE

e RDL 2/2000, de 16 de junio, por el que se prueba en Texto Refundido de la Ley
de Contratos de las Administraciones Publicas.

¢ RD 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

o Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.
e RDL 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

e RD 1496/2003, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de
facturacién

o Bases de Ejecucién del Presupuesto.

PROCEDIMIENTO

gléggg —»| COMPRAS  — |NTERVENCION |—— | FISCALIZACION

| /////)’, PR%IM

PAGO

'

FISCALIZACION
POSTERIOR
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TEMPORALIZACION

1. Previa limitada: Esta fiscalizacién sera concomitante a la tramitacién del acto
administrativo que dé lugar a la misma.

2. Posterior: Anual, emitiéndose el correspondiente informe segun prescribe el
art. 219 TRLHL.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR
Universo > 200 elementos, lo cual implica la utilizacion de muestreo estadistico.
1. Eleccion del tamafio de la muestra
Riesgo variable: Se estima medio, consecuencia de la proliferacion de esta tipologia
de contratacion.
Factor de riesgo : 2,425
Tamano Muestra: Factor de Riesgo/Precisioén: 2,425/0,05 = 49

2. Seleccion de la muestra

El criterio elegido seria aleatorio
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CAMPOS DE REVISION

1. Fiscalizacioén Previa
a) Aprobacién por parte del drgano competente.
b) Existencia de crédito adecuado y suficiente.

c) Cumplimiento de los limites cuantitativos que se establecen para este tipo
de contratacion.

d) Cumplimiento de las exigencias que establece el RD 1496/2003, de 28 de
noviembre, a partir del modelo especifico creado al efecto.

e) Duracion inferior a un ano e imposibilidad de prérrogas y revision de precios

2. Fiscalizacidon posterior

a) Se analizara la posible existencia de fraccionamientos en el objeto de los
contratos, proscrita en base a lo establecido en el Art. 68 del RDL 2/200 de 16
de junio, utilizandose las técnicas precisas a ese objetivo.

MODELOS-CUESTIONARIOS

1. Fiscalizacién previa.

2. Fiscalizacion Posterior.
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GC-4 TRIBUTOS

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Por parte del 6rgano competente y conformidad del
responsable administrativo
B) PROCEDIMIENTO: La liquidacion tributaria se ajusta a la legalidad vigente.

LEGISLACION APLICABLE

e RDL 2/2000, de 16 de junio, por el que se prueba en Texto Refundido de la Ley
de Contratos de las Administraciones Publicas.

¢ RD 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

e Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

e RDL 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

e RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales

o Bases de Ejecucién del Presupuesto.

PROCEDIMIENTO

Requerimiento de

SUJETO conformidad del |___W| INTERVENCION

ACTIVO COMPRAS ——P» | responsable
administrativo, \

¢ informe de
oA / Patrimpnio e FISCALIZACION

inclusion en PLENA
relacion.

v

PAGO |l€— TESORERIA
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TEMPORALIZACION

1. Fiscalizacion Plena: Debido a la trascendencia de las liquidacion tributaria se
estima conveniente la utilizacion del sistema de fiscalizacion Plena.

CAMPOS DE REVISION

1. Fiscalizacién Plena
a) Aprobacién por parte del 6rgano competente.
b) Existencia de crédito adecuado y suficiente.
c) Existencia de conformidad por parte del responsable administrativo.
d) Informe de Patrimonio.

e) Analisis de la legalidad de la liquidacion practicada.

MODELOS-CUESTIONARIOS

1. Fiscalizacién plena.
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GC- 5 ARRENDAMIENTOS

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que las operaciones y transacciones estén debidamente
autorizadas por érganos facultados para ello.

B) CLASIFICACION: Que las operaciones estén debidamente registradas.

C) VERIFICACION: Que se hayan realizado los controles previstos en los
procedimientos de contratacién(negociado, concurso, subasta o compra
centralizada),asi como los de recepciéon de los suministros comprobacion
de facturas y fiscalizacion previa limitada.

D) PROCEDIMIENTO: Que se hayan cumplido los procedimientos de
contratacion administrativa y de tramitacién contable de las operaciones.

LEGISLACION APLICABLE

¢ RDL 2/2000, de 16 de junio, por el que se prueba en Texto Refundido de la Ley
de Contratos de las Administraciones Publicas.

e RD 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

o Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

e RDL 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

o Ley 29/1994, de 24 de noviembre, de Arrendamientos Urbanos

o Ley 26/2005, de 30 de noviembre, de Arrendamientos Rusticos

o Bases de Ejecucién del Presupuesto.

PROCEDIMIENTO

CENTRO ——F»| COMPRAS P INTERVENCION |——3»| FISCALIZACION
GESTOR PLENA

v

TESORERIA

v

PAGO
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TEMPORALIZACION

1. Fiscalizacion Plena: Debido al escaso niumero de elementos de la muestra se
estima razonable la utilizacion de este sistema.

CAMPOS DE REVISION

1. Fiscalizacién Plena.
a) Existencia de contrato debidamente adjudicado y vigencia del mismo.

b) Que los importes satisfechos son correctos segun los pactos contractuales
alcanzados.

c) Que se practican las retenciones a cuenta que procedan segun la normativa
reguladora, asi como repercusion de los impuestos legales.

d) Para los casos de adjudicacion o prorrogas, observancia de su adecuacién
legal.

MODELOS-CUESTIONARIOS

1. Fiscalizacion plena.
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AREAS DE REVISION

SERVICIO DE FISCALIZACION DE GASTOS E INGRESOS
TRANSFERENCIAS CORRIENTES:

TC-1: Convocatorias

TC-2: Convenio

TC-3: Concesion directa

TC-4: Nominativas y aportaciones
TC-5: Plan Local

TC-6: Financiacion afectada
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TC -1- CONVOCATORIAS

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que haya habido aprobaciéon por parte del érgano
competente.

B) CLASIFICACION: Que la partida presupuestaria sea adecuada a la
naturaleza de la operacion.

C) VERIFICACION:

a) Que no se haya omitido la fiscalizacion previa limitada.

b) Comprobar la adecuada y correcta obtencién, utilizacién y beneficio
de las ayudas percibidas por el beneficiario.

c) Que el proceso de seleccion se haya realizado de acuerdo con la
normativa reguladora.

D) PROCEDIMIENTO:

a) Que el expediente contiene la documentacion adecuada y que su
tramitacion es correcta.

b) Que las fases contables registradas son adecuadas de acuerdo al
proceso de tramitacion de la convocatoria.

c) Verificar la realidad (existencia) y regularidad (cumplimiento de la
formativa aplicable) de las operaciones subvencionadas.

E) TASACION Y SALVAGUARDA:

a) Obtener la evidencia de que han sido correctamente pagadas a las
entidades beneficiarias, y que estas, siendo susceptibles de ser
beneficiarias legalmente, han aplicado las ayudas al destino por el
que fueron otorgadas.

LEGISLACION APLICABLE

Ordenanza Provincial de Subvenciones.

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

R.D. 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
de Subvenciones.

RDL 2/2000, de 16 de junio, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

RD 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

RDL 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Bases de Ejecucion del Presupuesto.

Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la
Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local.

RD 835/2003, de 27 de junio, por el que se regula la cooperacion econdémica
del Estado a las inversiones de las Entidades Locales, modificado por R.D.
1263/2005, de 21 de octubre.
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PROCEDIMIENTO

SECRETARIA [ % | INFORME
GENERAL LEGALIDAD

]

CENTRO ———— | INTERVENCION ——p FISCALIZACION
GESTOR LIMITADA

—

PUBLICACION |—— > SELECCION |—»{ PROPUESTA |—— INTERVENCION

DE PAGO

FISCALIZACION
POSTERIOR ¢—  PAGO

TEMPORALIZACION

1. Previa limitada: Esta fiscalizacién sera concomitante a la tramitacion del acto
administrativo que dé lugar a la misma.

2. Posterior: Anual, remitiéndose el correspondiente informe segun prescribe el
art. 219 TRLHL.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR

Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacién de muestreo no estadistico.
1. Eleccion del tamafio de la muestra

Muestreo no estadistico

Riesgo a aplicar: Alto

Tamano Muestra: 30%

No obstante, debido al universo reducido de la muestra se considera necesario el
incremento hasta el 50%.

2. Seleccion de la muestra

El criterio elegido seria aleatorio
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CAMPOS DE REVISION

1. Fiscalizacion Limitada

Aprobacion por parte del érgano competente.

Existencia de crédito adecuado y suficiente.

Cumplimiento de la normativa de gastos plurianuales (art. 174 TRLHL)
Adecuacion del sistema de seleccién a la normativa vigente.

2. Fiscalizacion Posterior

2.1. Contenido del expediente. Verificar que el expediente de aprobacion de bases
y convocatoria, contiene:

~Po0TD

Bases de la Convocatoria.

Propuesta del Diputado.

Documento RC.

Acuerdo de Resolucion.

Copia del BOP de la publicacion de las Bases.
Fiscalizacién previa efectuada.

2.2. Bases de convocatoria:

a) Comprobar que se ajustan a los principios de concurrencia,
objetividad y publicidad, con especial atencién a:

Porcentaje maximo subvencionable sobre el coste total
previsto de la actuacion.

Plazo de convocatoria.

Requisitos de las solicitudes.

Requisitos de los beneficiarios.

Tipo de convocatoria: Abierta-Cerrada

Existencia de criterios de seleccion objetivos y medibles.

Qué publicidad se ha dado a la convocatoria.

Cumplimiento de los plazos de publicidad.

Plazo de presentacion de los justificantes.

Exigencia de justificacion de no disponer de otra subvencion
para la actuacién, en caso contrario, detallar.

Exigencia de justificacion de encontrase al corriente de sus
obligaciones con esta Excma. Diputacion.

Situacién de corriente con la Seguridad Social y la Hacienda
Tributaria, mediante certificacién o declaracién, segun el caso.

b) Comprobar que las Bases establecen la regulacién oportuna para
comprobar el destino de las subvenciones.

c¢) Comprobacion sustantiva del cumplimiento de los requerimientos
que explicita la normativa.
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2.3. Procesos de seleccion. Solicitudes aceptadas. Para las solicitudes aceptadas,
obtenidas de la muestra de subvenciones, que pertenezcan a esta
convocatoria y, en todo caso para un minimo del 50% de las mismas
comprobar:

a. Que reunen los requisitos establecidos en las Bases de la Convocatoria:

Importe.

Requisitos de la entidad.

Objeto.

Limite cuantitativo.

Decreto y notificacion.

Contabilizacion de D 6 A, en su caso.

Revisar la baremacion de las Bases y su razonabilidad.

b. Que cumplen los requisitos de aportacion de documentaciéon, comprobando la
bondad de los documentos.

c. Que la Entidad no es deudora de la Diputacion por deudas vencidas

d. Cumplimiento de la situacién de corriente respecto de las obligaciones
tributarias y de la Seguridad Social.

2.4. Procesos de seleccidon. Solicitudes denegadas. Para todas las solicitudes
rechazadas de los expedientes de las convocatorias revisados, comprobar

a. Que existe dictamen del érgano de seleccion.
b. Que se corresponde con los criterios de baremacion.

MODELOS-CUESTIONARIOS

1. Fiscalizacion limitada.
2. Fiscalizacion Posterior.

69




TC -2- CONVENIOS

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que haya habido aprobacién por parte del érgano
competente.
B) CLASIFICACION: Que la partida presupuestaria sea adecuada a la
naturaleza de la operacion.
C) VERIFICACION:
a) Que no se haya omitido la fiscalizacién previa limitada.
b) Comprobar la adecuada y correcta obtencién, utilizacién y beneficio
de las ayudas percibidas por el beneficiario.
c) Que el proceso de seleccidon se haya realizado de acuerdo con la
normativa reguladora.

D) PROCEDIMIENTO:
a) Que el expediente contiene la documentaciéon adecuada y que su
tramitacion es correcta.
b) Que las fases contables registradas son adecuadas de acuerdo con
la normativa reguladora.
c) Verificar la realidad (existencia) y regularidad (cumplimiento de la
formativa aplicable) de las operaciones subvencionadas.

E) TASACION Y SALVAGUARDA:

a) Obtener la evidencia de que han sido correctamente pagadas a las
entidades beneficiarias, y que estas, siendo susceptibles de ser
beneficiarias legalmente, han aplicado las ayudas al destino por el
que fueron otorgadas.

LEGISLACION APLICABLE

Ordenanza Provincial de Subvenciones.

Ley 38/2003 , de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

R.D. 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
de Subvenciones.

RDL 2/2000, de 16 de junio, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

RD 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

RDL 781/1986, de 18 de abiril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Bases de Ejecucién del Presupuesto.

Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la
Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local.

RD 835/2003, de 27 de junio, por el que se regula la cooperacion econdémica
del Estado a las inversiones de las Entidades Locales, modificado por R.D.
1263/2005, de 21 de octubre.
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PROCEDIMIENTO

SECRETARIA
GENERAL

A

CENTRO ——p{ INTERVENCION ——p FISCALIZACION
GESTOR LIMITADA

\ 4

PRESIDENTE ——®{ FIRMA ——» CENTRO —— | INTERVENCION
CONVENIO GESTOR

PAGO

h 4

FISCALIZACION
POSTERIOR

TEMPORALIZACION

1. Previa limitada: Esta fiscalizacion sera concomitante a la tramitacion del acto
administrativo que dé lugar a la misma.

2. Posterior: Semestral, remitiéndose el correspondiente informe segun prescribe
el art. 219 TRLHL.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR

Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacién de muestreo no estadistico.
1. Eleccion del tamafio de la muestra

Muestreo no estadistico

Riesgo a aplicar: Alto

Tamano Muestra: 30%

No obstante, debido al universo reducido de la muestra se considera necesario el
incremento hasta el 50%.

2. Seleccion de la muestra

El criterio elegido seria aleatorio
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CAMPOS DE REVISION

1.

2.

2.1.
2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Fiscalizacion Limitada

Aprobacion por parte del érgano competente.

Existencia de crédito adecuado y suficiente.

Cumplimiento de la normativa de gastos plurianuales (art. 174 TRLHL)
Legalidad respecto de la utilizacion de la formula del convenio de colaboracion.

Fiscalizacion Posterior

Que ha sido objeto de fiscalizacion previa.
Que las clausulas del Convenio contemplan los apartados siguientes:

Actividad subvencionada y anualidad, en su caso.

Personas o Entidades beneficiarias.

Porcentaje maximo subvencionable respecto del coste total previsto.

Plazo para la ejecucién de la actividad subvencionada y para la

presentacion de justificantes, asi como forma de justificacion.

o Obligacion del beneficiario de facilitar informacion requerida por la
Diputacién.

e Situacion de corriente con la Seguridad Social y la Hacienda Tributaria,

mediante certificacién o declaracién, segun el caso.

Situacién de corriente respecto de deudas con esta Diputacion Provincial.

Plazo de duracion

Partida presupuestaria que soporta el compromiso de caracter econémico.

Aceptacion de las disposiciones contempladas en la Ordenanza General de

Subvenciones.

Que los tramites para su formalizacion comportan el adecuado registro
contable de las operaciones con cargo al presupuesto de gastos (atendiendo a
la naturaleza monetaria o no monetaria de las aportaciones). RC/A/AD.
Verificar que estd motivada la ausencia de concurrencia.

Para los casos que exista financiacién afectada, la fiscalizacion posterior se
completara con el analisis de la misma (ver TC- 6).

Establecimiento de los compromisos que asumen las partes firmantes.

MODELOS-CUESTIONARIOS

1. Fiscalizacion limitada.
2. Fiscalizacion Posterior.
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TC -3- CONVOCATORIA DIRECTA

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que haya habido aprobaciéon por parte del 6rgano
competente.

B) CLASIFICACION: Que la partida presupuestaria sea adecuada a la
naturaleza de la operacion.

C) VERIFICACION:

a) Que no se haya omitido la fiscalizacion previa limitada.

b) Comprobar la adecuada y correcta obtencién, utilizacién y beneficio
de las ayudas percibidas por el beneficiario.

c) Que el proceso de seleccidon se haya realizado de acuerdo con la
normativa reguladora.

D) PROCEDIMIENTO:

a) Que el expediente contiene la documentacion adecuada y que su
tramitacion es correcta.

b) Que las fases contables registradas son adecuadas de acuerdo al
proceso de tramitacion de la convocatoria.

c) Verificar la realidad (existencia) y regularidad (cumplimiento de la
formativa aplicable) de las operaciones subvencionadas.

E) TASACION Y SALVAGUARDA:

a) Obtener la evidencia de que han sido correctamente pagadas a las
entidades beneficiarias, y que estas, siendo susceptibles de ser
beneficiarias legalmente, han aplicado las ayudas al destino por el
que fueron otorgadas.

LEGISLACION APLICABLE

¢ Ordenanza Provincial de Subvenciones.

o Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

o R.D. 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
de Subvenciones

e RDL 2/2000, de 16 de junio, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

¢ RD 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

e Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

o RDL 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

e RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

o Bases de Ejecucién del Presupuesto.

e Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la
Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local.
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o RD 835/2003, de 27 de junio, por el que se regula la cooperacion econémica
del Estado a las inversiones de las Entidades Locales, modificado por R.D.
1263/2005, de 21 de octubre.

PROCEDIMIENTO

SOLICITUD DE
CREDITO
CULTURA U |
OTRO CENTRO ¢
GESTOR PETICION DE —» RESOLUCION
INFORMACION PRESIDENTE
PARA COMPLETAR
EXPEDIENTE

INTERVENCION ——»| FISCALIZACION | PAGO ——»{ FISCALIZACION
LIMITADA > POSTERIOR

SOLICITUD
/ DE CREDITO
CENTRO JUNTADE ——®| RESOLUCION —»| CULTURA
IMPULSOR GOBIERNO

PAGO |<— | FISCALIZACION |(€— INTERVENCION |€—— PETICION DE

LIMITADA INFORMACION
PARA COMPLETAR
EXPEDIENTE
FISCALIZACION
POSTERIOR

TEMPORALIZACION

1. Previa limitada: Esta fiscalizacion sera concomitante a la tramitacion del acto
administrativo que dé lugar a la misma.

2. Posterior: Trimestral, remitiéndose el correspondiente informe segun prescribe el
art. 219 TRLHL.
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LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR

Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacién de muestreo no estadistico.
1. Eleccion del tamafio de la muestra

Muestreo no estadistico

Riesgo a aplicar: Alto

Tamano Muestra: 30%

No obstante, debido al universo reducido de la muestra se considera necesario el
incremento hasta el 50%.

2. Seleccion de la muestra

El criterio elegido seria aleatorio

CAMPOS DE REVISION

1. Fiscalizacion Limitada
e Aprobacién por parte del érgano competente.
o Existencia de crédito adecuado y suficiente, por razén de la cuantia.
e Cumplimiento de la normativa de gastos plurianuales (art. 174 TRLHL)
o Adecuacion de la documentacién aportada a la exigida para la tramitacién del
expediente:

a) Memoria.

b) Prevision de financiacion.

c) Certificacién comprensiva del estado corriente con las
obligaciones tributarias y de seguridad social.

d) Presupuesto detallado de gastos.

e La partida presupuestaria figura en el Presupuesto General como habilitada
para subvenciones directas.
e Legalidad respecto de la utilizacién del procedimiento de concesion directa.

2. Fiscalizaciéon Posterior

A partir de las subvenciones de concesion directa concedidas en el trimestre,
obtenidas en la muestra de subvenciones, revisar:

o Actividad subvencionada y anualidad.

e Personas o Entidades beneficiarias.

e Plazo de ejecucidon de la actividad subvencionada y presentacion
justificantes.

¢ Obligacion del beneficiario de facilitar informacion requerida por la Diputacién.

o Alta de terceros.

q

je
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TC -4- SUBVENCIONES NOMINATIVAS Y APORTACIONES

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que haya habido aprobaciéon por parte del 6rgano
competente.

B) CLASIFICACION: Que la partida presupuestaria sea adecuada a la
naturaleza de la operacion.

C) VERIFICACION:

a) Que no se haya omitido la fiscalizacion previa limitada.

b) Comprobar la adecuada y correcta obtencién, utilizacién y beneficio
de las ayudas percibidas por el beneficiario.

c) Que el proceso de seleccidon se haya realizado de acuerdo con la
normativa reguladora.

D) PROCEDIMIENTO:

a) Que el expediente contiene la documentacion adecuada y que su
tramitacion es correcta.

b) Que las fases contables registradas son adecuadas de acuerdo al
proceso de tramitacion de la convocatoria.

c) Verificar la realidad (existencia) y regularidad (cumplimiento de la
formativa aplicable) de las operaciones subvencionadas.

E) TASACION Y SALVAGUARDA:

a) Obtener la evidencia de que han sido correctamente pagadas a las
entidades beneficiarias, y que estas, siendo susceptibles de ser
beneficiarias legalmente, han aplicado las ayudas al destino por el
que fueron otorgadas.

LEGISLACION APLICABLE

¢ Ordenanza Provincial de Subvenciones.

o Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

o R.D. 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
de Subvenciones.

e RDL 2/2000, de 16 de junio, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

¢ RD 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

e Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

o RDL 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

e RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

o Bases de Ejecucién del Presupuesto.

e Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la
Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local.
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e RD 835/2003, de 27 de junio, por el que se regula la cooperacion econdémica
del Estado a las inversiones de las Entidades Locales, modificado por R.D.
1263/2005, de 21 de octubre.

PROCEDIMIENTO

CENTRO GESTOR EN PETICION DE ——» INTERVENCION

EL QUE APARECE INFORMACION

CONSIGNADA EN —®| PARA COMPLETAR

PRESUPUESTO LA EXPEDIENTE

SUBVENCION

- FISCALIZACION

FISCALIZACION |[€4&——| PAGO —| LIMITADA
POSTERIOR

TEMPORALIZACION

1. Previa limitada: Esta fiscalizacién sera concomitante a la tramitacion del
acto administrativo que dé lugar a la misma.

2. Posterior: Trimestral, remitiéndose el correspondiente informe segun
prescribe el art. 219 TRLHL.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR

Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacién de muestreo no estadistico.
1. Eleccion del tamafio de la muestra

Muestreo no estadistico

Riesgo a aplicar: Alto

Tamano Muestra: 30%

No obstante, debido al universo reducido de la muestra se considera necesario el
incremento hasta el 50%.

2. Seleccion de la muestra

El criterio elegido seria aleatorio
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CAMPOS DE REVISION

1. Fiscalizacion Limitada

Aprobacion por parte del 6rgano competente.

Existencia de crédito adecuado y suficiente, por razén de la cuantia.
Cumplimiento de la normativa de gastos plurianuales (art. 174 TRLHL)
Adecuacion de la documentacién aportada a la exigida para la tramitacion del
expediente:

a. Memoria.

b. Prevision de financiacion.

c. Certificacion comprensiva del estado corriente con las obligaciones
tributarias y de seguridad social.

d. Presupuesto detallado de gastos.

e La partida presupuestaria figura en el Presupuesto General como nominativa.

2. Fiscalizaciéon Posterior

¢ Obligacién del beneficiario de facilitar informacion requerida por la Diputacién

e Plazo para la ejecucion de la actuacion subvencionada y para la presentacion
de justificantes

e En el caso de aportaciones estatutarias a entidades ajenas a la Diputacion,
comprobar que antes de hacerlas efectivas, han presentado su propio
presupuesto aprobado y que, en el figura como recurso, la aportacion de la
Diputacion en idéntica cuantia.

e Para aquellas subvenciones nominativas motivadas por compromisos
Estatutarios a entidades fuera del sector publico, solicitar las Cuentas Anuales e
informe de auditoria, si existe, y comprobar que de ellas se desprende el
correcto destino, de acuerdo a la finalidad de las ayudas percibidas

MODELOS-CUESTIONARIOS

1. Fiscalizacion limitada.
2. Fiscalizacion Posterior.
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TC -5- PLAN LOCAL SERVICIOS

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que haya habido aprobacién por parte del érgano
competente.

B) CLASIFICACION: Que la partida presupuestaria sea adecuada a la
naturaleza de la operacion.

C) VERIFICACION:

a) Que no se haya omitido la fiscalizacién previa limitada.

b) Comprobar la adecuada y correcta obtencion, utilizacién y beneficio
de las ayudas percibidas por el beneficiario.

c) Que el proceso de seleccidon se haya realizado de acuerdo con la
normativa reguladora.

D) PROCEDIMIENTO:

a) Que el expediente contiene la documentacion adecuada y que su
tramitacion es correcta.

b) Que las fases contables registradas son adecuadas de acuerdo al
proceso de tramitacion de la convocatoria.

c) Verificar la realidad (existencia) y regularidad (cumplimiento de la
formativa aplicable) de las operaciones subvencionadas.

E) TASACION Y SALVAGUARDA:

a) Obtener la evidencia de que han sido correctamente pagadas a las
entidades beneficiarias, y que estas, siendo susceptibles de ser
beneficiarias legalmente, han aplicado las ayudas al destino por el
que fueron otorgadas.

LEGISLACION APLICABLE

Ordenanza Provincial de Subvenciones.

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

R.D. 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
de Subvenciones.

RDL 2/2000, de 16 de junio, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

RD 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

RDL 781/1986, de 18 de abiril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Bases de Ejecucién del Presupuesto.

Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la
Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local.

RD 835/2003, de 27 de junio, por el que se regula la cooperacion econdémica
del Estado a las inversiones de las Entidades Locales, modificado por R.D.
1263/2005, de 21 de octubre.
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PROCEDIMIENTO

SERVICIO DE FIRMA PETICION DE

PLANIFICACION —®» CONVENIO [——»{ INFORMACION

PRESITIPITESTARTA PARA COMPLETAR
EXPEDIENTE

l

PAGO : , SERVICIO DE
< FISCALIZACION FISCALIZACION
LIMITADA Y GESTION
FISCALIZACION
POSTERIOR

TEMPORALIZACION

1. Previa limitada: Esta fiscalizacion sera concomitante a la tramitacion del
acto administrativo que dé lugar a la misma.

2. Posterior: Anual, remitiéndose el correspondiente informe segun prescribe
el art. 219 TRLHL.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR

Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacién de muestreo no estadistico.
1. Eleccion del tamafio de la muestra

Muestreo no estadistico

Riesgo a aplicar: Alto

Tamano Muestra: 30%

No obstante, debido al universo reducido de la muestra se considera necesario el
incremento hasta el 50%.

2. Seleccion de la muestra

El criterio elegido seria aleatorio
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CAMPOS DE REVISION

1. Fiscalizacion Limitada

Aprobacion por parte del 6rgano competente.

Existencia de crédito adecuado y suficiente, por razén de la cuantia.
Cumplimiento de la normativa de gastos plurianuales (art. 174 TRLHL)
Adecuacion de la documentacion aportada a la exigida para la tramitacion del
expediente:

a) Memoria descriptiva de los servicios que se pretenden financiar.

b) Presupuesto detallado de los gastos derivados del servicio.

c) Certificacion comprensiva del estado corriente con las obligaciones
tributarias y de seguridad social.

d) Aportaciones de otros agentes financiadores de los servicios distintos
de la Diputacion Provincial.

e Cddigo de Proyecto.
2. Fiscalizacion Posterior.

e Para las actuaciones ejecutadas por los Ayuntamientos e incluidos en los planes
revisados, verificar que cumplen los requisitos del Plan para poder ser ejecutados
por Ayuntamientos, asi como los limites cuantitativos de aportacion, financiacion
y otros que pueda contener el Plan.

e Actividad subvencionada y anualidad.

e Personas o Entidades beneficiarias.

e Plazo de ejecuciébn de la actividad subvencionada y presentacion de
justificantes.

¢ Obligacion del beneficiario de facilitar informacién requerida por la Diputacion.

MODELOS-CUESTIONARIOS

1. Fiscalizacion limitada.
2. Fiscalizacion Posterior.
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TC -6- FINANCIACION AFECTADA

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que exista resolucién del 6rgano competente.
B) CLASIFICACION: Que todos los derechos y los gastos estén contabilizados
en el concepto adecuado.
C) VERIFICACION:
D) EVALUACION Y TASACION: Que las operaciones susceptibles de estar
contabilizadas lo estén y por importe correcto.
E) SALVAGUARDA
F) PROCEDIMIENTO: Que se cumpla el procedimiento legalmente
establecido:
e Que se realizan las operaciones que se hacen necesarios de
acuerdo con el proyecto de gasto con financiacion afectada.
e Que se justifique en tiempo y forma.

LEGISLACION APLICABLE

Ordenanza Provincial de Subvenciones.

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Bases de Ejecucion del Presupuesto.

RD 835/2003, de 27 de junio, por el que se regula la cooperacion econémica
del Estado a las inversiones de las Entidades Locales, modificado por R.D.
1263/2005, de 21 de octubre.

R. D. 2586/1986, de 28 de noviembre. Reglamento de Organizacion,
funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

Bases de Ejecucién del Presupuesto.

Orden de 20 de septiembre de 1989, por la que se establece la estructura de
los Presupuestos de las Entidades Locales.

Orden EHA 4041/2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la
instrucciéon del modelo normal de contabilidad.

PROCEDIMIENTO

Cada proyecto tendra un procedimiento especifico.
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TEMPORALIZACION

1. Previa limitada: Esta fiscalizacién sera concomitante a la tramitacion del acto
administrativo que dé lugar a la misma.

2. Posterior: Semestral, remitiéndose el correspondiente informe segun prescribe
el art. 219 TRLHL.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR

Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacién de muestreo no estadistico.
1. Eleccion del tamafio de la muestra

Muestreo no estadistico

Riesgo a aplicar: Alto

Tamano Muestra: 30%

No obstante, debido al universo reducido de la muestra se considera necesario el
incremento hasta el 50%.

2. Seleccion de la muestra

El criterio elegido seria aleatorio

CAMPOS DE REVISION

1. Fiscalizacion Limitada

Cddigo proyecto.

Coeficiente de financiacion inicial.

Inicio proyecto.

Finalizacién proyecto estimada.

Tipo de vinculacion.

Agente financiador.

Realizacién de las operaciones de gasto e ingreso en funcién del Convenio.

2. Fiscalizaciéon Posterior

¢ Verificar la realizacion de todas y cada una de las operaciones que se hacen
necesarias segun el proyecto de gasto con financiacion afectada

e Analizar si la ficha del proyecto es acorde a las disposiciones incluidas en el
convenio, acuerdo regulador o normativa especifica reguladora

¢ Analisis de las desviaciones de financiacion desde el punto de vista legal

o Verificar que las justificaciones han sido presentadas ante El érgano
concedente en tiempo y forma, de acuerdo con la normativa propia de la
subvencién o convenio

&3




Describir y evaluar los mecanismos de los centros gestores para garantizar el
cumplimiento de los plazos para justificar las subvenciones y para gestionar el
cobro.

1.

MODELOS-CUESTIONARIOS

Fiscalizacion limitada.

2. Fiscalizacion Posterior.
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AREAS DE REVISION

SERVICIOS DE FISCALIZACION DE GASTOS E INGRESOS
BIENES:

B-1: Adquisicion
B-2: Arrendamientos
B-3: Permuta

B-4: Enajenacion
B-5: Cesion
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B -1- ADQUISICION DE BIENES

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que las operaciones y transacciones estén debidamente
autorizadas por érganos facultados para ello.

B) CLASIFICACION: Que las operaciones estén debidamente registradas.

C) PROCEDIMIENTO: Se cumple con los requerimientos que establece la
normativa aplicable

LEGISLACION APLICABLE

e RDL 2/2000, de 16 de junio, por el que se prueba en Texto Refundido de la Ley
de Contratos de las Administraciones Publicas.

¢ RD 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

o Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.
e RD 1372/86, de 13 de junio, Reglamento de bienes de las Corporaciones

Locales.
e Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las Administraciones
Publicas.
PROCEDIMIENTO
CENTRO |—»| SERVICIO DE Elaboracién |—»| INTERVENCION
GESTOR COMPRASY P Expedientes de
PATRIMONIO Contratacian \4
FISCALIZACION
PREVIA

e

ADJUDICACION  —» FISCALIZACION
POSTERIOR
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TEMPORALIZACION

1. Previa limitada: Esta fiscalizacion sera concomitante a la tramitacion del acto
administrativo que dé lugar a la misma.

2. Posterior: Semestral, emitiéndose el correspondiente informe segun prescribe
el art. 219 TRLHL.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR

Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacién de muestreo no estadistico.
1. Eleccion del tamano de la muestra

Muestreo no estadistico

Riesgo variable: Al tratarse de un procedimiento muy reglado, se considera bajo.

Riesgo a aplicar: Bajo

Tamano Muestra: 18%

No obstante, debido al universo reducido de la muestra se considera necesario el
incremento hasta el 50%.

2. Seleccioén de la muestra

El criterio elegido seria aleatorio
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CAMPOS DE REVISION

1) Fiscalizacion Previa

1.1. TRAMITACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

a) Aprobacién por parte del 6rgano competente.

b) Existencia de crédito adecuado y suficiente.

c) Cumplimiento de los limites establecidos en el Art. 174 del TRLHL
para los gastos plurianuales.

d) Adecuacion del procedimiento de adjudicacion a los supuesto que
establece la normativa aplicable.

e) Existencia de pliego de clausulas administrativas
particulares/técnicos, en su caso.

f) Objetividad de los criterios de adjudicacion establecidos.

g) Memoria en la que se justifica la necesidad o conveniencia de la
adquisicion.

2) Fiscalizacién Posterior

2.1 CUESTIONES PROCEDIMENTALES PREVIAS

a)

b)

Cumplimiento de los requerimientos de publicidad establecidos en la
normativa.

Presentacion de ofertas dentro del plazo que se establece en la normativa y
pliego de clausulas.

Constitucidon de las garantias provisionales, en su caso, por la parte de los
licitadores.

Existencia de fiscalizacion previa.

Informe de Secretaria General.

2.2 ADJUDICACION Y FORMALIZACION

Informe de la Mesa de contratacion, en su caso

Existencia, en su caso, de informes técnicos que motivadamente
fundamenten la adjudicacion.

Acuerdo de adjudicacion dictado por el érgano competente.

Comunicacion a los licitadores de la adjudicacion.

Devolucion de la garantia provisional a los licitadores que no han resultado
adjudicatarios.

Constitucién de garantia definitiva por parte del licitador que ha resultado
adjudicatario.

Capacidad y solvencia del contratista.

Formalizacion del contrato en documento administrativo en el plazo de 30
dias desde el siguiente a la notificacion de la adjudicacion.

Cumplimiento de las obligaciones tributarias y de Seguridad Social.
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2.3 CONTENIDO DEL CONTRATO
a) lIdentificacion en el documento otorgado de dérgano de contratacion,
referencia de su competencia, capacidad, precio cierto y régimen de pagos,
plazos totales o parciales de ejecucién, plazo de garantia, garantia y en si
caso complementaria, variantes, revision de precios, penalidades,

conformidad del contratista a los Pliegos y sumision a la legislacion vigente
y al Pliego de Clausulas Administrativas Generales.

2.4 OTRAS CUESTIONES
a) Inscripcién en el Inventario Provincial.
b) Inscripcion en el Registro Provincial.

c) Tasacién del bien o derecho.

MODELOS-CUESTIONARIOS

1) Fiscalizacién previa.

2) Fiscalizacion Posterior.
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B -2- ARRENDAMIENTOS

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que las operaciones y transacciones estén debidamente
autorizadas por érganos facultados para ello.

B) CLASIFICACION: Que las operaciones estén debidamente registradas.

C) PROCEDIMIENTO: Se cumple con los requerimientos que establece la
normativa aplicable

LEGISLACION APLICABLE

e RDL 2/2000, de 16 de junio, por el que se prueba en Texto Refundido de la Ley
de Contratos de las Administraciones Publicas.

¢ RD 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

o Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.
e RD 1372/86, de 13 de junio, Reglamento de bienes de las Corporaciones

Locales.
e Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las Administraciones
Publicas.
PROCEDIMIENTO
CENTRO |—»| SERVICIO DE Elaboracion |—p» INTERVENCION
GESTOR COMPRAS Y —® Expedientes de
PATRIMONIO Contratacian \4
FISCALIZACION

PREVIA

e

ADJUDICACION  — FISCALIZACION
POSTERIOR
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TEMPORALIZACION

1. Previa limitada: Esta fiscalizacion sera concomitante a la tramitacion del
acto administrativo que dé lugar a la misma.

2. Posterior: Semestral, emitiéndose el correspondiente informe segun
prescribe el art. 219 TRLHL.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR

Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacién de muestreo no estadistico.
1. Eleccion del tamano de la muestra

Muestreo no estadistico

Riesgo variable: Al tratarse de un procedimiento muy reglado, se considera bajo.

Riesgo a aplicar: Bajo

Tamano Muestra: 18%

No obstante, debido al universo reducido de la muestra se considera necesario el
incremento hasta el 50%.

2. Seleccion de la muestra

El criterio elegido seria aleatorio
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CAMPOS DE REVISION

1) Fiscalizacién Previa

1.1. TRAMITACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Aprobacion por parte del 6rgano competente.

Existencia de crédito adecuado y suficiente.

Cumplimiento de los limites establecidos en el Art. 174 del TRLHL para los
gastos plurianuales.

Adecuacion del procedimiento de adjudicacion a los supuesto que
establece la normativa aplicable.

Existencia de pliego de clausulas administrativas particulares/técnicos.
Adecuacion a la legalidad de la forma de adquisicién seleccionada.
Objetividad de los criterios de adjudicacion establecidos, en su caso.

2) Fiscalizacién Posterior

2.1 CUESTIONES PROCEDIMENTALES PREVIAS

a.

b)

c)

d)

Cumplimiento de los requerimientos de publicidad establecidos en la
normativa.

Presentacion de ofertas dentro del plazo que se establece en la normativa y
pliego de clausulas.

Constitucién de las garantias provisionales, en su caso, por la parte de los
licitadores.

Existencia de fiscalizacion previa.

Informe técnico de valoracion.

2.2 ADJUDICACION Y FORMALIZACION

Informe de la Mesa de contratacion, en su caso

Existencia, en su caso, de informes técnicos que motivadamente
fundamenten la adjudicacion.

Acuerdo de adjudicacion dictado por el 6rgano competente.

Comunicacion a los licitadores de la adjudicacion.

Devolucion de la garantia provisional a los licitadores que no han resultado
adjudicatarios.

Constitucién de garantia definitiva por parte del licitador que ha resultado
adjudicatario.

Capacidad y solvencia del contratista.

Formalizacion del contrato en documento administrativo en el plazo de 30
dias desde el siguiente a la notificacion de la adjudicacion.

Cumplimiento de las obligaciones tributarias y de Seguridad Social.
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2.3 CONTENIDO DEL CONTRATO

a) lIdentificacion en el documento otorgado de dérgano de contratacion,
referencia de su competencia, capacidad, precio cierto y régimen de pagos,
plazos totales o parciales de ejecucion, plazo de garantia, garantia y en si
caso complementaria, variantes, revisibn de precios, penalidades,
conformidad del contratista a los Pliegos y sumision a la legislacion vigente
y al Pliego de Clausulas Administrativas Generales.

MODELOS-CUESTIONARIOS

1) Fiscalizacién previa.

2) Fiscalizacion Posterior.
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B -3- PERMUTA

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que las operaciones y transacciones estén debidamente
autorizadas por érganos facultados para ello.

B) CLASIFICACION: Que las operaciones estén debidamente registradas.

C) PROCEDIMIENTO: Se cumple con los requerimientos que establece la
normativa aplicable

LEGISLACION APLICABLE

e RDL 2/2000, de 16 de junio, por el que se prueba en Texto Refundido de la Ley
de Contratos de las Administraciones Publicas.

¢ RD 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

o Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.
e RD 1372/86, de 13 de junio, Reglamento de bienes de las Corporaciones
Locales.

e Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las Administraciones
Publicas.

PROCEDIMIENTO

CENTRO |—»| SERVICIO DE Elaboracion |——p» INTERVENCION
GESTOR COMPRAS Y P Expedientes de
PATRIMONIO Contratacién \4
FISCALIZACION

PREVIA

e

APROBACION POR PARTE DEL  |—3J»| FISCALIZACION
ORGANO COMPETENTE POSTERIOR
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TEMPORALIZACION

1. Previa limitada: Esta fiscalizacion sera concomitante a la tramitacion del
acto administrativo que dé lugar a la misma.

2. Posterior: Semestral, emitiéndose el correspondiente informe segun
prescribe el art. 219 TRLHL.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR

Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacién de muestreo no estadistico.
1. Eleccion del tamano de la muestra

Muestreo no estadistico

Riesgo variable: Al tratarse de un procedimiento muy reglado, se considera bajo.

Riesgo a aplicar: Bajo

Tamano Muestra: 18%

No obstante, debido al universo reducido de la muestra se considera necesario el
incremento hasta el 50%.

2. Seleccion de la muestra

El criterio elegido seria aleatorio
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CAMPOS DE REVISION

1) Fiscalizacién Previa

Aprobacion por parte del 6rgano competente.

Existencia de crédito adecuado y suficiente.

Certificacién indicativa del caracter patrimonial del bien a permutar.
Diferencia de valor entre los bienes a permutar no superior del 40% del bien
con superior valoracién, de acuerdo con la valoracién técnica efectuada
Autorizacion de la Junta de Extremadura cuando el valor del bien a
permutar exceda del 25% de los recursos ordinarios del presupuesto.

2) Fiscalizacion Posterior

a)
b)
c)

d)
e)

f)
¢))

h)

Certificaciéon del Registro de la Propiedad.

Informe del Servicio Juridico.

Cumplimiento de las condiciones establecidas para el aplazamiento del
cobro del precio, en su caso.

Repercusién, en su caso, del IVA correspondiente a la operacion.
Certificacion de la inscripcion y baja de los bienes en el Inventario
Provincial.

Inscripcion del bien en el Registro de la Propiedad.

Informe de la Junta de Extremadura competente de acuerdo con la
legislacion sobre Patrimonio Histérico y Artistico, en su caso.

Dacién de cuenta a la Junta de Extremadura.

MODELOS-CUESTIONARIOS

1) Fiscalizacién previa.

2) Fiscalizacion Posterior.
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B -4- ENAJENACION

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que las operaciones y transacciones estén debidamente
autorizadas por érganos facultados para ello.

B) CLASIFICACION: Que las operaciones estén debidamente registradas.

C) PROCEDIMIENTO: Se cumple con los requerimientos que establece la
normativa aplicable

LEGISLACION APLICABLE

e RDL 2/2000, de 16 de junio, por el que se prueba en Texto Refundido de la Ley
de Contratos de las Administraciones Publicas.

¢ RD 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

o Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.
e RD 1372/86, de 13 de junio, Reglamento de bienes de las Corporaciones
Locales.

e Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las Administraciones
Publicas.

PROCEDIMIENTO

CENTRO |—»| SERVICIO DE Elaboracion |——p» INTERVENCION
GESTOR COMPRAS Y P Expedientes de
PATRIMONIO Contratacién \4
FISCALIZACION

PREVIA

e

ADJUDICACION  —» FISCALIZACION
POSTERIOR
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TEMPORALIZACION

1. Previa limitada: Esta fiscalizacion sera concomitante a la tramitacion del
acto administrativo que dé lugar a la misma.

2. Posterior: Semestral, emitiéndose el correspondiente informe segun
prescribe el art. 219 TRLHL.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR

Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacién de muestreo no estadistico.
1. Eleccion del tamano de la muestra

Muestreo no estadistico

Riesgo variable: Al tratarse de un procedimiento muy reglado, se considera bajo.

Riesgo a aplicar: Bajo

Tamano Muestra: 18%

No obstante, debido al universo reducido de la muestra se considera necesario el
incremento hasta el 50%.

2. Seleccion de la muestra

El criterio elegido seria aleatorio
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CAMPOS DE REVISION

1) Fiscalizacién Previa

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Aprobacion por parte del 6rgano competente.

Certificacién indicativa del caracter patrimonial del bien a permutar.

Pliego de clausulas administrativas particulares, en su caso.

Informe de valoracién del bien.

Autorizacion de la Junta de Extremadura cuando el valor del bien exceda del
25% de los recursos ordinarios del presupuesto.

Adecuacion a la legalidad de la forma de adjudicacién seleccionada.

2) Fiscalizacion Posterior

2.1 CUESTIONES PROCEDIMENTALES PREVIAS

a)

b)

c)

d)

e)

Cumplimiento de los requerimientos de publicidad establecidos en la normativa.

Presentacion de ofertas dentro del plazo que se establece en la normativa y
pliego de clausulas.

Constitucién de las garantias provisionales, en su caso, por la parte de los
licitadores.

Existencia de fiscalizacion previa.

Informe de Secretaria General.

2.2 ADJUDICACION Y FORMALIZACION

a)

Informe de la Mesa de contratacion, en su caso

Existencia, en su caso, de informes técnicos que motivadamente fundamenten
la adjudicacién.

Acuerdo de adjudicacion dictado por el érgano competente.

Comunicacion a los licitadores de la adjudicacion.

Devolucion de la garantia provisional a los licitadores que no han resultado
adjudicatarios.

Constitucion de garantia definitiva por parte del licitador que ha resultado
adjudicatario.

Capacidad y solvencia del contratista.

Formalizacion del contrato en documento administrativo en el plazo de 30 dias
desde el siguiente a la notificacién de la adjudicacion.

Cumplimiento de las obligaciones tributarias y de Seguridad Social.
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2.3 CONTENIDO DEL CONTRATO

a)

Identificacién en el documento otorgado de érgano de contratacién, referencia
de su competencia, capacidad, precio cierto y regimen de pagos, plazos totales
0 parciales de ejecucién, plazo de garantia, garantia y en si caso
complementaria, variantes, revision de precios, penalidades, conformidad del
contratista a los Pliegos y sumision a la legislacién vigente y al Pliego de
Clausulas Administrativas Generales.

2.4 CUESTIONES ESPECIFICAS

a)
b)
c)

d)
e)
f)
g)

h)

Certificaciéon del Registro de la Propiedad.

Informe del Servicio Juridico.

Cumplimiento de las condiciones establecidas para el aplazamiento del cobro
del precio, en su caso.

Repercusion, en su caso, del IVA correspondiente a la operacion.

Certificacion de la inscripcion y baja de los bienes en el Inventario Provincial.
Inscripcion del bien en el Registro de la Propiedad.

Informe de la Junta de Extremadura competente de acuerdo con la legislacion
sobre Patrimonio Historico y Artistico, en su caso.

Dacion de cuenta a la Junta de Extremadura.

MODELOS-CUESTIONARIOS

1)
2)

Fiscalizacién previa.

Fiscalizacion Posterior.
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B -5- CESION

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que las operaciones y transacciones estén debidamente
autorizadas por érganos facultados para ello.

B) CLASIFICACION: Que las operaciones estén debidamente registradas.

C) PROCEDIMIENTO: Se cumple con los requerimientos que establece la
normativa aplicable

LEGISLACION APLICABLE

e Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.
e RD 1372/86, de 13 de junio, Reglamento de bienes de las Corporaciones

Locales.
e Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las Administraciones
Publicas.
PROCEDIMIENTO
CENTRO || SERVICIODE Elaboracién [——»| INTERVENCION
GESTOR COMPRASY P Expedientes de
PATRIMONIO Contratacian \4
FISCALIZACION
PREVIA
APROBACION POR PARTE -
DEL ORGANO +—»| FISCALIZACION
COMPETENTE POSTERIOR
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TEMPORALIZACION

1. Previa limitada: Esta fiscalizacion sera concomitante a la tramitacion del

acto administrativo que dé lugar a la misma.
2. Posterior: Semestral, emitiéndose el correspondiente informe segun
prescribe el art. 219 TRLHL.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR

Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacién de muestreo no estadistico.

1. Eleccion del tamafio de la muestra

Muestreo no estadistico

Riesgo variable: Al tratarse de un procedimiento muy reglado, se considera bajo.
Riesgo a aplicar: Bajo

Tamano Muestra: 18%

No obstante, debido al universo reducido de la muestra se considera necesario el

incremento hasta el 50%.
2. Seleccion de la muestra

El criterio elegido seria aleatorio
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CAMPOS DE REVISION

1) Fiscalizacién Previa

a)

f)

La cesion se realiza a favor de entidades o instituciones publicas para
fines que redunden en beneficio de los habitantes de la Provincia o
instituciones privadas de interés publico sin animo de lucro.
Aprobacion por parte del érgano competente.

Certificacion indicativa del caracter patrimonial del bien a permutar.
Informe de Intervencion en el que conste que no existe deuda pendiente
de liquidacion.

Dictamen técnico que asevere que los bienes no se encuentran
comprendidos en ningun plan de ordenacion, reforma o adaptacion y
que no son necesarios para la Entidad ni es previsible que lo sean en
10 anos.

Constancia expresa en la propuesta de acuerdo de reversion
automatica si no se usa para el fin previsto.

2) Fiscalizacién Posterior

a)
b)
c)

d)
e)

f)

¢))
h)

Certificacion del Registro de la Propiedad.

Informe del Servicio Juridico.

Cumplimiento de las condiciones establecidas para el aplazamiento del
cobro del precio, en su caso.

Informacion Publica por plazo no inferior a 15 dias.

Certificacién de la inscripcion y baja de los bienes en el Inventario
Provincial.

Inscripcion del bien en el Registro de la Propiedad, como bien
patrimonial.

Inscripcion de la cesidon en el Registro de la Propiedad.

Dacidn de cuenta a la Junta de Extremadura.

MODELOS-CUESTIONARIOS

1) Fiscalizacion previa.

2) Fiscalizacion Posterior.
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AREAS DE REVISION

SERVICIO DE FISCALIZACION DE GASTOS E INGRESOS
OTROS; PAGOS:

GO-1: Ordenes de Pago
GO-2: Realizacion del Pago
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GO-1 ORDENES DE PAGO

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que las operaciones estén debidamente autorizadas por
6rganos facultados para ello.

B) CLASIFICACION: Que las operaciones estén debidamente registradas.

C) PROCEDIMIENTO: Que se haya cumplido la normativa presupuestaria
correspondiente

LEGISLACION APLICABLE

e Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

o Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el que se regula el Reglamento
Presupuestario.

e Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo Normal de Contabilidad Local.

o Bases de Ejecucién del Presupuesto.

PROCEDIMIENTO

CENTRO —F»| INTERVENCION |— 9| TESORERIA I | FISCALIZACION
GESTOR ADO Realizacion de la P PLENA
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TEMPORALIZACION

1. Fiscalizacion Plena: Semestral.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR
Universo > 200 elementos, lo cual implica la utilizacion de muestreo estadistico.
1. Eleccion del tamario de la muestra
Riesgo variable: Bajo

Riesgo a aplicar: Bajo
Tamafo de la muestra: 37

2. Seleccion de la muestra: Aleatoria

CAMPOS DE REVISION

1. Fiscalizacion Plena.

a) Comprobacion de la procedencia de los descuentos practicados.

b) Comprobacion de la relacion de causalidad entre el reconocimiento de
la obligacién y la ordenacion de pago, con el objetivo de identificar
posibles pagos duplicados o excesivos.

MODELOS-CUESTIONARIOS

1. Fiscalizacion plena.
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GO- 2 REALIZACION DEL PAGO

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A) AUTORIZACION: Que las operaciones estén debidamente autorizadas por
6rganos facultados para ello.

B) CLASIFICACION: Que las operaciones estén debidamente registradas.

C) PROCEDIMIENTO: Que se haya cumplido la normativa presupuestaria
correspondiente

LEGISLACION APLICABLE

e Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

o Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el que se regula el Reglamento
Presupuestario.

e Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo Normal de Contabilidad Local.

o Bases de Ejecucién del Presupuesto.

PROCEDIMIENTO
CENTRO —Pp K\IDT(I)ERVENCION — TESORERIA I p| FISCALIZACION
GESTOR Realizacion delaP Y R PLENA
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TEMPORALIZACION

1. Fiscalizacion Plena: Semestral.

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION POSTERIOR
Universo > 200 elementos, lo cual implica la utilizacion de muestreo estadistico.
1. Eleccion del tamario de la muestra
Riesgo variable: Bajo

Riesgo a aplicar: Bajo
Tamano de la muestra: 37

2. Seleccion de la muestra: Aleatoria

CAMPOS DE REVISION

1. Fiscalizacion Plena.

a) Comprobacion de los datos del tercero y el numero de cuenta asociado.

b) Comprobacién de la relacion de causalidad con el reconocimiento de la
obligacion y la ordenacidon de pago, con el objetivo de identificar posibles
pagos duplicados o excesivos.

MODELOS-CUESTIONARIOS

1. Fiscalizacion plena.
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AREAS DE REVISION
SERVICIO DE INVERSIONES:

PV-01: Area de revision de los planes de Obra y Servicios o Convenios para
financiar Inversiones
Fiscalizacion previa limitada a las propuestas de:
o Aprobacion inicial
o Seguimiento o justificaciones
o Liquidacion
SB-01: Area de revision de Subvenciones de Capital concedidas a las
entidades locales con proyecto contable sin financiacién afectada.
Fiscalizacion previa limitada a las propuestas de:
o Inicio y resolucion del expediente
o Pagos a cuenta y justificaciones
CG-01: Area de revisién de expedientes de planes o convenios con cesién de
la Contratacion cedida a las Entidades Locales con Financiacion
afectada
Fiscalizacion previa limitada a las propuestas de:
o Inicio y resolucion del expediente de cesion de la
gestion
o Pagos a cuenta y justificaciones en cesion de la gestion
Area de Revision de Obras:
Fiscalizacion previa limitada a las propuestas de:
AO-1: Inicio y aprobacion de expedientes de contratacién de obras
AO-2: Propuesta de adjudicacion de contratos de obras
AO-3: Inicio y resolucién de las modificaciones de contratos de obras
AO-4: Inicio y resoluciéon de expedientes de revision de precios.
AO-5: Terminacion del contrato de obras por causas anormales.

AO-6: Pagos a cuenta ejecucion de contratos de obras

AO-7: Propuestas de pagos por certificaciones finales, ultimas por
revision y/o liquidacion contratos de obras.
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PV-01 AREA DE REVISION DE LOS PLANES DE OBRA Y SERVICIO O
CONVENIOS PARA FINANCIAR INVERSIONES

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A. OBJETIVOS: Fiscalizacion de Planes y convenios que financian inversiones o
servicios sin entrar en el desarrollo de los contratos o tramitaciéon de
subvenciones de cada obra o servicio que son objeto de otras areas de revision
segun su naturaleza.

B. AUTORIZACION: Que las Bases, en su caso y el Plan se han aprobado por
Organo competente. Que ha sido aprobado por los agentes financiadores

C. EVALUCACION Y TASACION: Que los importes de las Obras incluidas y su
financiacién se ajustan a las Bases del Convenio y al R.D. 1328/97

D. PROCEDIMIENTO: Que las solicitudes seleccionadas cumplen los requisitos
de las Bases de Convocatoria y que no se han rechazado solicitudes sin causa
objetiva. Que la aprobacion del Plan se ha realizado de acuerdo al
procedimiento.

LEGISLACION APLICABLE:

- Ley 38/2003, de 17 de Noviembre, General de Subvenciones

- Ley 7/1985, de 2 de abril Reguladora de las Bases de Régimen Local

- R.D.L. 781/1986, de 18 de abril por el que se aprueba el Texto Refundido de las
Disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local

- R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

- Bases de ejecucioén del presupuesto.

- Orden de 17 de julio de 1990, por la que se aprueba la Instruccion de Contabilidad
para la Administracion Local.

- R.D. 835/2003, de 27 de junio, por el que se regula la Cooperacion Econdémica del
Estado a las inversiones de las Entidades Locales.

- ORDEN APU/126/2004, de 23 de enero, de. desarrollo y aplicacién del Real
Decreto 835/2003, de 27 de junio, por el que se regula la Cooperacién Econémica
del Estado a las inversiones de las Entidades Locales.

- Orden APU/293/2006, de 31 de enero, de desarrollo y aplicacién del Real Decreto
835/2003, de 27 de junio, por el que se regula la Cooperacién Econémica del
Estado a las inversiones de las Entidades Locales.

- El marco legal nacional y comunitario especifico de cada Plan.
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DIPUTACION DE BADAJOZ AREAS DE REVISION

INTERVENCION FISCALIZACION PLANES

PROCEDIMIENTO DE PROYECTO DE GASTOS O INVERSION CON Y SIN
FINANCIACION AFECTADA

Crear una obra, subvencioén de
capital, un plan de obra o convenio

' '

Creacion por Decreto Creaciéon por Acuerdo
i Plenario

Presupuestarlas en Gastos e Ingresos

vy v v v v

Desglose por cédigos

l l

Un cddigo = Proyecto de una Un cédigo = obra con cesion
obra con gestion propia de la gestion
Contrato A con Contrato B ... con Tramitacion por
Gastos e Ingresos Gastos e Ingresos la Entidad Local
Liquidacion Liquidacion
contrato A contrato B

v

Liquidacién obra

v

Liquidar el Plan
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DIPUTACION DE BADAJOZ
INTERVENCION

AREAS DE REVISION
FISCALIZACION

PLANES

PROCEDIMIENTO PLAN OBRAS Y SERVICIOS Y CONVENIOS

1.- ANALISIS PROCEDIMIENTO:

SOLICITUDES
AYUNTAMIENTOS

ELABORACION DE LOS

CRITERIOS DE
SELECCION

v

DECRETO
PRESIDENTE

v

_,[

ELABORACION PLAN
COOPERACION

RECURSOS

PROYECTO PLAN
O PROPUESTA
MODIFICACION

i

FISCALIZACION
INTERVENCION

'

APROBACION
PLENO INICIAL

~———

v

COMUNICACION
DE AGENTES
PREVISION
SUBVENCION

}i
]___,

INFORME

PUBLICACION

SI TIENE
FINANCIACION

]_,,

COMUNICACION
SUBDELEGADO
DEL GOBIERNO Y
COMISION
PROVINCIAL

NOTIFICACION DE
LOS AGENTES

APROBACION DEFINITIVA

PLAN

|
©
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DIPUTACION DE BADAJOZ
INTERVENCION

AREAS DE REVISION
FISCALIZACION

PLANES

PROCEDIMIENTO PLAN OBRAS Y SERVICIOS Y CONVENIOS

1.- ANALISIS PROCEDIMIENTO:

<D
v

EJECUCION DEL PLAN >

SEGUIMIENTODEL PLAN [

l

PROPUESTA DE
LIQUIDACION DEL PLAN

SEGUN LOS
CONTRATOS

SEGUN LOS
AGENTES

INFORME DE INTERV[ENCION
A LALIQUIDACION

RESOLUCION DE LA
LIQUIDACION
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TEMPORALIZACION

1. Fiscalizacion previa limitada: Esta fiscalizacién sera concomitante a la
tramitacion del acto administrativo que de lugar a la misma.

2. Fiscalizacion plena posterior: MUESTRA: ANUAL, remitiéndose el
correspondiente informe
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PV-01 PLANES DE OBRA Y SERVICIO O CONVENIOS

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION PLENA POSTERIOR:

Sera segun introduccién de toma de muestras.

Para un Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacién de muestreo no

estadistico.

1. ELECCION DEL TAMANO DE LA MUESTRA:

Muestreo no estadistico.
Riesgo a aplicar: ALTO
Tamano muestra: 30%

No obstante, debido al Universo reducido de la muestra se considera necesario
el incremento hasta el 100 %.

2. SELECCION DE LA MUESTRA

El criterio elegido es aleatorio

CAMPOS DE REVISION

1.- Fiscalizacién previa limitada:

A. Propuesta del Area Gestora de aprobacion inicial del Plan o modelo de
convenio a suscribir, conteniendo:

Informe del Area gestora haciendo referencia a la existencia de las
solicitudes correspondientes de las Entidades Locales, en su caso.

Que se prevé financiacion exterior en su caso.

Mencién a la existencia de crédito inicial en el presupuesto segun el
caso o anualidad en la que se prevé la financiacion.

Referencia al marco legal especifico que regula el Plan o convenio.
Anexo con las actuaciones codificadas y definidas con su importe y
denominacion de las actuaciones, asi como su anualizacion en gastos e
ingresos en su caso, en donde figurara el desglose por agentes en
valores absolutos, agrupando las actuaciones por tipo de obra o en
caso contrario criterios para el desglose posterior.

Anexo propuesta de convenio a suscribir con los agentes financiadores,
en su caso.
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B. Propuesta periddica del Area gestora de seguimiento de planes o convenios
conteniendo:

¢ Peticiones o justificaciones que procedan segun el Agente.
C. Propuesta inicial de liquidacién del Area gestora conteniendo:

a. Informe resumen sobre las justificaciones realizadas
b. Sistema de prorroga, plazos y forma de liquidar.

2.- Fiscalizacion plena posterior:

1.Para la fiscalizacién plena posterior de los convenios se comprobara, de la
muestra seleccionada, que se han cumplido integramente todos los objetivos y
clausulas contempladas en el convenio suscrito.

2. Para la fiscalizacién plena posterior de los planes con financiacion afectada
se seguiran los siguientes pasos:

A. Para un plan seleccionado, de los que entran en el marco de la cooperacion
econdmica del Estado, revisar:
1. La implicacion de los Ayuntamientos en la elaboracion del Plan.
2. Que se ajusten a la normativa que regula la Cooperacion del Estado a las
Obras Locales (Sélo Planes financiados por el MAP)
3. Que el Plan se aprobd por érgano competente
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4. Comprobacion de la existencia de la comunicacién del MAP de la
aprobacién definitiva, si procede

5. Que la propuesta del plan cumple con las limitaciones del RD 835/2003 de
cooperacion econémica del Estado a las inversiones de las Entidades
Locales

B. Sobre una muestra de las solicitudes rechazadas por no cumplir los
requisitos adoptados (del plan seleccionado en aptdo. A), verificar la procedencia del
rechazo.

C. Para una muestra de los proyectos incluidos en el Plan seleccionado en aptdo.
A, revisar:

1. Que puedan incluirse en el Plan de acuerdo con los requisitos recogidos
en las correspondientes criterios de seleccion adoptados.

2. Que se presento solicitud en plazo.

3. Verificar que se ha notificado al Ayuntamiento el resultado del Plan.

4. Respecto de la cuantia de la subvencién otorgada que se cumplen los
limites minimos y maximos del RD 835/2003.

5. Si pertenecen al P.O.L., comprobar que corresponden a las tipologias
posibles por la normativa del P.O.L. y ello en relacién con el numero de
habitantes.

6. Con respecto al Plan, verificar que se cumple el calendario de
adjudicacion y de ejecucion.

7. Si el supuesto anterior es negativo y se han producido retrasos,
comprobar que se han tramitado prérrogas u otras medidas para no
perder las subvenciones o si, por este motivo, se puede perder la
subvencion o el derecho a percibirla.

Si el Proyecto esta incluido en un plan de cooperacién comprobar:
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D. Para los proyectos que se haya perdido financiacién por demora y otras
incidencias comprobar:

1.

2.

3.

Que se han tramitado las correspondientes operaciones presupuestarias
(Cl/, RD/ y ND, en su caso)

Cuando la ejecucion corresponde a un Ayuntamiento, comprobar la
repercusion, en su caso, del coste de la obra

Obtener informacién sobre la financiacién alternativa para el proyecto y
analizar su razonabilidad,

E. De los Planes liquidables que puedan haber superado los plazos de
liquidacion, revisar y evaluar los efectos de no haberse efectuado.

1.

2.

Analizar y evaluar el grado de utilizacion de los sobrantes y/o remanentes
por bajas de licitacion u otras causas.
Obtener justificacion de proyectos no concluidos de los Planes anteriores.

F. Sobre una muestra significativa de un plan o grupo de obras, revisar:

1.

CONTENIDO DEL EXPEDIENTE. Verificar que el Expediente de
aprobacioén de inicio, contiene:

a) Criterios de seleccion

b) Informe Técnico Administrativo.
c) Propuesta del Diputado.

d) Acuerdo de Resolucion.

e) Fiscalizacién previa efectuada.

INFORME. Comprobar.
f) Que esta suscrito por el técnico responsable.
g) Que no se contradiga con los criterios adoptados y exigidos.
h) Que contenga propuesta de Resolucién

CONTABILIZACION. Realizar un anélisis critico de los tramites contables
del gasto en la tramitacion de las subvenciones y efectuar las oportunas
recomendaciones en caso de detectar su posible reconduccion.
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MODELOS CUESTIONARIOS

- Fiscalizacion previa limitada.
- Fiscalizacién plena posterior.
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SB-01 AREA DE REVISION DE SUBVENCIONES DE CAPITAL CONCEDIDAS A
LAS ENTIDADES LOCALES CON PROYECTO CONTABLE SIN FINANCIACION

AFECTADA.

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A

AUTORIZACION: Que el Convenio ha sido aprobado por érgano competente
de la Entidad.

CLASIFICACION: Que la partida presupuestaria es adecuada a la naturaleza
de la operacion.

. VERIFICACION:

a. Que no se haya omitido la fiscalizacion previa limitada.
b. Comprobar la adecuada y correcta obtencion, utilizacion y beneficio de
las ayudas percibidas por el beneficiario.

PROCEDIMIENTO:
c. Que las fases contables registradas son adecuadas de acuerdo al
proceso de tramitacion.
d. Verificar la realidad (existencia) y regularidad (cumplimiento de la
normativa aplicable) de las operaciones subvencionadas.

TASACION Y SALVAGUARDA: Obtener la evidencia de que han sido
correctamente pagadas a las Entidades Locales.

LEGISLACION APLICABLE.

RD 887/06, de 21 de julio General de Subvenciones

Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

RDL 781/1986, 18 de abril, por el que se aprueba el Texto refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

RDL 2/2004, de 5 de marzo por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
reguladora de las Haciendas Locales.

Bases de ejecucioén del presupuesto.

Orden 4041 de 23 de noviembre, por la que se aprueba la Instruccion de
contabilidad para la administracion local.

TEMPORALIZACION

1. Fiscalizacién previa limitada: Esta fiscalizacion sera concomitante a la
tramitacion del acto administrativo que de lugar a la misma.

2. Fiscalizacion plena posterior: MUESTRA: ANUAL, remitiéndose el
correspondiente informe
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SB-01 SUBVENCIONES DE CAPITAL A LAS ENTIDADES LOCALES CON
PROYECTO CON O SIN FINANCIACION AFECTADA

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION PLENA POSTERIOR:

Sera segun introduccién de toma de muestras.

Para un Universo > 200 elementos, lo cual implica la utilizacién de muestreo
estadistico.

1. ELECCION DEL TAMANO DE LA MUESTRA:
Muestreo estadistico.
Riesgo a aplicar: BAJO
Tamano muestra: 37

2. SELECCION DE LA MUESTRA

El criterio elegido es aleatorio

CAMPOS DE REVISION

1.- Fiscalizacion previa limitada:

A. Propuesta del Area Gestora del inicio y resolucion del expediente, conteniendo:

¢ Referencia al acuerdo de creacion de la subvencion.

¢ Codigo del proyecto contable y denominacion.

¢ Importe del Convenio a suscribir y plazos de ejecucion vy justificacion.
¢ Referencia de la solicitud de la Entidad Local.

¢ Que la Entidad Local beneficiaria de la subvencion figura identificada y dada

de alta como tercero.
¢ Que se hace referencia al modelo de convenio a suscribir o se adjunta el
mismo si es especifico.

B. De la propuesta del Area Gestora a los pagos a cuenta y justificaciones de

concesion de subvenciones de capital. Se comprobara:

¢ Que el documento que se adjunta (Dip-1 o Dip-2) del pago tiene el codigo y

denominacion del proyecto contable.

Que los firmantes estan identificados.

Que el importe con letra y nimero es coincidente.

Que consta el convenio suscrito por la entidad local.
Que la D tiene saldo suficiente para contabilizar el pago.

convenio.

Que se adjunta factura, en su caso, o los documentos que procedan segun

e La aprobacién del Jefe de Servicio, del Director del Area y la conformidad

del Presidente o Diputado Delegado a la propuesta de pago.
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2.- Fiscalizacién plena posterior:

Para la muestra de subvenciones seleccionada, verificar:

a.

b.

oo oo

—h

@

Que ha sido objeto de fiscalizacién previa.

Que las clausulas del convenio contemplan los apartados de la
base de ejecucion 34 del presupuesto (Subvenciones de capital
para Inversiones):

Actividad subvencionada y anualidad

Identificacion de la Entidad Local beneficiaria

Inexistencia de obligaciones pendientes

Plazo para la ejecucion de la actividad y presentacion de
justificantes.

Que se han cumplido todas las clausulas del convenio relativas a
la justificacion de los pagos.

Realizar un analisis critico de los tramites contables del gasto de
acuerdo a la tramitacion de las subvenciones y efectuar las
oportunas recomendaciones en caso de detectar su posible
reconduccion.

Comprobar que se cumplen los plazos establecidos para la
justificacion

Comprobacion documental de la justificacion: Dip -1 y Dip-2.

Comprobar que el pago es posterior a la justificacién del gasto.
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MODELOS CUESTIONARIOS

- Fiscalizacion previa limitada.
- Fiscalizacién plena posterior.
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CG-01 AREA DE REVISION DE EXPEDIENTES DE PLANES O CONVENIOS CON

CESION DE LA CONTRATACION A LAS ENTIDADES LOCALES CON
FINANCIACION AFECTADA

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A

AUTORIZACION: Que ha sido aprobado por érgano competente de la Entidad
cediendo la gestion de la contratacion.

CLASIFICACION: Que la partida presupuestaria es adecuada a la naturaleza
de la operacion.

. VERIFICACION:

a. Que no se haya omitido la fiscalizacion previa limitada.
b. Comprobar la adecuada y correcta obtencion, utilizacion y beneficio de
las ayudas percibidas por el beneficiario.

PROCEDIMIENTO:
a. Que las fases contables registradas son adecuadas de acuerdo al
proceso de tramitacion.
b. Verificar la realidad (existencia) y regularidad (cumplimiento de la
normativa aplicable) de las operaciones subvencionadas.

TASACION Y SALVAGUARDA: Obtener la evidencia de que han sido
correctamente pagadas a las Entidades Locales, y que estas, han aplicado las
ayudas al destino para el que fueron otorgadas y se han cumplido todos los
requisitos exigidos por los agentes financiadores.

LEGISLACION APLICABLE.

RDL 2/2000, de 16 de junio, por el que se aprueba el Texto Refundido de La
Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

RD 1098/2001, de 12 de Octubre, por el que se aprueba el Reglamento
General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

RD 887/06, de 21 de julio General de Subvenciones

Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

RDL 781/1986, 18 de abril, por el que se aprueba el Texto refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

RDL 2/2004, de 5 de marzo por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
reguladora de las Haciendas Locales.

Bases de ejecucion del presupuesto.

Orden 4041 de 23 de noviembre, por la que se aprueba la Instruccion de
contabilidad para la administracion local.
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PROCEDIMIENTO DE CESION DE CONTRATACION CEDIDA A ENTIDADES
LOCALES CON PROYECTO CONTABLE CON FINANCIACION AFECTADA.

Crear un plan de obra o servicio

. .

Creacién por Crear por Acuerdo
Decreto Plenario

) }

Presupuestarlas en Gastos e Ingresos

v v v vy

Desglose por cddigos

i

Un cddigo = Proyecto de subvencién con
cesion de la Gestidn

l

Tramitacion del
expediente (Gastos e
ingresos)

v

Justificacion de los
pagos

'

Liquidacion obra

Liquidar el Plan
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TEMPORALIZACION

1. Fiscalizacién previa limitada: Esta fiscalizacion sera concomitante a la
tramitacion del acto administrativo que de lugar a la misma.

2. Fiscalizaciéon plena posterior: MUESTRA: ANUAL, remitiéndose el
correspondiente informe
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CG-01 EXPEDIENTE DE PLANES CON GESTION DE CONTRATACION CEDIDA A
LAS ENTIDADES LOCALES CON PROYECTO CONTABLE CON FINANCIACION
AFECTADA

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION PLENA POSTERIOR:

Sera segun introduccién de toma de muestras.

Para un Universo > 200 elementos, lo cual implica la utilizacién de muestreo
estadistico.

1. ELECCION DEL TAMANO DE LA MUESTRA:
Muestreo estadistico.
Riesgo a aplicar: BAJO
Tamano muestra: 37

2. SELECCION DE LA MUESTRA

El criterio elegido es aleatorio

CAMPOS DE REVISION
1.- Fiscalizacion previa limitada:

A. Propuesta del Area Gestora del inicio y resolucién del expediente de cesién
de la gestion conteniendo:

¢ Referencia al acuerdo de creacion de la obra.

e Cdbdigo de la obra y denominacion.

¢ Importe del Expediente a ceder y plazos de ejecucion y justificacion.

¢ Desglose por agentes financiadores, con valores absolutos.

¢ Referencia de la solicitud de la Entidad Local.

e Compromiso de aportacion de los agentes globales o individuales, segun
agente financiador, incluso el de la entidad local.

¢ Propuesta de cesion de la gestion.

¢ Que la Entidad Local beneficiaria de la subvencion figura identificada y
dada de alta como tercero.

¢ Que se hace referencia al modelo de certificado de adjudicacion a emitir
posteriormente.

o Referencia expresa del Area Gestora de que la propuesta de resolucion
recoge las exigencias del marco legal que regulan la tramitacion y
justificacion posterior de la F.A.
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B. De la propuesta del Area Gestora y de la documentacién remitida para los
pagos a cuenta y justificaciones en los expedientes de contratacion cedida
a las entidades Locales, se comprobara:

¢ Que el documento justificativo del pago tiene el cdédigo y denominacion del
proyecto contable.

¢ Que los firmantes estan identificados.

¢ Que el importe con letra y numero es coincidente.

¢ Que consta el convenio o certificado de adjudicacion remitido por la entidad
local con la baja en su caso.

¢ Que la certificacién de obra ejecutada esta aprobada por el Ayuntamiento.

¢ Que tiene saldo suficiente la D para contabilizar el pago.
Que se adjunta factura, en su caso, o los documentos que procedan segun
convenio o plan.

e Que conste el anexo con el desglose de los agentes financiadores, con
valores absolutos.

e La aprobacién del Jefe de Servicio, del Director del Area y la conformidad
del Presidente o Diputado Delegado a la propuesta de pago.

2.- Fiscalizacion plena posterior:

Para la muestra de subvenciones seleccionada, verificar:

1.

Que ha sido objeto de fiscalizacion previa al inicio y resolucion del expediente y
todos los pagos.

Que el contenido de la resolucion de cesién de la gestion contemplan los
apartados de la base de ejecucion 34 del presupuesto (Subvenciones de
capital para Inversiones):

Actividad subvencionada y anualidad

Identificaciéon de la Entidad Local beneficiaria

Inexistencia de obligaciones pendientes

Plazo para la ejecucion de la actividad y presentacion de justificantes.

aoop

Que se han cumplido todo el contenido de la resolucion.

Para las obras ejecutadas por Entidades locales e incluidos en un plan con
financiacion afectada, verificar:

a. Que se ha efectuado la solicitud de la Entidad local para cederle la
gestion.
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b. Que la forma y procedimiento de contratacion realizada por la
Entidad Local se ajusta a lo previsto en el decreto de cesién de la
gestion.

c. Que se han cumplido las condiciones establecidas en las
resoluciones de autorizacion para contratar y aceptacion de la
adjudicacion.

Realizar un analisis critico de los tramites contables del gasto de acuerdo a la
tramitacion de las subvenciones y efectuar las oportunas recomendaciones en
caso de detectar su posible reconduccion.

Comprobar que se cumplan los plazos establecidos para la realizacion vy
finalizacion de la actividad.

Comprobar que se cumplen los plazos establecidos para la justificacion

Comprobacion documental de la justificacién: Certificaciones de obra vy
facturas.
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9. Para inversiones con Financiacion afectada comprobar que consta
Resolucién de Adjudicacion y Liquidacion emitida por la Entidad Local y
de cada certificacion obtener:

Fecha | Importe | Fecha de | Fecha Importe de la | Coeficiente Fecha de | Fecha de pago de
presentacion | de Obligacién de pago de la | la certificacién (3)
(1) Decreto | reconocida financiacion Obligacién (2)

(1) Entrada en Diputacion

(2) A favor de la Entidad local

(3) A favor del contratista.

10.Que se han contabilizado y tramitado todos los ingresos y se han
justificado adecuadamente para permitir la recaudacion de los derechos
reconocidos.

11.Comprobar que el pago es posterior a la justificacion del gasto.

MODELOS CUESTIONARIOS

- Fiscalizacion previa limitada.
- Fiscalizacion plena posterior.
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AREA DE REVISION OBRAS

OBJETIVOS GENERALES DE FISCALIZACION

A

AUTORIZACION: Que las operaciones y transacciones estén debidamente
autorizadas por érganos facultados para ello.

CLASIFICACION: Que las operaciones estén debidamente registradas y
contabilizadas

VERIFICACION: Que se hayan realizado los controles previstos en los
procedimientos de contratacion. (negociado, concurso, subasta), asi como los
de recepcion de las obras, comprobacién de certificaciones, facturas vy
fiscalizacién previa limitada.

. EVALUACION Y TASACION: Que las transacciones estén debidamente

valoradas y documentadas.

SALVAGUARDA: Se evaluaran en las areas de revision de control de
inventario

PROCEDIMIENTO: Que se hayan cumplido los procedimientos de contratacion
administrativa y de tramitacion contable de las operaciones

LEGISLACION APLICABLE.

- RDL 2/2000, de 16 de junio, por el que se aprueba el Texto Refundido de la

Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

- RD 1098/2001, de 12 de Octubre, por el que se aprueba el Reglamento

General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

- RD 887/06, de 21 de julio General de Subvenciones
- Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.
- RDL 781/1986, 18 de abril, por el que se aprueba el Texto refundido de las

disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

- RDL 2/2004, de 5 de marzo por el que se aprueba el texto refundido de la

Ley reguladora de las Haciendas Locales.

- Bases de ejecucién del presupuesto.
- Orden 4041 de 23 de noviembre, por la que se aprueba la Instruccién de

contabilidad para la administracién local.
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CONTRATOS DE OBRAS CON PROYECTO CONTABLE CON O SIN

FINANCIACION AFECTADA.

PROCEDIMIENTOS

PROYECTO DE GASTOS O INVERSION, CON Y SIN FINANCIACION AFECTADA

Crear una obra, subvencion de capital,
un plan de obra o convenio

}

Creacion por Decreto

Crear por Acuerdo
Plenario

i

I

Presupuestarlas en Gastos e Ingresos

v

v v v

v

Desglose por cédigos

!

Un cdodigo = Proyecto de una obra

l

|

Contrato A con
Gastos e Ingresos

i

Contrato B con
Gastos e Ingresos

Contrato C... con
Gastos e Ingresos

.

v

'

Liquidacion
contrato A

Liquidacion
contrato B

Liquidacion
contrato C

)

Liquidacion obra

Liquidar el Plan
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PROCEDIMIENTO DE CONTRATO DE OBRAS

Contrato A
Propuesta de

Centro Gestor InICIO’y Fiscalizacion
(Area Fomento) T »| aprobaciondel |—» previa Iimitada de
Exp. de gastos e ingresos

contratacion
Contabilizacion del
RCydel Cl yde
la A
Servicio de
contratacion
Propuesta de

adjudicacion en

la Mesa de
Contratacion o

por escrito
Contabilizacion Aprobacion de Fiscalizacion previa

de la <+—— adjudicacion por ¢——— limitada de la

adjudicacion el Area de adjudicacion

Fomento
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PROCEDIMIENTO DE FISCALIZA(;ION PREVIA LIMITADA DE LOS PAGOS DEL
PROCESO DE EJECUCION DE LOS CONTRATOS DE OBRAS

Centro

gestor

Propuesta de
pago a cuenta
o pago final

Transferencia

Tesoreria
(Pagos)

Tesoreria | g— 1

(Ingresos)

Fiscalizacion
previa limitada
de la certificacion
de obra

Contabilizacion de
gastos e ingresos
de la O (Restos)

l

Aprobacién del
reconocimiento de
la obligacion
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PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION PREVIA LIMITADA DE LAS
MODIFICACIONES Y RESOLUCIONES DE LOS CONTRATOS EN SUS FASES

“RC” Y “AD”
Inicio de
Centro gestor modificaciéon o
contratacion resolucion de
contrato con
incremento
Fiscalizacion
previa limitada del
RC-A-D al inicioy
contabilizacion del
RC
Contabilizacion
dela
e, Centro
mOdIIIC?CIOr:jdfl < Gestor
contrato y de (contratacion)
presupuesto
vigente
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CONTRATOS DE OBRAS

PROCEDIMIENTO AREA DE REVISION

OBRAS

1.- ANALISIS PROCEDIMIENTO DEL AREA DE REVISION:

[ NECESIDAD

Co

<30.05

PROYECTO
CONTABLE

N

0,61 €

;i CONTRATACION

EXTERIOR DE
PROYECTO

-

CONTRATACION

TECNICO?

'

REDACCION

v

REDACCION

v
SUPERVISION

!

SUPERVISION

INFORMACION Y
PUBLICIDAD

v

APROBACION

¢ PRECISA
EXPROPIACION?

PROCEDIMIENTO
EXPROPIACION

REPLANTEO

CONTRATO
MENOR

PROYECTO <

¢(NEGOCIADO?

CONTRATISTA

[ SELECCION

CONTRATACION

} PROCEDIMIENTO
ORDINARIO

NEGOCIADO

[ PROCEDIMIENTO }
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DIPUTACION DE BADAJOZ | AREAS DE REVISION OBRAS
INTERVENCION FISCALIZACION

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO

1.1.- ANALISIS PROCEDIMIENTO:

PROPUESTA COMPROBACION
ADECUACION
PROCEDIMIENTO
PLIEGOS
PRESCRPCIONES
TECNICAS
Z’ESSE%S REDACCION PLIEGO
CLAUSULAS
ACUERDO ADMINISTRATIVAS
APROBACION PARTICULARES
PROYECTO +
INFORME
CARACTERISTICAS
CONTRATO
[ CONSULTA EMPRESAS ]¢ *
FISCALIZACION DE RC Y A

[
[
PROPOSICIONES
ECONOMICAS

+

DOCUMENTACION

v

ACREDITACION
CAPACIDAD
CONTRATAR

ADJUDICATARIO

v

[ SELECCION ]

v

PROPUESTA
ADLILINDICACION >

INFORME FISCALIZACION
PROPUESTA — | PREVIADELAD

v

&
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DIPUTACION DE BADAJOZ
INTERVENCION

AREAS DE REVISION
FISCALIZACION

OBRAS

PROCEDIMIENTO NEGOCIADO

INFORME PREVIO
LEGALIDAD DELAD

v

D

RESOLUCION P[ CONTABILIZACION ]

COMUNICACION CENTRO
GESTOR E INTERESADOS

|

CONSTITUCION
GARANTIA

PREPARACION }

[ CONTRATO

l

FORMALIZACION J

[ CONTRATO
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DIPUTACION DE BADAJOZ
INTERVENCION

AREAS DE REVISION
FISCALIZACION

OBRAS

PROCEDIMIENTO CONTRATACION ORDINARIA: SUBASTA

1.2.- ANALISIS PROCEDIMIENTO:

PROPUESTA —p| COMPROBACION
ADECUACION
PROCEDIMIENTO
PLIEGOS *
PRESCRIPCIONES -
TECNICAS REDACCION
PROYECTO PLIEGO CLAUSULAS
APROBADO ADMINISTRATIVAS
PARTICULARES
ACUERDO
APROBACION +
PROYECTO

PROPUESTA DE
INICIO Y
APROBACION DEL
EXP.

-

FISCALIZACION

PREVIA

|

v

RESOLUCION [

ANUNCIO
I TCTTACTON

MESA
CONTRATACION

PROPUESTAS
ECONOMICAS
+
DOCUMENTO

CONTABILIZACION

RCYA

CALIFICACION

-

SUBSANACION
DEFICIENCIAS

.

CALIFICACION
EN TRAMITE
SUBS. DEF.

v
0,
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DIPUTACION DE BADAJOZ
INTERVENCION

AREAS DE REVISION

OBRAS

FISCALIZACION

PROCEDIMIENTO CONTRATACION ORDINARIA: SUBASTA

Si

Y

APERTURA
OFERTAS

|

|

.BAJA

v

REQUERIMIENTO
| JUSTIFICACION
l EMPRESA INCURSA

TEMERARIA?

JUSTIFICACION
INFORME <

v

Fiscalizaciéon en la Mesa
de Contratacion o por
escrito

RESOLUCION DE
ADJUDICACION

POR EL ORGANO DE »|  DISPOSICION
CONTRATACION
COMUNICACION |«
DISPOSICION
>f CONTABILIZACION
<
L D
J
CONSTITUCION
GARANTIA

ACREDITACION
EMPRESA

v

PREPARACION
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|

|

v

FORMALIZACION
CONTRATO
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DIPUTACION DE BADAJOZ
INTERVENCION

AREAS DE REVISION
FISCALIZACION

OBRAS

PROCEDIMIENTO CONTRATACION ORDINARIO: CONCURSO

1.3.- ANALISIS PROCEDIMIENTO:

-

PROPUESTA

PLIEGOS

COMPROBACION
ADECUACION

L PROCEDIMIENTO

|

PRESCRIPCIONES
TECNICAS

v

PROYECTO
APROBADO

ACUERDO
APROBACION

REDACCION

PLIEGO CLAUSULAS

ADMINISTRATIVAS

PARTICULARES

PROYECTO

v

PROPUESTA DE
INICIO Y DE
APROBACION DEL
EXP.

—

RESOLUCION

\_{_F

<«

ANUNCIO
LICITACION

v

MESA

CONTRATACION

v

PROPUESTAS
ECONOMICAS
+

DOCUMENTACION

DOCUMENTO

OFERTA
TFCNICA

FISCALIZACION
PREVIA

v

CONTABILIZACION
RC YA

CALIFICACION

SUBSANACION
DEFICTIENCTAS

CALIFICACION
EN TRAMITE
SHIRS NDFF
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DIPUTACION DE BADAJOZ AREAS DE REVISION

INTERVENCION FISCALIZACION OBRAS

PROCEDIMIENTO CONTRATACION ORDINARIO: CONCURSO

LA MESA DE
CONTR:?TACION

v

INFORME TECNICO
PROPUESTA
ADILIDICACION

|

[ PROPUESTA ]

{ APERTURA OFERTAS EN ]

FISCALIZACION PREVIA EN ADJUDICACION

LA MESA DE

CONTRATACION O POR ——
ESCRITO

!

RESOLUCION DE »[ DISPOSICION
ADJUDICACION POR EL
ORGANO DE
CONTRATACION

COMUNICACION
DISPOSICION |«
>[ CONTABILIZACION ]

CONSTITUCION ]
ACREDITACION

EMPRESA

v

p
PREPARACION }

CONTRATO

g |

v

FORMALIZACION ]

CONTRATO
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DIPUTACION DE BADAJOZ | AREAS DE REVISION OBRAS
INTERVENCION FISCALIZACION
CONTRACION PLURIANUAL |
1.4.-ANALISIS PROCEDIMIENTO:
CENTRO GESTOR CONTRATACION INTERVENCION |

FISCALIZACION
PROPUESTA | [ |\FORME ——»| PREVIALIMITADA

PROCEDIMIENTO DE
ADJUDICACION <
CORRESPONDIENTE
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TEMPORALIZACION

Fiscalizacion previa limitada: Esta fiscalizacién serd concomitante a la
tramitacion del acto administrativo que de lugar a la misma.

Fiscalizacion plena posterior: MUESTRA: ANUAL, remitiéndose el
correspondiente informe
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AO-1 INICIO Y APROBACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACION DE OBRAS

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION PLENA POSTERIOR:

Sera segun introduccién de toma de muestras.

Para un Universo > 200 elementos, lo cual implica la utilizacion de muestreo
estadistico.

1.

ELECCION DEL TAMANO DE LA MUESTRA:

Muestreo estadistico.
Riesgo a aplicar: BAJO
Tamano muestra: 37

2. SELECCION DE LA MUESTRA

El criterio elegido es aleatorio

CAMPOS DE REVISION

1.- Fiscalizacién previa limitada a las resoluciones de inicio y aprobaciéon del
expediente de contratacion de obras, con proyecto contable.

— Propuesta del Area Gestora conteniendo:

Referencia al acuerdo de creacion de la obra.

Municipio y plazo de ejecucion.

Cddigo de la obra y denominacién de la obra y del contrato.

Importe de licitacién y partida presupuestaria.

Desglose de anualidades, en su caso.

Referencia a la aprobacion del proyecto.

Referencia al acta de replanteo previo (art. 129 Ley) positiva.

La forma de contratacion con justificacion de los limites legales.
Referencia a la existencia de criterios objetivos de la valoracion de las
ofertas en caso de concurso.

La referencia al pliego de clausulas administrativas particulares
aprobando con caracter general.

La referencia a la existencia del anexo de datos al Pliego de clausulas
administrativas particulares.

Desglose por agentes financiadores, con valores absolutos, en su caso

Compromiso de aportacién de los agentes globales o individuales
segun el agente financiador, adjuntando documentos.
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2.- Fiscalizacion plena posterior de inicio y del expediente de contratacion de
obras, con proyecto contable.

— Revisién de la muestra de expedientes seleccionados comprobando:

Existencia del acuerdo de creacion de la obra.

Que existe un Codigo de obra ,denominacién y contrato.

Que el importe del crédito y partida fueron adecuados.

Que se realizd la operacion RC y A con fiscalizacion previa limitada
positiva.

Constancia de Referencia al Proyecto Técnico.

Que consta el importe de la licitacion.

El acta de replanteo previo con expresion de la fecha y referencia de
comprobacion de la realidad geométrica de la obra y disponibilidad de
los terrenos.

Comprobacion del Anexo al Pliego de clausulas administrativas, con
especial atencidn si existe férmula o indice de revisidn de precios.
Existencia del desglose por agentes financiadores, con valores
absolutos, en su caso .

Compromiso de aportacion de los agentes globales o individuales
segun el agente financiador.

MODELOS CUESTIONARIOS

- Fiscalizacién previa limitada.
- Fiscalizacion plena posterior.
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AO-2 PROPUESTA DE ADJUDICACION DE CONTRATOS DE OBRAS

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION PLENA POSTERIOR:

Sera segun introduccién de toma de muestras.

Para un Universo > 200 elementos, lo cual implica la utilizacion de muestreo
estadistico.

1.

ELECCION DEL TAMANO DE LA MUESTRA:

Muestreo estadistico.
Riesgo a aplicar: BAJO
Tamano muestra: 37

2. SELECCION DE LA MUESTRA

El criterio elegido es aleatorio

CAMPOS DE REVISION

1.- Fiscalizaciéon previa limitada de la propuesta de adjudicacién de los
contratos de obras con proyecto contable.

— En el caso de concurso o subasta en la mesa de contratacion se
comprobaran los siguientes extremos:

La existencia de la autorizacion del gasto (fase A) por el importe de
licitacion.

La existencia del informe de Fiscalizacion previa positiva del inicio y
aprobacién del expediente.

Que se eleva una propuesta de adjudicatario con su importe de
adjudicacion y plazo al érgano de contratacion.

— En el caso de procedimiento negociado, Propuesta del Area Gestora
conteniendo:

Referencia del expediente con cédigo de proyecto, importe de licitacion.
Fecha del informe de fiscalizacion positiva del inicio y aprobacion del
expediente.

La relacion de las ofertas recibidas con su importe.

El adjudicatario propuesto con NIF / CIF y direccion haciendo referencia
a que queda justificado en el expediente.
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2.- Fiscalizacién plena posterior de la propuesta de adjudicaciéon de los
contratos de obras con proyecto contable.

Revision de la muestra de expedientes seleccionados comprobando:

Que se realizo la fiscalizacion previa limitado del expediente de
contratacion.

Identificacién del adjudicatario, con expresion de su razén social, N.I.F,
C.ILF. y que estaba al corriente de sus obligaciones ftributarias y
Seguridad Social.

Identificacién de la forma de tramitacion asi como el procedimiento y la
forma de adjudicacion.

Que se ha cumplido el tramite de publicidad de licitacion exigidos en la
Ley de Contratos y de las normas especificas.

Actas de aperturas de Plicas con expresion de cada empresa e importe
ofertado.

Existencia del acuerdo de adjudicacion constando el Importe de
adjudicacion de la baja para el gasto y para los ingresos afectados, en
su caso, en valores absolutos.

Comprobacion de que el contenido del contrato se ajusta a la LCAP.
Que se ha constituido las garantias en forma y plazo.

Justificacion de la tramitacion de las ofertas en baja temeraria en su
caso.

MODELOS CUESTIONARIOS

Fiscalizacién previa limitada.
Fiscalizacion plena posterior.
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AO -3 INICIO Y RESOLUCION DE LAS MODIFICACIONES DE CONTRATOS DE
OBRAS

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION PLENA POSTERIOR:

Sera segun introduccién de toma de muestras.

Para un Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacion de muestreo no
estadistico.

1. ELECCION DEL TAMANO DE LA MUESTRA:
Muestreo no estadistico.

Riesgo a aplicar: BAJO

Tamano muestra: 18 %

2. SELECCION DE LA MUESTRA

El criterio elegido es aleatorio

CAMPOS DE REVISION

1.- Fiscalizacion previa limitada del inicio y resolucion de las modificaciones de
contrato de obra con proyecto contable.

— Propuesta del Area Gestora conteniendo:

o Referencia a que esta acreditado el interés publico que motiva la
modificacion segun el Art. 101 del R.D.L 2/2000 de 16 de junio.

e Referencia a la propuesta técnica redactada por el Director de la obra
formulada como: Proyecto modificado total o parcial.
Referencia a la aceptacion del contratista en el expediente.

e Variacion en el precio del contrato una vez aplicada la baja de adjudicacion
y el I.V.A correspondiente

o Partida de imputacion y desglose de la financiacion, en su caso.

o Referencia al proyecto contable y al contrato principal y nuevo cédigo de
proyecto, en su caso.

e Compromiso de aportaciones complementarias, en su caso.
Reajuste de la garantia.
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2.- Fiscalizacion plena posterior del inicio y resolucién de las modificaciones de

contrato de obra con proyecto contable.
Revision de la muestra de expedientes seleccionados comprobando:

La razon de interés publico que motivan la modificacion segun el Art. 101
del R.D.L 2/2000 de 16 de junio.

Propuesta técnica redactada por el Director de la obra formulada como:
Proyecto modificado total o parcial.

Aceptacion del contratista en el expediente.

Variacion en el precio del contrato una vez aplicada la baja de adjudicacion
y el I.V.A correspondiente

Comprobacion del nuevo presupuesto vigente.

Que la partida de imputacion era adecuada y desglose de la financiacién,
en su caso.

Referencia al proyecto de inversion y al contrato principal y nuevo codigo de
proyecto, en su caso.

Compromiso de aportaciones complementarias, en su caso.

Reajuste de la garantia, que el expediente de adjudicacién es correcto o
anexo de observaciones o reparos.

Acuerdo, 6rgano y fecha de aprobacién de la modificacion.

Formalizacion de la modificacion del contrato.

MODELOS CUESTIONARIOS

Fiscalizacién previa limitada.
Fiscalizacién plena posterior.
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AO -4 INICIO Y RESOLUCION DE EXPEDIENTES DE REVISION DE PRECIOS

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION PLENA POSTERIOR:

Sera segun introduccién de toma de muestras.

Para un Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacion de muestreo no
estadistico.

1. ELECCION DEL TAMANO DE LA MUESTRA:
Muestreo no estadistico.

Riesgo a aplicar: BAJO

Tamano muestra: 18 %

2. SELECCION DE LA MUESTRA

El criterio elegido es aleatorio

CAMPOS DE REVISION

1.- Fiscalizacién previa limitada de las propuestas de inicio y resolucion de
expedientes de revision de precio de los contratos de obra con proyecto
contable.

— Propuesta del Area Gestora conteniendo o adjuntando:

Propuesta del Director de obra de inicio del expediente de adicional de
gasto por revisién de precio.

Referencia a la acreditacion del derecho del contratista a la percepcion de
la revision de precios segun los articulos 103 y siguientes del R.D.L 2/2000
de 16 de junio, desarrollados en los articulos 104 y siguientes del
Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas

Referencia a la inclusion en el Proyecto Técnico y en el Anexo de datos del
Pliego de Prescripciones administrativas Particulares de la obra, de la
férmula aplicada en la revisién de precios, en su caso.

Mencion expresa a que no se aplica la revision de precios al 20% del
presupuesto vigente de la obra asi como a lo certificado en los primeros
doce meses.

Mencién expresa a que en los importes son calculados o estimados y se ha
considerado la baja de adjudicacién y el IVA.

Partida de imputacién y desglose de la financiacion, en su caso.

Referencia al proyecto de inversién nuevo cédigo de proyecto, en su caso.
Compromiso de aportaciones complementarias, en su caso.
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2.- Fiscalizaciéon plena posterior de las propuestas de inicio y resolucion de

expedientes de revision de precio de los contratos de obra con
proyecto contable.

Revision de la muestra de expedientes seleccionados comprobando:

Que existe la propuesta del Director de obra el expediente de adicional de
gasto por revision de precio.

Que esta motivada y fundamentada la acreditacion del derecho del
contratista a la percepcién de la revision de precios segun los articulos 103
y siguientes del R.D.L 2/2000 de 16 de junio, desarrollados en los articulos
104 y siguientes del Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas

Que en el Proyecto Técnico y en el Anexo de datos del Pliego de
Prescripciones administrativas Particulares de la obra figura la féormula
aplicada en la revision de precios si procede.

Que no se aplico la revision de precios al 20% del presupuesto vigente de
la obra asi como a lo certificado en los primeros doce meses.

Que en los importes calculados o estimados se consideré la baja de
adjudicacion y el IVA.

Que la partida de imputacién era adecuada y desglose de la financiacion,
en su caso.

Referencia al proyecto de gasto que se reviso y creacién del nuevo codigo
de proyecto, en su caso.

Que existen los compromiso de aportaciones complementarias, en su caso.

MODELOS CUESTIONARIOS

Fiscalizacién previa limitada.
Fiscalizacién plena posterior.
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AO - 5 TERMINACION DEL CONTRATO DE OBRAS POR CAUSAS ANORMALES

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION PLENA POSTERIOR:
Sera segun introduccién de toma de muestras.
Para un Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacion de muestreo no

estadistico.

1. ELECCION DEL TAMANO DE LA MUESTRA:
Muestreo no estadistico.

Riesgo a aplicar: BAJO

Tamano muestra: 18 %

2. SELECCION DE LA MUESTRA

El criterio elegido es aleatorio

CAMPOS DE REVISION

1.- Fiscalizacion previa limitada de la terminacion de los contratos de obra con
proyecto contable por causas anormales.

— Propuesta del Area Gestora conteniendo o adjuntando:

Causas de la terminacion o extincion anormal del contrato y propuesta de
acciones.
Informe con cuantia de dafos y perjuicios y acuerdo de resolucion, en su

caso.
Propuesta de liquidacion del contrato con saldo a favor o en contra de la

Administracion.

2.- Fiscalizacion plena posterior de la terminacion de los contratos de obra con
proyecto contable por causas anormales.

Revision de la muestra de expedientes seleccionados comprobando:

Que existe fiscalizacion previa limitada.

Que las causas de la terminacion anormal del contrato se ajustan a la
legislacion aplicable vigente.

Informe del Secretario con cuantia de dafios y perjuicios.

Acuerdo de resolucidon con motivacion, C)rgano y fecha.
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MODELOS CUESTIONARIOS

- Fiscalizacion previa limitada.
- Fiscalizacién plena posterior.
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AO -6 PAGOS A CUENTA EJECUCION DE CONTRATOS DE OBRAS

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION PLENA POSTERIOR:
Sera segun introduccién de toma de muestras.

Para un Universo > 200 elementos, lo cual implica la utilizacion de muestreo

estadistico.
1. ELECCION DEL TAMANO DE LA MUESTRA:
Muestreo estadistico.
Riesgo a aplicar: BAJA
Tamano muestra: 37

2. SELECCION DE LA MUESTRA

El criterio elegido es aleatorio

CAMPOS DE REVISION

1.- Fiscalizacidon previa limitada de los pagos a cuenta del proceso de

ejecucion de los contratos de obras con proyecto contable.

— Propuesta del Area Gestora, conteniendo:

e La certificacion ordinaria o ultima con el codigo de proyecto vy

denominacion del contrato y en donde:

o Los firmantes estan identificados.

o Los importes estan calculados a origen.

o Elimporte con letra y numero sea coincidente.

o Consta la aprobacion de un Técnico de la Corporacion.

o Factura adjunta expedida correctamente y con importe
coincidente y expedida por el adjudicatario a la Diputacién.
. Anexo con el desglose de los agentes, con valores absolutos

imputados a la certificacion.

e Aprobacién del Jefe del Servicio, del Director del Area y la conformidad

del Presidente o Diputado Delegado a la propuesta de pago.

— Alavista de los documentos anteriores comprobar:

Que la relacion valorada esta calculada a origen.

positiva del inicio del expediente.

Que existe una “D” a favor del mismo adjudicatario con su N.I.F.
Que dicha “D” tiene saldo suficiente para contabilizar la obligacion.

Si es por revisidon de precios comprobar si tiene fiscalizacion previa

e Si es la certificacidon primera, que consta el documento de formalizacion

del contrato con importe y plazo de ejecucion.
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2.- Fiscalizacion plena posterior de los pagos a cuenta del proceso de
ejecucion de los contratos de obras con proyecto contable.

Revision de la muestra de expedientes seleccionados comprobando:

Que la certificacion es coincidente con el cédigo de proyecto y
denominacién del contrato.
Que los firmantes estan identificados.
Que el importe con letra y nimero es coincidente.

Que se adjunta factura expedida correctamente y con importe
coincidente y expedida por el adjudicatario a la Diputacién.

Que la certificacion no es la final o de liquidacion.

Que consta el anexo con el desglose de los agentes, con
valores absolutos imputados a la certificacion.
Que consta la aprobacién del Jefe del Servicio, del Director del Area y la
conformidad del Presidente o Diputado Delegado a la propuesta de
pago.
Que los directores de obras estan debidamente nombrados.
Que consta en el expediente el acta de comprobacién de replanteo
positiva para la certificacion primera.
Que la relacién valorada esta emitida a origen.

MODELOS CUESTIONARIOS

Fiscalizacién previa limitada.
Fiscalizacién plena posterior.
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AO - 7 PROPUESTAS DE PAGO POR CERTIFICACIONES FINALES O
LIQUIDACION DE CONTRATOS DE OBRAS

LA MUESTRA EN LA FISCALIZACION PLENA POSTERIOR:

Sera segun introduccién de toma de muestras.

Para un Universo < 200 elementos, lo cual implica la utilizacion de muestreo no
estadistico.

1. ELECCION DEL TAMANO DE LA MUESTRA:
Muestreo no estadistico.

Riesgo a aplicar: BAJO

Tamano muestra: 18 %

2. SELECCION DE LA MUESTRA

El criterio elegido es aleatorio.

CAMPOS DE REVISION

1.- Fiscalizaciéon previa limitada de las propuestas de pago por certificaciones
finales o de liquidacion de los contratos de obra con proyecto contable.

— Propuesta del Area Gestora conteniendo:

e La certificacion final o de liquidacion con el cédigo de proyecto y
denominacion del contrato y en donde:
o Los firmantes estan identificados.
o Los importes estén calculados a origen.
o Elimporte con letra y nUmero sea coincidente.
o Consta la aprobacién de un Técnico de la Corporacion.

e Factura adjunta expedida correctamente y con importe coincidente y
expedida por el adjudicatario a la Diputacion.

¢ Que consta el anexo con el desglose de los agentes, con valores absolutos
imputados a la certificacion.

e Que consta la aprobacién del Jefe del Servicio, del Director del Area y la
conformidad del Presidente o Diputado Delegado a la propuesta de pago.

¢ Referencia a que consta o se adjunta una resolucion de aprobacion del
gasto cuando se incrementa el presupuesto vigente.
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— Alavista de los documentos anteriores comprobar:

¢ Que existe una “D” a favor del mismo adjudicatario con su N.I.F, en su
caso.

e Que dicha “D” tiene saldo suficiente para contabilizar la obligacion, en
Su caso.

2.- Fiscalizacion plena posterior de las propuestas de pago por certificaciones
finales o de liquidacion de los contratos de obra con proyecto contable.

— Revisién de la muestra de expedientes seleccionados comprobando:

e Que la certificacion es la final o de liquidacion con el codigo de proyecto y
denominacion del contrato.
Que los firmantes estan identificados.
e Que el importe con letra y numero es coincidente.
Que se adjunta factura expedida correctamente y con importe coincidente y
expedida por el adjudicatario a la Diputacion.
¢ Que consta el anexo con el desglose de los agentes, con valores absolutos
imputados a la certificacion.
e Que consta la aprobacién del Jefe del Servicio, de la Directora del Area y la
conformidad del Presidente o Diputado Delegado a la propuesta de pago.
Que se modifico la garantia, en su caso.
Que se formalizo la modificacion del contrato, en su caso.
Que se ha aplicado la baja de adjudicacion, en su caso.
Que consta la justificacidon de las partidas alzadas en la relacion valorada.
Que la relacién valorada esta expedida a origen.

MODELOS CUESTIONARIOS

Fiscalizacién previa limitada.
Fiscalizacion plena posterior.
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AREAS DE REVISION

SERVICIO DE CONTABILIDAD. FISCALIZACION PLENA POSTERIOR DE
INGRESOS PRESUPUESTARIOS Y NO PRESUPUESTARIOS:

Ing. 1.- Recargo Provincial sobre el LA.E.

Ing. 2.- Cuotas Nacionales del Impuesto de Actividades
Econdmicas. Participacion en los ingresos de Telefonica de
Espaia, S.A. Participacion en los Tributos del Estado.
Participacion en Apuestas Mutuas, Deportivas y Benéficas
Ing. 3.- Tasa por otorgamiento de licencias de obras

Ing. 4.- Tasa por inserciones en el BOP

Ing. 5.- Tasa por suscripciones en el BOP

Ing. 6.- Tasa por venta de ejemplares sueltos del BOP

Ing. 7.- Tasa por hospitalizacion, consulta y urgencias en el
hospital psiquiatrico “ADA”

Ing. 8.- Precio Publico por venta de libros, folletos, revistas, etc
del departamento de publicaciones, CEEX y Museo u otros

centros de la Diputacion.

Ing. 9.- Precio Publico por el servicio de Residencia Universitaria
Hernan Cortes.

Ing. 10.- Reintegro de Pagos Indebidos a Presupuesto Corriente.
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Ing. 11.- Precio Publico por venta a los Ayuntamientos de plantas
ornamentales.

Ing. 12.- Tasa por otorgamiento de autorizacion para el transito de
vehiculos por carreteras provinciales

Ing. 13.- Tasa por Prestacion de Servicios por el Conservatorio

Superior de Musica

Ing.
Ing.
Ing.
Ing.
Ing.

Ing.

14.- Pagos e Ingresos No Presupuestarios de Nominas
15.- Fianzas

16.- Devolucion de Ingresos Presupuestarios

17.- Precio Publico por Alquiler de Maquinaria

18.- Intereses de Depositos en Entidades Financieras

19.- Tasa por Derecho de Examen en Convocatorias para

acceder a la Funcion Publica.
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ING.1.- RECARGO PROVINCIAL SOBRE EL |.A.E.

OBJETIVOS:

A) Autorizacion:

B) Clasificacion: Que todos los derechos por IAE estén contabilizados en
concepto adecuado.

C) Verificacion: Que se comprueba tanto la recaudacién como los tipos
impositivos aplicados por los Ayuntamientos. Es conveniente contar con un
listado de todos los ayuntamientos que tienen convenio de gestion tributaria
con el OAR, asi como localizar los tipos impositivos aprobados por la
Diputacion, si existen y aquellos Ayuntamientos que no tienen delegacién en el
OAR.

D) Evaluacién y Tasacion: que todas las operaciones susceptibles de estar
contabilizadas lo estén y por el importe correcto.

E) Salvaguarda:

F) Procedimiento: Que se cumple el procedimiento RD-CP o RD-CS segun

proceda. Que las liquidaciones se han cobrado o se han hecho las gestiones
para cobrarlas. Que los plazos de ingreso son correctos.

TEMPORALIDAD: Las pruebas se realizaran con una temporalidad anual

TAMANO DE LA MUESTRA: Para determinar el tamafio de la muestra de cada una
de las pruebas se tomara el cien por cien de las liquidaciones.

PRUEBAS:

Sobre un listado de los conceptos presupuestarios en cuestidon, acceder a

todos los RD que aparezcan y comprobar sus documentos:

Verificar que aparecen las liquidaciones del OAR y de todos los Ayuntamientos
que no tienen convenio y que se corresponden con lo recaudado por el
Ayuntamiento.

Verificar que no hay compensaciones por gastos de gestion recaudatoria.
Verificar que existen gestiones tendentes al cobro de los Derechos, realizando
una breve descripcion.

Verificar que los ingresos se han producido en los plazos fijados en la
Ordenanza Fiscal (si existe) y el R.D. 1108/93 de 9 de julio. (Para ello debera
conocerse el calendario fiscal de Ayuntamiento en cuestion).

Verificar que el Centro Gestor (OAR) comprueba el tipo aplicado en los
Ayuntamientos.

Realizar las pruebas del procedimiento genérico RD-CP o RD-CS segun
corresponda.

Verificar que las devoluciones de ingresos no se contabilizan minorando el
ingreso correspondiente.

LEGISLACION APLICABLE:

- Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

- RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

- R.D. 2586/1986, de 28 de noviembre. Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

- Bases de Ejecucion del Presupuesto.
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- Decreto de la Presidencia de Asignacion de Responsables de Gestion
de Gastos e Ingresos del Presupuesto.

- Orden de 20 de septiembre de 1989, por el que se establece la
estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales.

- Orden de 23 de noviembre de 2004, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo Normal de Contabilidad Local.

- Principios contables Publicos, documento 3 de recursos gestionados
por otros entes.

- Ordenanza Fiscal reguladora del Recargo Provincial sobre el Impuesto
de Actividades Econdmicas ( Si existe).

Asi como todas las normas de modificacién o desarrollo de las enumeradas y
otras que puedan afectarle.
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ING. 2.- CUOTAS NACIONALES DEL IMPUESTO DE
ACTIVIDADES ECONOMICAS PARTICIPACION PROVINCIAL
EN LOS INGRESOS DE TELEFONICA DE ESPANA, S.A.
PARTICIPACION PROVINCIAL EN LOS TRIBUTOS DEL
ESTADO Y FONDO COMPENSATORIO DE FINANCIACION.
PARTICIPACION EN APUESTOS MUTUAS, DEPORTIVAS Y
BENEFICAS

OBJETIVOS:

A) Autorizacion:

B) Clasificacion: Que todos los derechos estén contabilizados en el concepto

adecuado.
C) Verificacion:

D) Evaluaciéon y Tasacion: Que todas las operaciones susceptibles de ser

contabilizadas lo estén y por el importe correcto.
E) Salvaguarda:
F) Procedimiento: Que se cumple el procedimiento genérico RD-CS, RD-CP.

TEMPORALIDAD: Las pruebas se realizaran abarcando el periodo de Enero a

Noviembre y otra correspondiente al mes de Diciembre.

TAMANO DE LA MUESTRA: Para determinar el tamafio de la muestra de cada una

de las pruebas se tomara el cien por cien de las liquidaciones.
PRUEBAS:
Sobre el universo de estos subconceptos comprobar:

e Que todos los apuntes cubren el periodo revisado.
¢ Que las compensaciones, en su caso, han sido debidamente contabilizadas.

e Para Participacion en Tributos del Estado, verificar que existe, ademas, la

liquidacion del ejercicio anterior.
e Realizar las pruebas del procedimiento genérico de RD-CS.

LEGISLACION APLICABLE:

- Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

- RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido

de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

- R.D. 2586/1986, de 28 de noviembre. Reglamento de Organizacion,

Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.
- Bases de Ejecucién del Presupuesto.

- Decreto de la Presidencia de Asignacion de Responsables de Gestion

de Gastos e Ingresos del Presupuesto.

- Orden de 20 de septiembre de 1989, por el que se establece la

estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales.

- Orden de 23 de noviembre de 2004, por la que se aprueba la

Instrucciéon del modelo Normal de Contabilidad Local.
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- R.D. 1108/93, de 9 de julio, por el que se dictan normas para la
distribucién de cuotas del Impuesto sobre Actividades Econdmicas y se
desarrollan parcialmente los articulos 7 y 8 de la Ley 39/1988, de 28 de
diciembre, reguladora de las Haciendas Locales.

- Ley 15/1987, de 30 de Julio, de Tributacién de la Compania Telefénica
Nacional de Espana.

- Ley 20/1990, sobre régimen fiscal de las Sociedades Cooperativas.

- Principios contables publicos, documento 4 de subvenciones vy
transferencias.

Asi como todas las normas de modificacién o desarrollo de las enumeradas y
otras que puedan afectarle.
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ING. 3.- TASA POR OTORGAMIENTO DE LICENCIAS DE

OBRAS

OBJETIVOS:

A) Autorizacion: Que la licencias esté autorizada por érgano competente.

B) Clasificacion: Que todos los derechos estén contabilizados en el concepto
adecuado.

C) Verificacion: Obtener evidencia de que las autoliquidaciones llevan un
informe técnico. Obtener evidencia de que se producen inspecciones y que
obtienen resultados.

D) Evaluacién y Tasacion: Que todas las operaciones susceptibles de estar
contabilizadas lo estén y por importe correcto.

E) Salvaguarda:

F) Procedimiento: Que se cumplan los procedimientos genéricos RD-CS/RD-
CP, segun el caso y de LT. Que no se autorizan licencias sin evidencia de
los ingresos de tasa y fianza.( ojo: en la ordenanza fiscal no se contemplan
las fianzas que se pueden imponer)

TEMPORALIDAD: Las pruebas se realizaran abarcando los periodos de Enero a
Junio, otra de Julio a Noviembre y otra correspondiente al mes de Diciembre.

TAMANO DE LA MUESTRA: Para determinar el tamafio se tomara un riesgo bajo en
un muestreo no estadistico.

PRUEBAS:

1.- Sobre una muestra significativa (ver punto 4) de autoliquidaciones ingresadas y de

liquidaciones de la tasa por licencia de obras, verificar:
Importe de la liquidacién/autoliquidacién A
Que existe informe.
Que el informe contiene:
- la cuantificacion de la tasa
- la cuantificacion de la garantia
- la cuantificacién de la sancién, en su caso.

o0

Que A=B

Comprobar que la cuantificacion de la tasas se basa en las variables de la
Ordenanza.

Comprobar que la cuantificacién de la garantia se basa en el informe

Fechas de ingresos tanto de la tasa como de la garantia

Fecha y niumero de la Autorizacién

En autoliquidaciones, que se cumpla que la fecha del ingreso (Tasa +
Garantia) es anterior a la fecha de la autorizacion.

2.- Sobre una muestra significativa (ver punto 4) de autoliquidaciones ingresadas y de
liuidaciones de multas, verificar:

Importe de la liquidacién/autoliquidacién

Que existe un expediente sancionador.

¢, Obra legalizable?

Si la obra no era legalizable, que exista liquidacion y cumplimiento en concepto
de indemnizacion y que su importe se corresponde con el Informe.

Si la obra era realizable, que existe liquidacion por la tasa de licencias de obra
y pasar las pruebas del apartado 1 anterior.
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3.- Sobre una muestra significativa de autoliquidaciones solicitadas y no ingresadas:

e Comprobar que no se ha autorizado la licencia.
¢ Relacionar las actuaciones tendentes a averiguar que no se han ejecutado las
obras

4.- Seleccionar las 3 primeras solicitudes de licencias a partir del 20 de abril y del 20
de septiembre y ejecutar las pruebas anteriores.

5.- Conocer y evaluar los procedimientos de inspeccion.

6.- Realizar las pruebas de los procedimientos genéricos de RD-CS/RD-CP, segun el
casoyde LT

LEGISLACION APLICABLE:

- Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

- RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

- R.D. 2586/1986, de 28 de noviembre. Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

- Bases de Ejecucién del Presupuesto.

- Decreto de la Presidencia de Asignacion de Responsables de Gestion
de Gastos e Ingresos del Presupuesto.

- Orden de 20 de septiembre de 1989, por el que se establece la
estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales.

- Orden de 23 de noviembre de 2004, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo Normal de Contabilidad Local.

- Ordenanza Fiscal Reguladora de la tasa por concesion de licencia o
autoriazacién para la realizacion de obras en vias provinciales y su
zona de proteccion.

- Ley 15/2001, de 14 de diciembre , del Suelo y Ordenacion Territorial de
Extremadura.

- R.D. 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
General de Recaudacién.

Asi como todas las normas de modificacién o desarrollo de las enumeradas y
otras que puedan afectarle.
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ING. 4.- TASA POR INSERCIONES EN EL BOP

OBJETIVOS:

A) Autorizacion:

B) Clasificacion: Que todos los derechos estén contabilizados en el concepto
adecuado.

C) Verificacion: Obtener evidencia de que los controles del procedimiento se
cumplen

D) Evaluacién y Tasacion: Que todas las operaciones susceptibles de estar
contabilizadas lo estén y por importe correcto.

E) Salvaguarda:

F) Procedimiento: Que se cumplan los procedimientos genéricos RD-CS/RD-
CP, segun el caso y de LT. Ademas del procedimiento de revisidn, obtener
evidencia de haberse producido tramite de devolucion de ingresos o
autoliquidacion complementaria en el caso de que la autoliquidacion inicial
sea incorrecta.( ojo: en la ordenanza fiscal no se contempla la
autoliquidacién provisional. También comprobar que se cumple el articulo
7.2 de la ordenanza.)

TEMPORALIDAD: Las pruebas se realizaran con una temporalidad anual

TAMANO DE LA MUESTRA: Para determinar el tamafio se tomara un riesgo alto en
un muestreo estadistico.

PRUEBAS:

1.- Sobre una muestra significativa de tasas por inserciones (ver punto 2), obtener el

expediente asociado y verificar:

N° de liquidacién seleccionada:

Fecha de registro de la solicitud:

N° de edicto:

Fecha del BOP en que aparece el Edicto (a)

Clasificacion de la solicitud (Exentas, Pago Previo, Pagos diferido segun
articulo 7.2 de la ordenanza).

Procede la clasificacién SI/NO, Razones

Pago Diferido:

Esta liquidada SI/NO, Numero de liquidacién y fecha de ingreso

Si no esta liquidado, ¢Consta en el registro auxiliar?. Si consta, humero de
registro.

Breve descripcion de las actuaciones realizadas para identificar al tercero,
segun articulo 7.2 de la ordenanza.

Pago Previo:

Entidad financiera, comprobar que el ingreso esta en cuenta restringida
Importe:

Fecha validacion bancaria (b) y comparacion con (a)

Fecha de ingreso en contabilidad:

Revision del calculo de la cuantia:

N° de palabras en el escrito original (segun intervencion y centro gestor) A
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Cuota = A * 0,22 € (segun intervencién y centro gestor) B

Si es anuncio especial con plazo de insercién tasado o urgente cuota=2* B
(segun intervencion y centro gestor)

¢, Es correcta la valoracién del centro gestor? SI/NO. Observaciones.

\ Liquidacién complementaria

¢La liquidacién ha dado lugar a autoliquidacion complementaria? SI/NO. En
caso afirmativo, indicar numero de liquidaciéon y comprobar que la liquidaciéon
inicial mas la complementaria es igual al importe calculado por intervencion y la
fecha de cobro de la liquidacion complementaria

¢ Procede devolucion ¢4, SI/NO. En caso afirmativo, indicar fecha de informe, n°
de operacién del pago y comprobar que la liquidacion menos el pago es igual al
importe revisado por intervencion.

2.- Sobre todos los Edictos de un BOP elegido al azar, verificar que existe liquidacion
de la tasa, si procede.

3.- Realizar las pruebas de los procedimientos genéricos de RD-CS/RD-CP, segun el

casoyde LT

LEGISLACION APLICABLE:

Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.
RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

R.D. 2586/1986, de 28 de noviembre. Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

Ley 5/2002, de 4 de abril, reguladora de los Boletines Oficiales de las
Provincias.

Bases de Ejecucién del Presupuesto.

Decreto de la Presidencia de Asignacion de Responsables de Gestion
de Gastos e Ingresos del Presupuesto.

Orden de 20 de septiembre de 1989, por el que se establece la
estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales.

Orden de 23 de noviembre de 2004, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo Normal de Contabilidad Local.

Ordenanza Fiscal Reguladora de la tasa por prestacion del servicio de
B.O.P.

R.D. 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
General de Recaudacion.

Asi como todas las normas de modificacién o desarrollo de las enumeradas y
otras que puedan afectarle.
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ING. 5.- TASA POR SUSCRIPCIONES EN EL BOP

OBJETIVOS:

A) Autorizacion:

B) Clasificacion: Que todos los derechos estén contabilizados en el concepto
adecuado.

C) Verificacion: Obtener evidencia de que los controles del procedimiento se
cumplen

D) Evaluacién y Tasacion: Que todas las operaciones susceptibles de estar
contabilizadas lo estén y por importe correcto.

E) Salvaguarda:

F) Procedimiento: Que se cumplan los procedimientos genéricos RD-CS o
RD-CP. Que todos los envios se sustentan en suscripciones o no
sujeciones a la Tasa.

TEMPORALIDAD: Las pruebas se realizaran con una temporalidad anual

TAMANO DE LA MUESTRA: Para determinar el tamafio se tomara el cien por cien de
la poblacién.

PRUEBAS:

1.- Sobre una muestra significativa del listado de envios, solicitado en una fecha
elegida al azar y excluyendo los no sujetos, verificar:
e Que todos los envios tienen una autoliquidacién ingresada.
e Que el importe de la autoliquidacién es correcto de acuerdo con el periodo de
la suscripcion.

2.- Sobre una muestra significativa del listado de envios exentos, verificar:
¢ Que son susceptibles de ser exentos segun la ordenanza.

3.- Realizar las pruebas del procedimiento genérico RD-CS.

LEGISLACION APLICABLE:

- Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

- RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

- R.D. 2586/1986, de 28 de noviembre. Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

- Ley 5/2002, de 4 de abiril, reguladora de los Boletines Oficiales de las
Provincias.

- Bases de Ejecucion del Presupuesto.

- Decreto de la Presidencia de Asignacion de Responsables de Gestion
de Gastos e Ingresos del Presupuesto.

- Orden de 20 de septiembre de 1989, por el que se establece la
estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales.

- Orden de 23 de noviembre de 2004, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo Normal de Contabilidad Local.

- Ordenanza Fiscal Reguladora de la tasa por prestacion del servicio de
B.O.P.

- R.D. 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
General de Recaudacién.

Asi como todas las normas de modificacién o desarrollo de las enumeradas y
otras que puedan afectarle.
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ING. 6.- TASA POR VENTA DE EJEMPLARES SUELTOS DEL
BOP

OBJETIVOS:

A) Autorizacion:

B) Clasificacion: Que todos los derechos estén contabilizados en el concepto
adecuado.

C) Verificacion: Obtener evidencia de que los controles del procedimiento se
cumplen

D) Evaluaciéon y Tasacion: Que todas las operaciones susceptibles de estar
contabilizadas lo estén y por importe correcto.

E) Salvaguarda: Valorar la integridad de los ingresos.

F) Procedimiento: Que se cumplan los procedimientos genéricos RD-CS o
RD-CP.

TEMPORALIDAD: Las pruebas se realizaran con una temporalidad anual

TAMANO DE LA MUESTRA: Para determinar el tamafio se tomara el cien por cien de
la poblacién.

PRUEBAS:

1.- Sobre uno de los ingresos por este concepto:
e Comprobar mediante el registro de ventas del B.O.P., si se corresponde con lo
realmente vendido en ese periodo.
e Comprobar que el importe del ingreso dividido por 3,15€ (Importe de un
ejemplar) nos da un numero entero.
e Comprobar que dichos ingresos se producen en la cuenta correspondiente.

2.- Conocer y evaluar los mecanismos de comprobacion y custodia de los ingresos.

3.- Sobre el universo de ingresos por este subconcepto, comprobar que todos los
apuntes cubren el periodo revisado. En el caso de que no exista ingreso en algun mes,
comprobar su razonabilidad. (OJO: ElI BOP no realiza ingresos por este concepto o
viene enmascarado con las liquidaciones de inserciones, comprobar el mecanismo de
cobro para ver si se hace todo por banco).

4.- Realizar las pruebas del procedimiento genérico RD-CS.
LEGISLACION APLICABLE:

- Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

- RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

- R.D. 2586/1986, de 28 de noviembre. Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

- Ley 5/2002, de 4 de abiril, reguladora de los Boletines Oficiales de las
Provincias.

- Bases de Ejecucion del Presupuesto.

- Decreto de la Presidencia de Asignacion de Responsables de Gestion
de Gastos e Ingresos del Presupuesto.
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- Orden de 20 de septiembre de 1989, por el que se establece la
estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales.

- Orden de 23 de noviembre de 2004, por la que se aprueba la
Instruccién del modelo Normal de Contabilidad Local.

- Ordenanza Fiscal Reguladora de la tasa por prestacién del servicio de
B.O.P.

- R.D. 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
General de Recaudacion.

Asi como todas las normas de modificacién o desarrollo de las enumeradas y
otras que puedan afectarle.
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ING. 7.- TASA POR HOSPITALIZACION, CONSULTA Y
URGENCIAS EN EL HOSPITAL PSIQUIATRICO “ADA”

OBJETIVOS:

A) Autorizacion:

B) Clasificacion: Que todos los derechos estén contabilizados en el concepto
adecuado.

C) Verificacion:

D) Evaluacién y Tasacion: Que todas las operaciones susceptibles de estar
contabilizadas lo estén y por importe correcto.

E) Salvaguarda: Que se distinga suficientemente la gestién de los fondos de
tesoreria del Psiquiatrico con la de los residentes y que se garantice la
integridad de estos ultimos.

F) Procedimiento: Que se cumplan los procedimientos genéricos RD-CP vy
LT.

TEMPORALIDAD: Las pruebas se realizaran en dos periodos, uno del mes de Enero
a Junio y otro del mes de Julio a Diciembre.

TAMANO DE LA MUESTRA: Para determinar el tamafio se tomaréa al azar un mes del
periodo analizado y sobre el mismo se utilizara riesgo alto en muestreo estadistico.

PRUEBAS:

1.- Conocer y evaluar los sistemas de gestion de usuarios al objeto de garantizar que
toda la actividad realizada se liquida. Entrevista con quien lo lleva y memorandum que
contenga :

e Descriptiva.

e Observaciones.

e Conclusiones.

2.- Realizar la siguiente revision analitica:

e Del total de estancias conocer su distribucion:

Ene.[Feb. Mar| Abr|May|Jun| Jul |[Ago|Sep|Oct|Nov| Dic

N°. De camas afectadas al servicio

Estancias maximas (Camas*dias) (A)

Estancias liquidadas* dias (B)

Grado de ocupacion (B/A*100)

Ingresos por facturacion

Ingresos medios por estancia y dia

3.- Sobre una muestra representativa de usuarios de un periodo determinado:
e Comprobar que han acreditado el motivo de la exencién o que se les ha
liquidado la tasa.

4.- Sobre una muestra representativa de las tasas devengadas por prestacion de
servicios en el Hospital Psiquiatrico del ejercicio corriente:

o Verificar la correcta aplicacion de las tarifas de la ordenanza.
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e Verificar otros aspectos de gestion y liquidacion de la tasa, por ejemplo
aplicacion del articulo 7 de la ordenanza.

5.- Sobre una muestra de liquidaciones pendientes de cobro
e Conocer y evaluar las acciones efectuadas, para el cobro de las mismas. El
analisis se efectuara agrupando liquidaciones por usuarios.

6.- Realizar las pruebas del procedimiento genérico RD-CP y LT.
LEGISLACION APLICABLE:

- Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

- RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

- R.D. 2586/1986, de 28 de noviembre. Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

- Bases de Ejecucion del Presupuesto.

- Decreto de la Presidencia de Asignacion de Responsables de Gestion
de Gastos e Ingresos del Presupuesto.

- Orden de 20 de septiembre de 1989, por el que se establece la
estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales.

- Orden de 23 de noviembre de 2004, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo Normal de Contabilidad Local.

- Ordenanza Fiscal Reguladora de la tasa por Hospitalizacion, Consulta y
Urgencias en el Hospital Psiquiatrico “ADA”

- R.D. 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
General de Recaudacion.

Asi como todas las normas de modificacién o desarrollo de las enumeradas y
otras que puedan afectarle.
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ING. 8.- TASA POR VENTA DE LIBROS, FOLLETOS, REVISTAS,
ETC DEL DEPARTAMENTO DE PUBLICACIONES, CEEX ,
MUSEO U OTROS CENTROS DE LA DIPUTACION.

OBJETIVOS:

A) Autorizacion: Que la distribucién retribuida del material esté aprobada por
el érgano competente, asi como el precio de la venta.

B) Clasificacion: Que todos los derechos estén contabilizados en el concepto
adecuado.

C) Verificacion: Obtener evidencia de que los controles del procedimiento se
cumplen

D) Evaluacién y Tasacion: Que todas las operaciones susceptibles de estar
contabilizadas lo estén y por importe correcto.

E) Salvaguarda: Que existan procedimientos que permitan garantizar la
integridad de los bienes.

F) Procedimiento: Que se cumplan los procedimientos genéricos RD-CS o
RD-CP segun proceda.

TEMPORALIDAD: Las pruebas se realizaran en dos periodos, uno del mes de Enero
a Junio y otro del mes de Julio a Diciembre.

TAMANO DE LA MUESTRA: En funcién del tamafio de la poblacion, se utilizara un
riesgo alto en muestreo estadistico (mas de 200 elementos) o no estadistico (menos
de 200 elementos).

PRUEBAS:

1.- Sobre todo el material objeto de venta conocer:
¢ Comprobar la existencia de recuentos periddicos de las existencias.
e Comprobar que las existencias iniciales mas las adquisiciones menos las

unidades vendidas nos da como resultado las existencias finales.
Razonabilidad de las diferencias.

¢ Comprobar que exista correlacion entre los ingresos y las unidades vendidas
por su precio.

e Sobre una muestra significativa de las liquidaciones verificar que se ajusta al
precio fijado.

2.- Conocer y evaluar los mecanismos de comprobacién y custodia de los ingresos, asi
como los mecanismos de control de las suscripciones a la revista del CEEX.

3.- Conocer y evaluar los mecanismos de comprobacion y custodia de los bienes.
Comprobar la existencia de inventarios periddicos.. En el caso de que no exista
ingreso en algun mes, comprobar su razonabilidad.

4.- Realizar las pruebas del procedimiento genérico RD-CP/RD-CS, segun proceda.

LEGISLACION APLICABLE:

- Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

- RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

- R.D. 2586/1986, de 28 de noviembre. Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.
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- Bases de Ejecucién del Presupuesto.

- Decreto de la Presidencia de Asignacion de Responsables de Gestion
de Gastos e Ingresos del Presupuesto.

- Orden de 20 de septiembre de 1989, por el que se establece la
estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales.

- Orden de 23 de noviembre de 2004, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo Normal de Contabilidad Local.

- Ordenanza Reguladora del precio publico que se exigira por la venta de
libros, folletos, revistas, etc. Del Departamento de Publicaciones, del
CEEX, Museo y otros centros de la Diputacion.

- R.D.L. 2/2000, de 16 de junio. Texto Refundido de la Ley de Contratos
de las Administraciones Publicas.

- R.D. 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
General de Recaudacion.

Asi como todas las normas de modificacién o desarrollo de las enumeradas y
otras que puedan afectarle.
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ING. 9.- PRECIO PUBLIC}O POR EL SERVICIO DE RESIDENCIA
UNIVERSITARIA HERNAN CORTES.

OBJETIVOS:

A) Autorizacion: Que la adjudicacién de plazas y las liquidaciones estén
aprobadas por el 6rgano competente.

B) Clasificacion: Que todos los derechos estén contabilizados en el concepto
adecuado.

C) Verificacion: Obtener evidencia de que los controles del procedimiento se
cumplen

D) Evaluacién y Tasacion: Que todas las operaciones susceptibles de estar
contabilizadas lo estén y por importe correcto.

E) Salvaguarda: Que existan procedimientos que permitan garantizar la
integridad de los bienes y derechos.

F) Procedimiento: Que se cumplan los procedimientos genéricos RD-CS o
RD-CP segun proceda. Comprobar el funcionamiento correcto de la
prestacion de fianzas.

TEMPORALIDAD: Las pruebas se realizaran en dos periodos, uno del mes de Enero
a Junio y otro del mes de Julio a Diciembre.

TAMANO DE LA MUESTRA: En funcién del tamafio de la poblacién, se utilizara un
riesgo alto en muestreo estadistico (mas de 200 elementos) o no estadistico (menos
de 200 elementos).

PRUEBAS:

1.- Sobre una muestra significativa de todos los residentes admitidos conocer:

e Comprobar la existencia de la fianza correspondiente.

e Comprobar la fecha del ingreso inicial para ver que se cumple el articulo 5 de la
ordenanza.

e Comprobar que exista correlacion entre el total de ingresos contabilizados
mensualmente y el numero de residentes admitidos. Si no existe correlacion,
comprobar el mecanismo para el control de los impagados y que se cumplen
las normas de la ordenanza.

e Sobre una muestra significativa de las liquidaciones verificar que se ajusta al
precio fijado.

2.- Conocer y evaluar los mecanismos de comprobacién y custodia de los ingresos, asi
como los mecanismos de control de las reducciones por practicas en empresas del
articulo 7 de la ordenanza.

3.- Conocer y evaluar los mecanismos de comprobacion y custodia de los bienes.
Comprobar el mecanismo de devolucion de fianzas asi como la incautacion de las
mismas.
4.- Realizar las pruebas del procedimiento genérico RD-CP/RD-CS, segun proceda.
LEGISLACION APLICABLE:

- Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

- RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
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R.D. 2586/1986, de 28 de noviembre. Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

Bases de Ejecucion del Presupuesto.

Decreto de la Presidencia de Asignacion de Responsables de Gestion
de Gastos e Ingresos del Presupuesto.

Orden de 20 de septiembre de 1989, por el que se establece la
estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales.

Orden de 23 de noviembre de 2004, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo Normal de Contabilidad Local.

Ordenanza Reguladora del precio publico por prestacion de servicios de
Residencia Universitaria Hernan Cortes.

Reglamento de Régimen Interno de la Residencia Universitaria Hernan
Cortes, publicado en el BOP de 19 de diciembre de 2002.

Decreto de la Presidencia correspondiente a la convocatoria de plazas
para el curso académico correspondiente.

R.D. 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
General de Recaudacion.

Asi como todas las normas de modificacién o desarrollo de las enumeradas y
otras que puedan afectarle.
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ING. 10.- REINTEGRO DE PAGOS INDEBIDOS A
PRESUPUESTO CORRIENTE

OBJETIVOS:

A) Autorizacion

B) Clasificacion: Que los ingresos estén debidamente imputados en
contabilidad.

C) Verificacion:

D) Evaluaciéon y Tasacion: Que todas las operaciones susceptibles de estar
contabilizadas lo estén y por importe correcto.

E) Salvaguarda:

F) Procedimiento: Que se cumplan los procedimientos genéricos RD-CS o
RD-CP segun proceda.

TEMPORALIDAD: Las pruebas se realizaran con una temporalidad anual

TAMANO DE LA MUESTRA: En funcién del tamafio de la poblacién, se utilizara un
riesgo alto en muestreo estadistico (mas de 200 elementos) o no estadistico (menos
de 200 elementos).

PRUEBAS:

1.- Sobre una muestra de reintegros:
o Estudiar los motivos y su procedencia, detallando operacién, motivo, importe y
centro gestor.
e Analizar el pendiente de cobro por RD pendientes de pagos erréneos
detectados.
e Determinar las actuaciones efectuadas tendentes al cobro.

e Comprobar que no se le hayan hecho pagos al interesado por otros conceptos.
e Aquellos reintegros derivados de pagos a justificar o subvencion, verificar que
se actualizan las operaciones existentes en el modulo de Pagos a Justificar.

e Para el caso de RD pendientes con grupo apunte “Cargo OAR” verificar la
comunicacion de la baja al OAR y que no figura como DR pendiente en el

mismo.

2.- A efectos de comprobar si se detectan todos los pagos duplicados, obtener el
universo de todos los terceros con mas de un pago de igual importe en el ejercicio.
Estratificar el universo por riesgos y muestrear operaciones.

3.- Realizar las pruebas del procedimiento genérico RD-CP/RD-CS, segun proceda.

LEGISLACION APLICABLE:

- Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

- RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

- R.D. 2586/1986, de 28 de noviembre. Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

- Bases de Ejecucion del Presupuesto.

- Decreto de la Presidencia de Asignacion de Responsables de Gestion
de Gastos e Ingresos del Presupuesto.

- Orden de 20 de septiembre de 1989, por el que se establece la
estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales.
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- Orden de 23 de noviembre de 2004, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo Normal de Contabilidad Local.

Asi como todas las normas de modificacién o desarrollo de las enumeradas y
otras que puedan afectarle.

179



ING. 11.- PRECIO PUBLICO POR VENTA A LOS
AYUNTAMIENTOS DE PLANTAS ORNAMENTALES.

OBJETIVOS:

A) Autorizacion:

B) Clasificacion: Que todos los derechos estén contabilizados en el concepto
adecuado.

C) Verificacion: Obtener evidencia de que los controles del procedimiento se
cumplen.

D) Evaluaciéon y Tasacion: Que todas las operaciones susceptibles de estar
contabilizadas lo estén y por importe correcto.

E) Salvaguarda:

F) Procedimiento: Que se cumplan los procedimientos genéricos RD-CS o
RD-CP segun proceda.

TEMPORALIDAD: Las pruebas se realizaran con una temporalidad anual

TAMANO DE LA MUESTRA: En funcién del tamafio de la poblacion, se utilizara un
riesgo alto en muestreo estadistico (mas de 200 elementos) o no estadistico (menos
de 200 elementos).

PRUEBAS:

1.- De cada una de las facturas de suministro de plantas por ADISA, analizar:

e Comprobar que el importe total de DR emitidos se corresponde
aproximadamente con el 10% de cada factura, segun el articulo 4 de la
Ordenanza. Razonabilidad de las diferencias.

e Seleccionar cuatro DR de cada factura de ADISA y comprobar que los precios
aplicados se corresponden con la Ordenanza.

e De cada DR seleccionado, comprobar que las plantas suministradas se
corresponden con la peticiéon cursada por el Ayuntamiento o con las plantas
concedidas segun el articulo 6 de la ordenanza.

2.- Conocer y evaluar los mecanismos de comprobacién de los ingresos, asi como las
gestiones para el cobro de los DR pendientes de cobro.

3.- Realizar las pruebas del procedimiento genérico RD-CP/RD-CS, segun proceda.
LEGISLACION APLICABLE:

- Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

- RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

- R.D. 2586/1986, de 28 de noviembre. Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

- Bases de Ejecucion del Presupuesto.

- Decreto de la Presidencia de Asignacion de Responsables de Gestion
de Gastos e Ingresos del Presupuesto.

- Orden de 20 de septiembre de 1989, por el que se establece la
estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales.

- Orden de 23 de noviembre de 2004, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo Normal de Contabilidad Local.

- Ordenanza Reguladora del precio publico que se exigira por la venta a
los Ayuntamientos de plantas ornamentales.
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- R.D.L. 2/2000, de 16 de junio. Texto Refundido de la Ley de Contratos
de las Administraciones Publicas.

Asi como todas las normas de modificacién o desarrollo de las enumeradas y
otras que puedan afectarle.
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ING. 12.- TASA POR OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION

PARA EL TRANSITO DE VEHICULOS POR CARRETERAS

PROVINCIALES
OBJETIVOS:

A) Autorizacion: Que las licencias estén autorizadas por érgano competente.

B) Clasificacion: Que todos los derechos estén contabilizados en el concepto
adecuado.

C) Verificacion: Obtener evidencia de que las autoliquidaciones llevan un
informe previo. Obtener evidencia de que se producen inspecciones y que
obtienen resultado.

D) Evaluacién y Tasacion: Que todas las operaciones susceptibles de estar
contabilizadas lo estén y por importe correcto.

E) Salvaguarda:

F) Procedimiento: Que se cumplan los procedimientos genéricos RD-CS/RD-

CP, segun el caso y de LT. Que no se autorizan licencias sin evidencia de
los ingresos de tasa y fianza, en su caso.

TEMPORALIDAD: Las pruebas se realizaran con una temporalidad anual

TAMANO DE LA MUESTRA: En funcidn del tamafio de la poblacién, se utilizara un
riesgo alto en muestreo estadistico (mas de 200 elementos) o no estadistico (menos
de 200 elementos).

PRUEBAS:

1.- Sobre una muestra significativa de autoliquidaciones ingresadas y de liquidaciones
de la tasa por transito de vehiculos, verificar:

¢ Importe de la liquidaciéon/autoliquidacién A

¢ Que existe informe.

¢ Que el informe contiene:

- la cuantificacién de la tasa segun la ordenanza B
- la cuantificacion de la garantia C
- la cuantificacion de la sancién, en su caso. D
- la identificacidon expresa de los vehiculos. E

Que A=B

Comprobar que la cuantificacion de la tasas se basa en la Ordenanza.
Comprobar que la cuantificacion de la garantia se basa en el informe

Fechas de ingresos tanto de la tasa como de la garantia

Fecha y numero de la Autorizacién

En autoliquidaciones, que se cumpla que la fecha del ingreso (Tasa +

Garantia) es anterior a la fecha de la autorizacion.
2.- Sobre una muestra significativa de los expedientes de Fomento, verificar:

¢ Si el informe es favorable al otorgamiento de la licencia

¢ Sino se otorga la licencia, justificacion del desistimiento del interesado o de la
devolucion de la tasa provisional.

e Importe de la liquidacién/autoliquidacion

e Que existe ingreso.

3.- Seleccionar las 3 primeras solicitudes dentro del periodo a fiscalizar y efectuar las
pruebas anteriores.
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4.- Conocer y evaluar los procedimientos de inspeccion. .(Ojo: tenemos que
comprobar cuales son los controles y especialmente si se justifica mediante algun
documento que el vehiculo tiene entre las 10 y las 16 Tm. por eje segun determina la
ordenanza. Debemos conocer el tramite que se sigue en caso de denuncia por la
Guardia Civil)

5.- Realizar las pruebas de los procedimientos genéricos de RD-CS/RD-CP, segun el
casoyde LT

LEGISLACION APLICABLE:

- Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

- RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

- R.D. 2586/1986, de 28 de noviembre. Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

- Bases de Ejecucion del Presupuesto.

- Decreto de la Presidencia de Asignacion de Responsables de Gestion
de Gastos e Ingresos del Presupuesto.

- Orden de 20 de septiembre de 1989, por el que se establece la
estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales.

- Orden de 23 de noviembre de 2004, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo Normal de Contabilidad Local.

- Ordenanza Fiscal Reguladora de la tasa por concesién de autorizacion
para el transito de vehiculos pesados por carreteras provinciales.

- R.D. 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
General de Recaudacién.

Asi como todas las normas de modificacién o desarrollo de las enumeradas y
otras que puedan afectarle.
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ING. 13.- TASA POR PRESTACION DE SERVICIOS POR EL

CONSERVATORIO SUPERIOR DE MUSICA

OBJETIVOS:

A) Autorizacion:

B) Clasificacion: Que todos los derechos estén contabilizados en el concepto
adecuado.

C) Verificacion: Obtener evidencia de que las autoliquidaciones se
corresponden con los alumnos matriculados y con los boletines de notas
emitidos.

D) Evaluacién y Tasacion: Que todas las operaciones susceptibles de estar
contabilizadas lo estén y por importe correcto.

E) Salvaguarda:

F) Procedimiento: Que se cumplan los procedimientos genéricos RD-CS/RD-

CP, segun el caso y de LT. Que no se expiden boletines de notas ni titulos
sin los correspondientes ingresos.

TEMPORALIDAD: Las pruebas se realizaran en dos periodos, uno del mes de Enero
a Junio y otro del mes de Julio a Diciembre.

TAMANO DE LA MUESTRA: En funcién del tamafio de la poblacion, se utilizara un
riesgo alto en muestreo estadistico (mas de 200 elementos) o no estadistico (menos
de 200 elementos).

PRUEBAS:

1.- Al comienzo del curso académico o en caso de ampliacion de matricula, obtener
listado completo de alumnos admitidos, con detalle de las asignaturas, y cuantificacion

del importe total de matricula.

2.- Sobre una muestra significativa de alumnos matriculados, verificar que el importe
individual de la matricula se basa en la Ordenanza Fiscal Reguladora

3.- Realizar la siguiente revision analitica:
¢ Del total de Ingresos liquidados conocer su distribucién:

Sep|Oct|Nov | Dic |Ene|Feb|Mar| Abr|May|Jun|Jul |Ago

N° Recibos Emitidos

Diferencia N° recibos mes anterior

Diferencia N° recibos Acumulada

Importe Recibos Emitidos (A)

Diferencia Importe mes anterior

Diferencia Importes Acumulada

Importe recibos devueltos (B)

Recaudacion Recibos devueltos (C)

Diferencia recibos devueltos (B)-(C)

Importe Dev. Pdtes.Cobro Acumulados

Recaudacion Liquida (A)-B)+(C)
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e Analizar la razonabilidad y justificacion de las diferencias de numero de recibos
y de importes.

e Sobre la liquidacion que presente la mayor diferencia de importe respecto al
mes anterior, localizar los recibos que justifiquen la diferencia. Sobre cada
alumno de los recibos que justifican la diferencia, comprobar todos los recibos
emitidos a su nombre vy la situacion de los mismos (pagado o devuelto).

e Comprobar en los expedientes académicos de los alumnos con recibos
pendientes (de emisidén o de cobro) la no inclusién en las actas de notas.

4.- Conocer y evaluar los procedimientos de gestion de alumnos y los procedimientos
de control. Conocer que mecanismos se utilizan para reclamar los recibos
devueltos.(Ojo: tenemos que comprobar cuales son los controles y especialmente los
procedimientos que rigen la emisién de titulos o boletines de notas, etc. Debemos
solicitar a los responsables del Conservatorio toda la legislacion o reglamentos de
régimen interno que pueda afectar a todos estos procesos.)

5.- Realizar las pruebas de los procedimientos genéricos de RD-CS/RD-CP, segun el
caso.

LEGISLACION APLICABLE:

- Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

- RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

- R.D. 2586/1986, de 28 de noviembre. Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

- Bases de Ejecucion del Presupuesto.

- Decreto de la Presidencia de Asignacion de Responsables de Gestion
de Gastos e Ingresos del Presupuesto.

- Orden de 20 de septiembre de 1989, por el que se establece la
estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales.

- Orden de 23 de noviembre de 2004, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo Normal de Contabilidad Local.

- Ordenanza Fiscal Reguladora de la tasa por servicios del Conservatorio
Superior de Musica.

- R.D. 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
General de Recaudacion.

Asi como todas las normas de modificacién o desarrollo de las enumeradas y
otras que puedan afectarle.
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ING. 14.- PAGOS E INGRESOS NO PRESUPUESTARIOS DE

NOMINAS
OBJETIVOS:

A) Autorizacion: Que la liquidacion esté aprobada por el 6rgano competente.

B) Clasificacién: Que todas las operaciones estén debidamente registradas
de acuerdo con su naturaleza no presupuestaria.

C) Verificacion:

D) Evaluaciéon y Tasacion: Que todas las operaciones susceptibles de estar
contabilizadas lo estén y por el importe correcto.

E) Salvaguarda: Que se distinga suficientemente la gestion de las nédminas de
Entidad Diputacion de la de sus Organismos Auténomos y Consorcios.
Entendido aquello como el establecimiento de desglose de cargos e
ingresos.

F) Procedimiento: Comprobar que la documentacion presentada es la

adecuada y que se corresponde con el mes correspondiente.

TEMPORALIDAD: Las pruebas se realizaran en dos periodos, uno del mes de Enero
a Junio y otro del mes de Julio a Diciembre.

TAMANO DE LA MUESTRA: El tamafio de la muestra sera el cincuenta por ciento de
las liquidaciones.

PRUEBAS:

1. Sobre una muestra significativa de las operaciones contabilizadas comprobar lo
siguiente:

e Que existe informe y Decreto de Recursos Humanos.

¢ Que el informe contiene desglose adecuado.

¢ Que existen la relaciones de beneficios por Retenciones Judiciales y
cuotas sindicales.

e Que el importe satisfecho a la Agencia Tributaria es menor o igual al
importe retenido.

e En los seguros sociales, si existe devengo de recargo de mora, que se
haya pagado de capitulo Il de gastos.

e En las sanciones y descuentos de retribuciones, si se han aplicado via
reintegro al centro gestor correspondiente.

2. Comprobar que se han contabilizado todas las operaciones en los conceptos
no presupuestarios adecuados y por el importe correcto.

LEGISLACION APLICABLE:

ASI
otras que

RDL 2/2004, de 5 de Marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley de Haciendas Locales.

Orden de 23 de Noviembre de 2004, por la que se aprueba la Instruccion del
Modelo Normal de Contabilidad Local.

Bases de Ejecucién del presupuesto.

Ley 30/84Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la
Funcién Publica.

Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén
del servicio.

Leyes de los Presupuestos Generales del Estado.

como todas las normas de modificacién o desarrollo de las enumeradas y
puedan afectarle.
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ING. 15.- FIANZAS:

OBJETIVOS:

A) Autorizacion:

B) Clasificacion: Que todos los ingresos estén contabilizados en el concepto
no presupuestario adecuado.

C) Verificacion:

D) Evaluaciéon y Tasacion: Que todas las operaciones estén registradas por
el importe correcto y en el concepto adecuado.

E) Salvaguarda: Que se distingan en los diferentes conceptos de fianzas,
tanto el tercero como el importe entregado por los mismos como garantia.
En caso de fianzas en valores, que las mismas estén debidamente
bastanteadas y custodiadas.

F) Procedimiento: Que las garantias definitivas se depositen con anterioridad
a la firma del contrato y que las garantias provisionales se devuelvan
simultanea o posteriormente al depdsito de las definitivas o se devuelven en
caso de no adjudicacion.

TEMPORALIDAD: Las pruebas se realizaran en dos periodos, uno del mes de Enero
a Junio y otro del mes de Julio a Diciembre.

TAMANO DE LA MUESTRA: En funcién del tamafio de la poblacién, se utilizara un
riesgo bajo en muestreo estadistico (mas de 200 elementos) o no estadistico (menos
de 200 elementos).

PRUEBAS:

1. Sobre una muestra significativa de operaciones de constitucion de garantias
definitivas del ejercicio, verificar:

e Que el importe es el 4 % del importe de adjudicacién o en el caso de
garantias para obras en carreteras provinciales, el establecido en el
informe técnico. El importe de las garantias para contratos puede ser
ampliada segun lo dispuesto en el art. 36 del Real Decreto Legislativo
2/2000, de 16 de junio, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
de Contratos de las Administraciones Publicas (especiales: bajas
temerarias y complementarias).

e Que el depdsito de la garantia definitiva es previo a la formalizacion del
contrato o que no siéndolo, se especifique en el contrato la fecha de
constitucion de la garantia. En el caso de obras en carreteras
provinciales, dicho importe debe satisfacerse antes del inicio de las
mismas.

2. Sobre una muestra significativa de operaciones de garantias provisionales del
ejercicio, verificar:

e Que el importe es equivalente al 2 % del presupuesto del contrato,
entendiéndose por tal el establecido por la Administracion como base
de la licitacion, salvo en los supuestos en que no se haya hecho previa
fijacion del presupuesto, en los que se determinara estimativamente por
el organo de contratacion (Art. 35 RDL 2/2000).

3. En el caso de constitucion de garantias definitivas, verificar que simultanea o

posteriormente han sido devueltas las garantias provisionales anteriormente
contabilizadas.
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4.

Para las fianzas constituidas en aval, verificar que el mismo cumple los
requisitos exigidos segun el modelo establecido al efecto. Debera comprobarse
que el aval esta debidamente bastanteado y custodiado en la Caja Fuerte de la
Tesoreria provincial.

En los casos de incautaciones de fianzas, se verificara que las constituidas en
valores se han llevado a cabo las gestiones oportunas con el avalista y
contabilizado los movimientos a que ha lugar. Para el caso de las de metalico,
se comprobara su aplicacion a presupuesto de ingresos.

En las devoluciones de fianzas, sean en metalico o en valores, se comprobara
el cumplimiento por parte del depositante que no figure con deudas pendientes
a favor de la Corporacién en el momento de la devolucion.

LEGISLACION APLICABLE:

Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

RDL 2/2004, de 5 de Marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley de Haciendas Locales.

Bases de Ejecucioén del presupuesto.

Orden de 23 de Noviembre de 2004, por la que se aprueba la Instruccion del
Modelo Normal de Contabilidad Local.

RDL 2/2000, de 16 de junio, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

RD 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento
General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

Pliegos de Condiciones Generales y Particulares de los Contratos.

Asi como todas las normas de modificacién o desarrollo de las enumeradas y otras
que puedan afectarle.
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ING. 16.- DEVOLUCION DE INGRESOS PRESUPUESTARIOS

OBJETIVOS:

A) Autorizacién: Que las operaciones estén debidamente autorizadas por
el érgano competente.

B) Clasificacion: Que todas las operaciones estén debidamente
registradas de acuerdo con su naturaleza presupuestaria.

C) Verificacion:

D) Evaluaciéon y Tasacion: Que el importe de la operacion es el que
corresponde.

E) Salvaguarda:

F) Procedimiento: Que todas las devoluciones se corresponden con
ingresos efectivos y que estén adecuadamente fundamentadas.

TEMPORALIDAD: Las pruebas se realizaran con una temporalidad anual

TAMANO DE LA MUESTRA: En funcién del tamafio de la poblacién, se utilizara un
riesgo bajo en muestreo estadistico (mas de 200 elementos) o no estadistico (menos
de 200 elementos).

PRUEBAS:

1. Sobre una muestra significativa de operaciones de devolucion de ingresos,
verificar:

¢ Que existe un ingreso igual o superior en el concepto correspondiente
del ejercicio que corresponda.

¢ Que se paga al mismo tercero que hizo el ingreso.

¢ Que la devolucion se imputa al mismo codigo gasto-proyecto en que
se hizo el ingreso, en el caso de financiacion afectada.

e Que el importe del documento se corresponde con el del informe.

e Que la operacion esta debidamente fundamentada (que proceda la
devolucion).

¢ Que el 6rgano competente ha dictado resolucion de devolucion.

e Que el soporte documental es adecuado y suficiente.

¢ Que todas las devoluciones se apliquen a Presupuesto Corriente de
Ingresos.

LEGISLACION APLICABLE:

- Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

- RDL 2/2004, de 5 de Marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley de Haciendas Locales.

- RD 2586/1986, de 28 de Noviembre, Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

- Orden de 20 de Septiembre de 1989, por la que se establece la Estructura
de los Presupuestos de las Entidades Locales.

- Orden de 23 de Noviembre de 2004, por la que se aprueba la Instruccién del
Modelo Normal de Contabilidad Local.

- Bases de Ejecucion del presupuesto.

- Resolucion de 1/1992, de 2 de Enero de la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria, por la que se dictan las Instrucciones sobre
procedimientos de devolucion de ingresos.

Asi como todas las normas de modificacion o desarrollo de las enumeradas y
otras que puedan afectarle.
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ING. 17.- PRECIO PUBLICO POR ALQUILER DE MAQUINARIA

OBJETIVOS:

A) Autorizacién: Que la prestacion del servicio este autorizado por el érgano
competente.

B) Clasificacion: Que todos los derechos estén contabilizados en el concepto
adecuado.

C) Verificacion: Obtener evidencia de que los controles del procedimiento se
cumplen.

D) Evaluaciéon y Tasacion: Que todas las operaciones susceptibles de estar
contabilizadas lo estan y por el importe correcto.

E) Salvaguarda:

F) Procedimiento: Que se cumplan los procedimientos genéricos de RD-CP.

TEMPORALIDAD: Las pruebas se realizaran en dos periodos, uno del mes de Enero
a Junio y otro del mes de Julio a Diciembre.

TAMANO DE LA MUESTRA: En funcién del tamafio de la poblacién, se utilizara un
riesgo bajo en muestreo estadistico (mas de 200 elementos) o no estadistico (menos
de 200 elementos).

PRUEBAS:

1. De una muestra significativa de liquidaciones presentadas por parque movil en
Tesoreria, debe verificarse que se han calculado con arreglo a la ordenanza.

2. Sobre una muestra significativa de los ingresos por alquileres de maquinarias,
comprobar:

- Que existe la solicitud por parte del Ayuntamiento o ente Publico.

- Que existe la autorizacion por el érgano correspondiente.

- Que existe la hoja de trabajo del conductor del vehiculo conformada por
el Ayuntamiento o Ente Publico, correspondiente.

- Que el importe a pagar por el Ayuntamiento o Ente Publico se ha
calculado correctamente.

- Que el importe ingresado en la cuenta restringida coincide con el
importe calculado segun la prueba niamero uno.

3. Sobre una muestra significativa de las liquidaciones pendientes de cobro,
conocer y evaluar las acciones efectuadas para el cobro de las mismas.

4. Realizar las pruebas de procedimiento genérico RD-CP.

LEGISLACION APLICABLE:

Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

RDL 2/2004, de 5 de Marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley de Haciendas Locales.

Bases de Ejecucion del presupuesto.

Orden de 20 de Septiembre de 1989, por la que se establece la Estructura
de los Presupuestos de las Entidades Locales.

Orden de 23 de Noviembre de 2004, por la que se aprueba la Instruccion del
Modelo Normal de Contabilidad Local.
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- Ordenanza Reguladora del Precio Publico que se exigird por alquiler de
maquinaria a los Ayuntamientos.

Asi como todas las normas de modificacion o desarrollo de las enumeradas y
otras que puedan afectarle.
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ING. 18.-INTERESES DE DEPOSITOS EN ENTIDADES
FINANCIERAS

OBJETIVOS:

A) Autorizacion:

B) Clasificacion: Que todos los derechos estén contabilizados en el
concepto adecuado.

C) Verificacion: Obtener evidencia de que los controles del procedimiento
se cumplen.

D) Evaluacién y Tasacion: Que las operaciones estén contabilizadas por
el importe correcto.

E) Salvaguarda:

F) Procedimiento: Que se cumplan los procedimientos genéricos de RD-
CS.

TEMPORALIDAD: Las pruebas se realizaran con una temporalidad anual

TAMANO DE LA MUESTRA: En funcidn del tamafio de la poblacién, se utilizara un
riesgo bajo en muestreo estadistico (mas de 200 elementos) o no estadistico (menos
de 200 elementos).

PRUEBAS:
1. Verificar que todas las cuentas devengan intereses a nuestro favor.

2. De una muestra significativa de operaciones de ingresos por intereses en
bancos, verificar:

- Que se han liquidado y recaudado intereses a favor de Diputacion.

- La razonabilidad de estos importes. Comprobando que la liquidaciéon
practicada contempla separadamente los gastos repercutidos en los
derechos a nuestro favor.

3. Realizar las pruebas del procedimiento genérico RD-CS.

LEGISLACION APLICABLE:

- Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

- RDL 2/2004, de 5 de Marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley de Haciendas Locales.

- Bases de Ejecucién del presupuesto.

- Orden de 20 de Septiembre de 1989, por la que se establece la Estructura
de los Presupuestos de las Entidades Locales.

- Orden de 23 de Noviembre de 2004, por la que se aprueba la Instruccion del
Modelo Normal de Contabilidad Local.

Asi como todas las normas de modificacion o desarrollo de las enumeradas y
otras que puedan afectarle.
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ING.

19.- TASA POR DERECHO DE EXAMEN EN

CONVOCATORIAS PARA ACCEDER A LA FUNCION PUBLICA.

OBJETIVOS:

A) Autorizacion:

B) Clasificacion: Que todos los derechos estén contabilizados en el concepto
adecuado.

C) Verificacion: Obtener evidencia de que los controles del procedimiento se
cumplen.

D) Evaluaciéon y Tasacion: Que todas las operaciones susceptibles de estar
contabilizadas lo estan y por el importe correcto.

E) Salvaguarda:

F) Procedimiento: Que se cumplan los procedimientos genéricos de RD-CS.

TEMPORALIDAD: Las pruebas se realizaran con una temporalidad anual

TAMANO DE LA MUESTRA: Para determinar el tamafio de la muestra se tomara el

diez por ciento de las convocatorias y sobre ellas se utilizara un riesgo bajo en
muestreo estadistico (mas de 200 elementos) o no estadistico (menos de 200
elementos).
PRUEBAS:

1. De una muestra significativa de admitidos a convocatorias publicas de examen,
verificar:

- Que existe la solicitud para participar en las pruebas de acceso.

- Que el importe de la autoliquidacién, en su caso, coincide con lo
establecido en la Ordenanza.

- Que el ingreso en el banco es anterior a la contabilizacién del mismo.

- En el caso de bonificaciones o exenciones, que las mismas coincidan
con lo establecido en la Ordenanza. En el caso de las exenciones,
verificar la existencia de los documentos acreditativos establecidos en
la ordenanza.

2. De las listas de admitidos obtener los no ingresados (solo quedaran en caso de
exenciones o errores materiales).

3. Realizar las pruebas de procedimiento genérico RD-CS.

LEGISLACION APLICABLE:

Asi
otras que

Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

RDL 2/2004, de 5 de Marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley de Haciendas Locales.

RD 2586/1986, de 28 de Noviembre, Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

Bases de Ejecucién del presupuesto.

Orden de 20 de Septiembre de 1989, por la que se establece la Estructura
de los Presupuestos de las Entidades Locales.

Orden de 23 de Noviembre de 2004, por la que se aprueba la Instruccion del
Modelo Normal de Contabilidad Local.

Ordenanza Fiscal reguladora de la Tasa por Derecho de Examen en
Convocatorias para Acceder a la Funciéon Publica.

como todas las normas de modificacién o desarrollo de las enumeradas y
puedan afectarle.
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Disposiciéon Transitoria Primera: Para facilitar la implantacién del sistema de
fiscalizacion limitada de gastos y plena posterior de ingresos, asi como la
adecuacion de las estructuras administrativas de la Intervencion a esos efectos,
durante el primer semestre del ejercicio 2007 conviviran los sistemas de
fiscalizacion plena y limitada, por todo lo cual, la aplicacion del sistema de
fiscalizacion limitada sera aplicable a todos los procedimientos sefalados en el
presente Reglamento el dia uno de julio del 2007.

Disposicion Final Primera: Por los distintos Servicios Provinciales de la
Intervencion General se procedera a la confeccion de los cuestionaros e
informes que posibiliten el desarrollo de la presente reglamentacion.

Disposicion Final Segunda: Por el Interventor General se dictaran las
instrucciones precisas para garantizar el desarrollo y aplicacion del presente
Reglamento.
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